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izLrkouk 

fdlh Hkh xzke vFkok uxj ds fodkl ds fy, lcls cM+k lalk/ku ogka ds yksx gSaA fodkl dh leL;kvksa 
dk gy lekt }kjk gh laHko gSaA xzke vFkok uxj dk fodkl rc rd laHko ugh gks ik;sxk tc rd fd mlesa 
LFkkuh; tu Hkkxhnkjh lqfuf'pr u gksA LFkkuh; Lrj dh leL;kvksa o muds lek/kku dh csgrj tkudkjh mUgha 
ds ikl gSA LFkkuh; Lrj ij miyC/k lhfer lalk/kuksa ls fdl izdkj vf/kdre ykHk izkIr fd;k tk ldrk gS] 
bldk Hkh vkadyu ogka ds yksx gh dj ldrs gSaA 

izR;sd lekt esa dqN ,sls yksx Hkh gksrs gSa tks LoSfPNdrk ds Hkko ls lekt ds fodkl ,oa mRFkku ds 
fy;s dk;Zjr gksrs gSaA ;fn ,sls yksxksa dks tkx:d] {kerk lEiUu ,oa l'kDr dj fn;k tk, rks os vf/kd izHkkoh 
,oa O;ofLFkr rjhds ls lekt dh lgHkkfxrk ls lekt ds fodkl ds fy;s dk;Z dj ldsaxsA ,sls gh Loizsj.kk ls 
iz;kljr yksxksa dks f'kf{kr dj l'kDr lkekftd usr̀RodrkZ ds :i esa fodflr djus gsrq 'kklu }kjk eq[;ea=h 
lkeqnkf;d usr̀Ro {kerk fodkl dk;ZØe dk lapkyu fd;k tk jgk gSA blds vUrxZr egkRek xka/kh fp=dwV 
xzkeksn; fo'ofo|ky; }kjk izns'k 'kklu ds lg;ksx ls lektdk;Z Lukrd ikB~;Øe lapkfyr fd;k tk jgk gSA 
ikB~;Øe dk ,d o"kZ lQyrkiwoZd iw.kZ djus ij lekt dk;Z ¼lkeqnkf;d usr̀Ro esa fo'ks"kKrk½ esa lfVZfQdsV] nks 
o"kZ lQyrkiwoZd iw.kZ djus ij lekt dk;Z ¼lkeqnkf;d usr̀Ro esa fo'ks"kKrk½ esa fMIyksek rFkk rhu lky 
lQyrkiwoZd iw.kZ djus ij lekt dk;Z ¼lkeqnkf;d usr̀Ro esa fo'ks"kKrk½ esa fMxzh nh tk;sxhA bl ikB~;Øe dk 
mís'; izns'k ds xzkeh.k vkSj 'kgjh {ks=ksa esa ,sls {kerkoku ;qod ,oa ;qofr;ksa dks rS;kj djuk gS] ftUgsa {ks= ds 
fodkl dh vPNh le> gks vkSj tks {ks= dh leL;kvksa dh igpku Hkh dj ldsaA leL;kvksa ds funku ds fy, 
fu.kkZ;d igy dj ldsaA vkRefo'okl vkSj ÅtkZ ls vksr&izksr ukStokuksa dh ,slh ih<+h rS;kj gks tks lekt dh 
leL;kvksa ds lek/kku ds fy, dsoy ljdkjh iz;klksa ij fuHkZj u gkas] cfYd leqnk; ds ifjJe vkSj iq#"kkFkZ ls 
xzke dh ;k vius vkl&ikl dh ifjfLFkfr;ksa dks cnyus ds fy, ldkjkRed igy dj ldsaA  

;FkkFkZ esa vius {ks= ds fodkl esa vkids ;ksxnku ls gh Lof.kZe e/;izns'k dk LoIu lkdkj gks ldsxkA 
blh dh igyh dM+h ds :i esa ;g ikB~;Øe vkids lEeq[k izLrqr gS] ftlesa ifjorZu vkSj fodkl ds nwr cukus 
ds fy, vkidks lS)kfUrd vkSj O;kogkfjd ekxZn'kZu iznku fd;k tk jgk gSA bl ikB~;Øe ds ek/;e ls iz;kl 
fd;k x;k gS fd vki xzke ds fodkl ds iz;klksa dks oSKkfud Lo:i ns ldsaA vki tks Hkh lkeqnkf;d dk;Z djsa 
og LFkk;h gks] lcds lg;ksx ls gks vkSj lcds fodkl esa lg;ksxh gksA  

rhljs o"kZ ds ekWM~;wy esa lw{e foRr vkSj m|ferk fodkl ds ckn ;g ekWM~;wy Hkh gekjs foRrh; vkpj.k 
ls lEcfU/kr gSA ljdkjh dke gks ;k laLFkkvksa ds ifjokj ds dke gks O;fDrxr] iSls&/kSys dk fglkc&fdrkc 
fdruk t:jh gS ;g crkuk vko';d ugha vki Lo;a tkurs gSaA ge lc izkjfEHkd izf"k{k.k bl rjg dk ugha gS 
fd fu;ekuqlkj ys[kk&tks[kk j[kus dh nLrkostksa dks la/kkfjr dj ldsaA le;&le; ij mlesa vko';d vkSj 
mfpr izfof"V;k¡ dj ldsaA bl ǹf"V ls ;g ekWM~;wy cgqr egRoiw.kZ gSA blesa geus ys[kk&tks[kk j[kus ds foKku 
vFkkZr~ ys[kkadu dks ljy vkSj cks/kxE; :i esa izLrqr djus dk iz;kl fd;k gSA tgk¡ vko';d gS ogk¡ ds fy, 
rkfydkvksa ds izk:i Hkh fn;s x;s gSa vkSj x.kukvksa dh fof/k Hkh le>kbZ xbZ gSA vius Lrj ij dke djus ds fy, 
;g izkjfEHkd vkSj vk/kkjHkwr tkudkjh vkids fy, cgqr vko';d gksxhA ns'k esa ,ddj O;oLFkk ykxw gksus ds 
ckn ys[ks&tks[ks dEI;wVjhÑr gks jgs gSaA dEI;wVj ds Kku ls ys[ks&tks[ks ls bl Kku dks tksM+dj vki vk/kqfud 
ys[kkadu rduhdksa ds fo'ks"kK cu ldrs gSaA fo'okl gS fd ys[kkadu ds ewyHkwr fl)kUrksa dh ;g tkudkjh 
vkids fy, izklafxd gksxhA 
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19-1 % ys[kk ifjp; o ys[kk vo/kkj.kk,¡    
          (Introduction and Concepts of Accounts) 

 

mÌs';  

bl bdkbZ dks i<+dj vki tku ldsaxs & 

 ys[kkadu dk vFkZ ,oa mn~ns'; D;k gS \ bldh vko';drk D;ksa iM+rh gSA 

 cqfu;knh ys[kkadu dh izeq[k 'krs± D;k gSa \ 

 ys[kkadu dh fof/k;k¡ dkSu&dkSu lh gSa \ 

 ys[kkadu ls lEcfU/kr izeq[k cqfu;knh vo/kkj.kk,¡ D;k gSa \ 

 
19-1-1 ys[kkadu dk vFkZ (Meaning of Accounting) 

ys[kkadu O;kikj dh ifjHkk"kk gSA ys[kkadu dk vk'k; ekSfnzd ysu&nsuksa dk ys[kk djuk] oxhZ—r 

djuk] fu"d"kZ fudkyuk] fo'ys"k.k vkSj fuoZpu djuk gSA bldk mn~ns'; ,d fuf'pr vof/k ds ckn O;kikj 

dh vkfFkZd ?kVukvksa dks la[;kRed :i nsdj bu ?kVukvksa ds vk/kkj ij la[;kRed foRrh; ifj.kke dh 

x.kuk djuk rFkk lEcfU/kr i{kksa dks O;k[;kRed rFkk oLrq ijd~ vkfFkZd lwpuk,¡ nsuk gSA ^^ys[kkadu ,d 

foLr`r /kkj.kk gS] blesa foRrh; ys[kkadu] ykxr ys[kkadu] izcU/kdh; ys[kkadu] dj ys[kkadu vkSj 

ljdkjh ys[kkadu Hkh lfEefyr gSaA** ys[kkadu dk;Z ryiV cukus ls vkjEHk gksrk gS vkSj vfUre [kkrs 

cukus rd tkdj lekIr gks tkrk gSA 

vkj-,u-,UFkksuh ds vuqlkj (According to R.N. Anthony) %& 

^^izk;% izR;sd O;kolkf;d bdkbZ esa ,d ys[kk iz.kkyh gksrh gSA ys[kk iz.kkyh O;olk; ls lEcfU/kr 

lwpukvksa dks ekSfnzd :i esa ,df=r djus] lkjka'k cukus] fo'ys"k.k djus rFkk tkudkjh nsus dk lk/ku gSA** 

“Nearly every business enterprise has accounting system. It is a means of collecting 

summarsing, analysing and reporting in monetary terms, information about the business.” 

fLeFk vkSj ,"kcuZ ds vuqlkj (According to Smith and Ashburne) %& 

^^ys[kkadu vkfFkZd fØ;kvksa ds ifj.kkeksa dks eki djus vkSj izfrosnu nsus dk ,d lk/ku gSA** 

“Accounting is a means of reporting the result of economic activities.” 
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19-1-2 ys[kkadu ds mn~ns'; (Objectives of Accounting) 

ys[kkadu ds fuEufyf[kr mn~ns'; gSa %& 

 O;kolkf;d ysu&nsuksa dk fu;fer ,oa lqO;ofLFkr <ax ls iw.kZ ys[kk djukA 

 'kq) ykHk&gkfu dk fu/kkZj.k djukA 

 vkfFkZd fu.kZ;ksa ds fy, lwpuk,¡ iznku djukA 

 O;olk; dh foRrh; fLFkfr dk Kku djukA 

 fofHkUu i{kdkjksa dks lwpuk,¡ iznku djukA 

 dkuwuh vko';drkvksa dks iwjk djukA 

 v'kqf);ksa vkSj diVksa dks jksduk rFkk budk irk yxkukA 

19-1-3 ys[kkadu dh vko';drk (Need of Accounting) 

lHkh O;olk;h izfro"kZ ;g tkuuk pkgrs gS fd mUgsas ml o"kZ fdruk ykHk ;k gkfu gqbZ] o"kZ ds vUr 

esa O;olk; esa fdruh iw¡th yxh gqbZ gS] mUgsa fdl&fdl O;olk;h dks fdruk&fdruk #i;k nsuk gS vkSj 

fdlls fdruk #i;k ysuk gSA bu lwpukvksa dks izkIr djus ds fy, ;g vko';d gS fd og o"kZ ds nkSjku 

fd, x;s izR;sd O;kolkf;d ysu&nsu dk iw.kZ ,oa fu;ekuqlkj ys[kk djsaA 

izR;sd ysu&nsu dk iw.kZ ,oa fu;ekuqlkj ys[kk djus ls O;olk;h dks ;g Kkr gksrk gS fd mlus o"kZ 

ds nkSjku fdruk eky Ø; fd;k] fdruk foØ; fd;k] mlds dqy fdrus O;; gq;s ,oa mls D;k 'kq) ykHk 

;k gkfu gqbZA blds vfrfjDr mls vius O;kikj dh vkfFkZd fLFkfr ds ckjs esa tkudkjh izkIr gks ldrh gSA 

mfpr izdkj ls j[ks x;s ys[ks vk;dj ,oa fcØhdj ds fu/kkZj.k esa Hkh lgk;d gksrs gSa rFkk vko';drk iM+us 

ij U;k;ky; esa lk{; ds :i esa Hkh ekU; gksrs gSaA 

vkt ds ;qx esa O;kolkf;d ys[kksa dk egÙo yxkrkj c<+rk gh tk jgk gSA bu ys[kksa ls O;olk;h dks 

;g tkudkjh Hkh izkIr gksrh gS fd eky dh ykxr D;k gS\ bl le; tks ykxr vk jgh gS og Bhd gS ;k 

vf/kd gS\ ;fn bl ykxr dks de fd;k tk ldrk gS rks dSls de fd;k tk;s\ mRiknu ykxr ds vk/kkj 

ij eky dk foØ; ewY; D;k gksuk pkfg,\ bl izdkj ys[kkadu ds }kjk O;olk;h vusd egÙoiw.kZ fu.kZ; ys 

ldrs gSaA 

19-1-4 ys[kkadu dh 'kk[kk,¡ 

ys[kkadu dh fof'k"Vrk dh ǹf"V ls ys[kkadu ds fuEu izdkj gS& 
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1- lkekU; ;k foRrh; ys[kkadu&blds vUrxZr jkstukepk] ryiV] O;kikfjd [kkrk] ykHk&gkfu [kkrk 

rFkk vkfFkZd fpV~Bs dk fuekZ.k fd;k tkrk gSA O;kikjh dks buds }kjk ykHk ;k gkfu rFkk O;kikj dh 

vkfFkZd fLFkfr ds fo"k; esa tkudkjh feyrh gSA 

2- ykxr ys[kkadu&foRrh; ys[kkadu dh lgk;d 'kk[kk ykxr ys[kkadu gSA blds }kjk fdlh oLrq 

dh izfr bdkbZ ykxr rFkk dqy ykxr] izekf.kr ykxr] okLrfod ykxr] Hkfo";dkyhu ykxr vkfn 

dks fudkyk tkrk gSA bUgha ykxrksa ds vk/kkj ij vuko';d ykxrksa ij mfpr fu;a=.k yk;k tkrk 

gSA 

3- izcU/kdh; ys[kkadu&foRrh; ys[kkadu dk iwjd izcU/kdh; ys[kkadu gSA izcU/kdh; ys[kkadu ds 

}kjk izcU/kdksa dks uhfr fu/kkZj.k ls lEcU/kh lwpuk,a nh tkrh gSA blds vUrxZr vuqikr fo'ys"k.k] 

jksdM+ izokg fooj.k] dks"k izokg fooj.k] lefoPNsn fcUnq fo'ys"k.k] ctVjh fu;a=.k vkfn vkrs gaSA 

foRrh; ys[kkadu dk dk;Z lekIr gksus ds ckn izcU/kdh; ys[kkadu dk dk;Z vkjEHk gksrk gSA  

4- dj ys[kkadu&O;kikfjd vf/kfu;eksa ds vuqlkj O;kikj ij vk;dj] fcØh dj] mRikn dj] /ku dj] 

lEifRr dj] vkfn yxkrs gSaA bu djksa ds vk/kkj ij j[ks tkus okys ys[kkadu dks dj ys[kkadu dgrs 

gSaA 

5- ljdkjh ys[kkadu&dsUnzh; ljdkj] jkT; ljdkj vkSj LFkkuh; fudk;ksa ds }kjk j[ks tkus okys 

ys[kkadu dks ljdkjh ys[kkadu dgrs gSaA ;s lRRkk,a vius [kkrs vk;&O;; iz.kkyh ds vk/kkj ij j[krs 

gSaA 

blds vykok ikfjekf.kd ys[kkadu] lkekftd ys[kkadu ,oa ekuoh; lalk/ku ys[kkadu Hkh 

blds izdkj gSaA 

19-1-5 cqfu;knh ys[kkadu 'krs± 

1- lEifRr;ka& lEifRr;ksa esa os lc oLrq,¡ vkrh gS tks LFkk;h ;k vLFkk;h #i ls cgqr le; rd 

O;kikj dks pykus ,oa ykHk ds fy;s iz;ksx dh tkrh gSA 

2- iw¡th& ml /kujkf'k ;k eky dks iw¡th dgk tkrk gS ftlls O;olk; dk Lokeh O;olk; izkjEHk 

djrk gSA 

3- vkgj.k& O;kikj dk Lokeh vius futh iz;ksx ds fy;s O;kikj ls tks eky ;k jksdM+ fudkyrk gS] 

mls vkgj.k dgrs gSA 

4- nkf;Ro& og /ku tks fd O;kikjh dks nwljks dks nsuk gS] nkf;Ro dgk tkrk gSA tSls& ns; fcy] 

_.k ,oa cSad vf/kfod"kZ bR;kfnA 
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5- eky& ftu oLrqvksa dk dksbZ O;kikjh fu;fer :i ls O;kikj djrk gS og oLrq ml O;kikjh dk eky 

dgykrk gSA 

6- dVkSrh& foØsrk }kjk Øsrk dks eky [kjhnrs le; tks ewY; lEcU/kh fj;k;r nh tkrh gS] mls NwV 

;k dVkSrh dgrs gSA 

7- izek.kd ;k okmpj & tc oLrq dk Ø;&foØ; ;k /ku dk ysu nsu fd;k tkrk gS rks mldks 

izekf.kr djus ds fy;s tks izi= rS;kj fd;s tkrs gS mUgsa izek.kd dgk tkrk gSA 

8- vk;& O;kikfjd ysu nsu ds dkj.k tks vkenuh O;kikjh dks gksrh gS og vk; dgykrh gSA 

9- O;;& vk; dh mRifRr ds fy, iz;qDr oLrqvksa ,oa lsokvksa dh ykxr O;; dgh tkrh gS blls 

O;kikjh dh iw¡th es deh vkrh gSA 

10- Ø;& O;kikjh ftl eky es O;kikj djrk gS mlds [kjhnus dks Ø; dgk tkrk gS ;fn Ø; udn 

fd;k tkrk gS rks udn Ø; vkSj ;fn m/kkj Ø; fd;k tkrk gS rks m/kkj Ø; dgykrk gSA 

11- foØ;& O;kikjh ftl eky esa O;kikj djrk gS mldh fcØh dks foØ; dgk tkrk gS ;g fcØh ;fn 

udn gksrh gS rks udn foØ; vkSj m/kkj gksrh gS rks m/kkj foØ; dgykrh gSA 

12- nsunkj& ftl O;fDr] laLFkk] QeZ] dEiuh ;k fuxe vkfn ls m/kkj fn;s gq, eky dk ewY; ;k /ku 

O;kikjh dks olwy djuk gksrk gS os lc ml O;kikjh ds nsunkj gksrs gSA 

13- ysunkj& ftl O;fDr] laLFkk] QeZ] dEiuh ;k fuxe vkfn dks m/kkj Ø; ds fy;s O;kikjh }kjk /ku 

ns; gksrk gS] os O;kikjh ds ysunkj dgs tkrs gSA 

14- iw¡thxr O;;& ,slk dksbZ Hkh [kpZ tks fdlh LFkkbZ lEifRr dks Ø; djus ;k mlds ewY; es of̀) 

djus ds fy;s fd;k tkrk gSA iw¡thxr O;; dgk tkrk gSA 

15- vk;xr O;;& ,slk dksbZ Hkh O;; ftldk leLr ykHk ,d ys[kkadu vof/k esa gh izkIr gks tkrk gS] 

vk;xr O;; dgykrk gSA 

16- vk;& leLr vkxe es ls O;;ksa dks ?kVkus ij tks jkf'k 'ks"k cprh gS mls vk; dgrs gaSA 

17- ykHk& eky ds foØ; ewY; eas ls eky dh ykxr dks ?kVkus ij tks jkf'k 'ks"k cprh gS mls ykHk 

dgrs gaSA 

18- MsfcV uksV& og uksV ftlds }kjk ,d i{k nwljs i{k dks ;g tkudkjh nsrk gS fd mldk [kkrk 

Hkstus okys dh iqLrdksa es MsfcV dj fn;k x;k gSA 

19- ØsfMV uksV&  og uksV ftlds }kjk ,d i{k nwljs i{k dks ;g tkudkjh nsrk gS fd mldk [kkrk 

Hkstus okys dh iqLrdksa es ØsfMV dj fn;k x;k gSA 

20- jktLo& jktLo ds vUrxZr yksdlRrkvksa ds vk;&O;;] muds ikjLifjd lEcU/kksa rFkk muds 

fu;a=.k dk v/;;u fd;k tkrk gSA 
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21- ykxr& ykxr dk vk'k; ml jkf'k ls gksrk gS tks fdlh oLrq dks rS;kj djus esa O;; fd;k tkrk 

gSA 

19-1-6 ys[kkadu dh fof/k;k¡ (Systems of Accounting) 

ys[kkadu esa ys[kk djus dh izeq[k fof/k;k¡ fuEufyf[kr gS & 

¼1½ bdgjk ys[kk iz.kkyh (Single Entry System) &  

bl iz.kkyh esa dqN O;kolkf;d ysu&nsuksa dk ys[kk nks [kkrksa esa] dqN dk ,d [kkrs esa vkSj 

dqN dk ys[kk gh ugha fd;k tkrk gSA bl iz.kkyh dks viw.kZ cgh[kkrk iz.kkyh Hkh dgk tkrk gSA 

¼2½ jksdM+ iz.kkyh (Cash System) & 

bl iz.kkyh esa jksdM+ cgh eq[; iqLrd gksrh gS ftlesa udn izkfIr;ksa ,oa udn Hkqxrkuksa dk 

ys[kk gksrk gSA ;g iz.kkyh lkekftd vkSj tu dY;k.k dk dk;Z djus okyh laLFkk;sa] tSls&vLirky] 

iqLrdky;] Dyc ,oa la?k vkfn ds fy, mi;qDr gSA 

vFkkZr jksdM+ iz.kkyh dk iz;ksx xSj O;kikfjd laLFkkvksa esa fd;k tkrk gSA 

¼3½ Hkkjrh; cgh[kkrk iz.kkyh (Indian Book-Keeping System) & 

blesa yEch&yEch cfg;k¡ iz;ksx dh tkrh gS vkSj vf/kdrj ys[ks ns'kh Hkk"kkvksa esa j[ks tkrs gS] 

tSls&eqfM;k o fgUnhA 

¼4½ nksgjk ys[kk iz.kkyh (Double Entry System) & 

bl iz.kkyh esa izR;sd lkSns ds nksuksa :iksa dk ys[kk fd;k tkrk gSA ys[kkadu dh izpfyr 

iz.kkfy;ksa esa ls ;g fof/k oSKkfud vkSj ys[kk djus dh loZJs"B iz.kkyh gSA 

nksgjk ys[kk iz.kkyh dk izeq[k vk/kkj ;g gS fd izR;sd lkSns ds nks :i gksrs gSaA 

ys[kkadu dh ftl iz.kkyh esa izR;sd lkSns ds nksuksa :iksa dks fy[kk tkrk gS mls nksgjk 

ys[kk iz.kkyh dgk tkrk gSA ijUrq bldk vFkZ ;g ugha yxkuk pkfg;s fd izR;sd lkSns dks nks ckj 

fy[kk tkrk gSA ,d lkSns ds nksuksa :iksa esa ls ,d :i dks ,d txg o nwljs :i dks nwljh txg 

fy[kk tkrk gS] tSls 500 #0 eksgu dks fn;sA ;g ,d lkSnk gSA ftleasa #i;s fn;s tk jgs gSa vkSSSj 

eksgu bu #i;ksa dk izkIrdrkZ gSA vr% blds nks :i gSa % ¼1½ ÞjksdM+ dk tkukß vkSj ¼2½ Þeksgu dk 

izkIr djukßA bu nksuksa :iksa dk ys[kk ftl fof/k ds vuqlkj djrs gSa mls nksgjk ys[kk iz.kkyh dgk 

tkrk gSA izR;sd lkSns ds nks :iksa esa ls ,d :i dks MsfcV vkSj nwljs :i dks ØsfMV fd;k tkrk gSA 

MsfcV vkSj ØsfMV djus ds fy, ftl iz.kkyh dk iz;ksx fd;k tkrk gS] mls nksgjk ys[kk iz.kkyh 
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dgrs gSaaA bl iz.kkyh ds vUrxZr dqN fu;e gSa ftuds vk/kkj ij gh ys[ks fd;s tkrs gSaA bu fu;eksa 

dk o.kZu vkxs fd;k tk;sxkA 

19-1-7 egÙoiw.kZ ys[kkadu vo/kkj.kk,¡ 

1- eqnzk eki vo/kkj.kk& O;olk; dh ,slh fØ;k;sa] lkSns ,oa ?kVuk,a ftudh eki eqnzk esa dh tk 

ldrh gS ys[kk 'kkL= dh fo"k; lkexzh gksrh gSA ftls eqnzk esa ekik ugha tk ldrk mUgsa ys[kk'kkL= 

dh iqLrdksa esa ugha fy[kk tkrk gSA eqnzk eki dh vo/kkj.kk ds vUrxZr dsoy mUgha lkSnksa dk ys[kk 

fd;k tkrk gS ftudks eqnzk esa ekik tk ldsA 

2- i`Fkd O;kolk; vo/kkj.kk& O;olk; dh bdkbZ dks Lokeh ls iF̀kd ekuk tkrk gSA Lokeh }kjk 

O;olk; ds lkFk fd;s gq, lkSns mlh izdkj ekus tkrs gSa tSls fd bUgsa ckgjh yksxksa us fd;s gksaA blh 

vo/kkj.kk ds vk/kkj ij O;kolk; dk ykHk ;k gkfu lgh&lgh fudyrk gSA 

3- ys[kkadu vof/k dh vo/kkj.kk& ,d O;olk; ds vfuf'pr dky rd pyus dh vo/kkj.kk gksus ds 

dkj.k O;kolk;h ,d ,slh vof/k fuf'pr djrk gS ftls ij og vius ykHk ;k gkfu Kkr dj lds 

vkSj viuh foRrh; fLFkfr dk irk yxk;s ;g vof/k lk/kkj.kr;k ,d o"kZ dh gksrh gSA Hkkjr esa Hkh 

lHkh oxZ ds O;olkf;;ksa ds fy, vk; dj fu/kkZj.k gsrq foRRkh; o"kZ 1 vizSy ls 31 ekpZ ekU; gSA 

4- f}i{k vo/kkj.kk& ys[kkadu dh ;g vo/kkj.kk gS fd izR;sd lkSnk nks [kkrksa dks izHkkfor djrk gSA 

;gh dkj.k gS fd nksgjk ys[kk iz.kkyh dk tUe gqvkA bl iz.kkyh esa ,d i{k dks MsfcV rFkk nwljs 

i{k dks ØsfMV fd;k tkrk gSA O;kolk; ds lHkh lkSns bl vo/kkj.kk ds vk/kkj ij gh fy[ks tkrs gSaA 

5- ,d:irk dh vo/kkj.kk& bl vo/kkj.kk ds vuqlkj ys[kkadu i)fr esa lekurk gksuh pkfg, tSls 

;fn foRrh; o"kZ ekpZ ls Qjojh ekuk tkrk gS rks ckn esa bls ekpZ ls flrEcj ugha ekuk tkuk 

pkfg, blds vfrfjDr ys[kkadu dh tks iz.kkyh ,d ckj viuk yh x;h gS mlesa ifjorZu ugha gksuk 

pkfg,A gk¡] ;fn vko';d gks rks fLFkfr ds vuqlkj fl)kUrksa esa ifjorZu fd;k tk ldrk gSA 

geus tkuk  

 ys[kkadu foRrh; izca/ku dh ,d vfuok;Z vko';drk gSA 

 ys[kkadu dk vk'k; ekSfnzd ysu&nsuksa dk ys[kk djuk] oxhZ—r djuk] fu"d"kZ fudkyuk] fo'ys"k.k 

vkSj fuoZpu djuk gSA 

 ys[kkadu dk dk;Z ryiV cukus ls vkjEHk gksrk gS vkSj vfUre [kkrs cukus rd tkdj lekIr gks 

tkrk gSA 

 ys[kkadu ds vUrxZr ,dy ys[kkadu] fof/k nksgjh ys[kkadu fof/k] Hkkjrh; cgh[kkrk fof/k rFkk jksdM+ 

iz.kkyh fof/k izpfyr gSaA 
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 nksgjk ys[kk iz.kkyh ys[kkadu dh izpfyr iz.kkfy;ksa esa ls loZJs"B iz.kkyh gSA blh iz.kkyh esa gh 

izR;sd lkSns ds nksuksa :iksa vFkkZr~ i{kksa dks fy[kk tkrk gSA 

 ys[kkadu esa dsoy mUgha lkSnksa ,oa ?kVukvksa dk ys[kk fd;k tkrk gS ftUgsa eqnzk esa ekik tk ldrk gSA 

 ys[kkadu dh izeq[k vo/kkj.kk,¡ ftlesa f}i{kh; eqnzk eki vo/kkj.kk] iF̀kd O;olk; vo/kkj.kk ,oa 

ys[kkadu vof/k vo/kkj.kk gSaA 

 dsUnzh; ljdkj] jkT; ljdkj vkSj LFkkuh; fudk;ksa ds }kjk j[ks tkus okys ys[kkadu dks ljdkjh 

ys[kkadu dgrs gSaA 

dfBu 'kCnksa ds vFkZ  

MsfcV ¼ukes½ ,oa ØsfMV ¼tek½ & MsfcV dk vFkZ [kkrk ls vkgj.k ls gksrk gS tcfd ØsfMV dk vFkZ 

fdlh [kkrs esa /kujkf'k dks tek djus ls gksrk gSA 

[kkrk  & O;kikj esa O;fDr] QeZ] laLFkk] dEiuh bR;kfn lHkh ds iF̀kd&ìFkd [kkrk 

cuk;k tkrk gSA ;g cSad ds [kkrk tSls cpr [kkrk] pkyw [kkrk] lkof/k 

[kkrk vkfn ls iF̀kd gSA 

lk{;  & izek.k 

_.k  & dtZ 

O;;  & [kpZ 

udn izkfIr;k¡  & #i;k izkIr djuk 

udn Hkqxrku  & #i;k nsuk 

eqnzk  & #i;k] iSlk 

loZJs"B  & lcls vPNh 

v'kqf);k¡  & xyfr;k¡ 

Ø;  & [kjhnuk 

foØ;  & cspuk 

yksdlRrk  & ljdkj 

nkf;Ro  & og /ku tks fd O;kikjh dks nwljksa dks nsuk gSA nkf;Ro dgk tkrk gSA 
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vH;kl ds iz'u 

I. lR; ;k vlR; dFku crkb,& 

1- ys[kkadu dk dk;Z ryiV cukus ls vkjEHk gksrk gSA 

2- vLirky esa bdgjk ys[kk iz.kkyh dk iz;ksx fd;k tkrk gSA 

3- Hkkjrh; cgh[kkrk iz.kkyh esa ys[ks ns'kh Hkk"kkvksa esa j[ks tkrs gSaA 

4- jksdM+ iz.kkyh dk iz;ksx O;kikfjd laLFkkvksa esa fd;k tkrk gSA 

5- izR;sd lkSns ds nks :i gksrs gSaA 

6- vk;dj fu/kkZj.k gsrq foRrh; o"kZ 1 vizSy ls vxys o"kZ dh 31 ekpZ rd ekU; gSA  

II. lgh fodYi pqfu,& 

1- fdl vo/kkj.kk ds vUrxZr dsoy mUgha lkSnksa dk ys[kk fd;k tkrk gS ftudks eqnzk esa ekik tk lds\ 

¼v½ f}i{k vo/kkj.kk 

¼c½ ys[kkadu vof/k vo/kkj.kk 

¼l½ eqnzk eki vo/kkj.kk 

¼n½ iF̀kd O;olk; vo/kkj.kk 

2- fdl vo/kkj.kk ds vuqlkj ys[kkadu i)fr esa lekurk gksuh pkfg,A 

¼v½ ys[kkadu vof/k vo/kkj.kk 

¼c½ f}i{k vo/kkj.kk 

¼l½ eqnzk eki vo/kkj.kk 

¼n½ ,d:irk dh vo/kkj.kk 

3- ys[kkadu dh fdl iz.kkyh esa lkSnksa ds nksuksa :iksa dks fy[kk tkrk gSA 

¼v½ bdgjk ys[kk iz.kkyh 

¼c½ nksgjk ys[kk iz.kkyh 

¼l½ jksdM+ iz.kkyh 

¼n½ Hkkjrh; cgh[kkrk iz.kkyh 
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4- fdlh oLrq dh izfr bdkbZ ykxr rFkk dqy ykxr dks fudkyk tkrk gSA 

¼v½ ykxr ys[kkadu esa 

¼c½ dj ys[kkadu esa 

¼l½ ljdkjh ys[kkadu esa 

¼n½ foRrh; ys[kkadu esa 

5- djksa ds vk/kkj ij j[ks tkus okys ys[kkadu dks-----------------ys[kkadu dgrs gSaA 

¼v½ ykxr ys[kkadu 

¼c½ lkekftd ys[kkadu 

¼l½ dj ys[kkadu 

¼n½ ljdkjh ys[kkadu 

III. fjDr LFkku Hkjsa& 

1- jksdM+ iz.kkyh esa udn--------------------------,oa udn-------------------dk ys[kk gksrk gSA 

2- jksdM+ iz.kkyh dk iz;ksx----------------laLFkkvksa esa fd;k tkrk gSA 

3- O;kikjh ftl eky esa O;kikj djrk gS mldh fcØh dks-----------dgk tkrk gSA 

4- ,slk dksbZ Hkh [kpZ tks fdlh LFkk;h lEifRr dks Ø; djus ds fy;s fd;k tkrk gS--------------------------dgk 

tkrk gSA 

5- leLr vkxe esa ls O;;ksa dks ?kVkus ij tks jkf'k 'ks"k cprh gS mls--------------- dgrs gSaA 

6- foØsrk }kjk Øsrk dks eky [kjhnrs le; tks ewY; lEcU/kh fj;k;r nh tkrh gS mls-----------------dgrs 

gSaA 

7- fdlh ysu&nsu dks izekf.kr djus ds fy, tks izi= rS;kj fd;s tkrs gSa mUgsa -------------------dgk tkrk 

gSA 

8- og /ku tks fd O;kikjh dks nwljksa dks nsuk gS------------------dgk tkrk gSA 

9- O;olk; dh bZdkbZ dks Lokeh ls----------------------ekuk tkrk gSA 

10- ml /kujkf'k ;k eky dks--------------------dgk tkrk gS ftlls O;olk; dk Lokeh O;olk; izkjEHk djrk 

gSA 

IV. fuEufyf[kr iz'uksa ds mRrj nhft;s& 

1- ys[kkadu dk vFkZ crkb;sA 

2- ys[kkadu ds mn~ns'; le>kb,A 
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3- ys[kkadu dh 'kk[kk,¡ crkb;sA 

4- fuEu 'kCnksa dk vFkZ fyf[k,& 

¼v½ vkgj.k 

¼c½ lEifRr;k¡ 

¼l½ MsfcV uksV 

¼n½ jktLo 

¼;½ nsunkj 

5- nksgjk ys[kk iz.kkyh dk vFkZ crkb;sA 

6- eqnzk eki dh vo/kkj.kk ls vki D;k le>rs gSa\ 

7- vkj0,u0 ,UFkksuh ds vuqlkj ys[kkadu dh ifjHkk"kk crkb;sA 

vkvks djds ns[ksa  

 ys[kkadu dh 'kk[kk,¡ le>kb,A 

 egRoiw.kZ ys[kkadu vo/kkj.kk,¡ crkb,A 

 ys[kkadu dh fof/k;k¡ le>kb,A 

vf/kd tkudkjh ds fy, lanHkZ lw= 

 MkW- ,l-,e- 'kqDy ¼lkfgR; Hkou] vkxjk½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+saA 

 fouhr feJ rFkk jkds'k dqekj ¼th-vkj- cByk ,.M lUl] esjB½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+saA 

 bUVjusV ij lpZ djds i<+saA 
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19-2 % tuZy ¼jkstukepk½] ystj ¼[kkrkcgh½] jksdM+cgh o cSad lekèkku fooj.k i=  
           (Journal, Ledger, Cashbook and Bank Reconcilation Statement) 

 

mÌs';  

bl bdkbZ dks i<+dj vki tku ldsaxs & 

 tuZy dk vFkZ D;k gS\ 

 [kkrs fdrus izdkj ds gksrs gSa\ 

 tuZy esa ys[kk djus ds fu;e D;k gSa\ 

 [kkrkcgh D;ksa cukrs gSa\ o dSls cukrs gSa\ 

 [kkrkcgh cukus ds fu;e D;k gSa\ 

 jksdM+ cgh D;k gS o dSls cuk;h tkrh gS\ 

 cSad lek/kku fooj.k D;ksa cuk;k tkrk gS\ 

 

19-2-1 tuZy dk vFkZ (Meaning of Journal) 

tuZy O;kikfj;ksa dh izkjfEHkd ;k ewy iqLrd gS] ftlesa lHkh O;kolkf;d ysu&nsuksa dk ys[kk 

frfFkokj fd;k tkrk gSA blesa ys[ks mlh Øe esa fd;s tkrs gS ftl Øe esa ysu&nsu O;kikj esa gq, gSA 

‘Journal’ 'kCn dh mRifRr ÝsUp Hkk"kk ds ‘Jour’ 'kCn ls gqbZ gS ftldk vFkZ gS & Ms cqd] 

Mk;jhA lk/kkj.k cksypky dh Hkk"kk esa bls nSfud iath ;k nSfud ys[kk Hkh dgrs gSaA 

tuZy iqLrikyu dh izkFkfed iqLrd gSA blesa lHkh ysu&nsuksa ds nksuksa :iksa dh izfof"V nksgjk ys[kk 

iz.kkyh ds fl)kUr ds vk/kkj ij Øec) :i ls frfFkokj dh tkrh gSA izfof"V;ksa dks fy[krs le; mUgsa 

nksgjk ys[kk iz.kkyh ds fl)kUrksa ds vuqlkj MsfcV vkSj ØsfMV fd;k tkrk gSA 

jksyS.M ds vuqlkj & ^^fglkc&fdrkc fy[kus dh ewy iqLrd ^tuZy* gSA bldk uke Ýkalhlh 'kCn 

‘Jour’ ls cuk gS ftldk vFkZ Ms cqd] Mk;jh ;k ykUx iqLrd ls gSA blesa O;kikjh ds izfrfnu ds lkSnksa dh 

iw.kZ lwph fy[kh tkrh gSA tuZy esa ys[kk djus dh fØ;k dks tuZykbftax (Journalising) dgk tkrk gSA 

blesa ys[ks bl izdkj fd;s tkrs gS rkfd Li"V gks tk, fd dkSu&lk [kkrk MsfcV rFkk dkSu&lk [kkrk 

ØsfMV fd;k x;k gSA blh iqLrd ls fofHkUu [kkrs cuk;s tkrs gSA**  
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19-2-2 tuZy ds mn~ns'; (Objectives of Journal) 

1- lHkh lkSnksa dk laf{kIr KkuA 

2- O;kikfjd >xM+ksa ds fuiVkjs esa lgk;rkA 

3- fofo/k [kkrksa ds fuekZ.k ds fy, vk/kkjA 

4- [krkSuh esa lqfo/kkA 

5- izfof"V dh lR;rk dh tk¡pA 

6- lkSnksa ds nksuksa :iksa dk fglkc j[kukA 

7- vads{k.k esa mi;ksxhA 

 tuZy dk mi;ksx dqN ns'kksa esa] tSls&Ýkal] bVyh] Lisu] teZuh ds dqN Hkkx] vkfLVª;k vkSj :l esa 

vfuok;Z ekuk tkrk gSA :l ds U;k;ky;ksa esa dsoy tuZy ds izek.k ij O;kikfjd >xM+s r; dj fn, tkrs 

gSaA 

19-2-3 tuZy dk izk:i (Proforma of Journal) 

rkjh[k 

(Date) 

fooj.k 

(Particulars) 

[kkrk  

i"̀B  

(L.F.) 

jkf'k (Amount) 

MsfcV (Dr.) 

jkf'k (Amount) 

ØsfMV (Cr.) 

   #0 Rs. iS0 P. #0 Rs. iS0 P. 

 

 

 

 

tuZy esa fuEufyf[kr [kkus gksrs gSa & 

1- rkjh[k (Date) & blesa lkSns dh rkjh[k dks fy[kk tkrk gSA 

2- fooj.k (Particulars) & ;g rhu ykbuksa esa fy[kk tkrk gSA igyh ykbu esa MsfcV vkSj nwljh 

ykbu esa ØsfMV rFkk rhljh ykbu esa Li"Vhdj.k (Narration) fy[kk tkrk gSA 
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3- [kkrk i`"B la[;k (Ledger Folio) & ;g [kkuk NksVk cuk;k tkrk gS D;ksafd blesa [kkrkcgh ds 

ml i"̀B dh la[;k fy[kh tkrh gS ftl ij fd ;g [kkrk [kfr;k;k x;k gSA 

4- jkf'k (Amount) & bl [kkus dks nks Hkkxksa esa ck¡V nsrs gSaA igys [kkus esa MsfcV i{k okyh vkSj nwljs 

[kkus esa ØsfMV i{k okyh jkf'k;k¡ fy[kh tkrh gSA 

19-2-4 [kkrk (Account) 

tuZy esa lHkh O;kolkf;d ysu&nsu frfFkokj fy[ks tkrs gSA izR;sd ysu&nsu dks fy[kus ls igys 

mlls izHkkfor gksus okys [kkrksa dk Kku dj fy;k tkrk gSA rRi'pkr~ ,d [kkrs dks MsfCkV rFkk nwljs [kkrs 

dks ØsfMV djds tuZy esa fy[k fn;k tkrk gSA bu [kkrksa dks MsfcV rFkk ØsfMV cukus ds fy, fuf'pr 

fu;e gSa ftudks le>us ls igys [kkrs ds vFkZ rFkk muds fofHkUu izdkjksa dk v/;;u vko';d gSA 

19-2-5 vFkZ (Meaning) 

fdlh O;fDr] laLFkk vFkok oLrq ls lEcU/k j[kus okys O;kolkf;d ysu&nsu dk laf{kIr C;kSjk ^[kkrk* 

dgykrk gSA [kkrs esa fdlh ,d en ls lEcfU/kr lHkh ysu&nsuksa dk laf{kIr fooj.k gksrk gSA izR;sd [kkrs ds 

nks Hkkx gksrs gSa & ¼1½ ck;ha vksj okyk Hkkx ^MsfcV* rFkk ¼2½ nk;ha vksj okyk Hkkx ^ ØsfMV * dgykrk gSA 

[kkrksa ds izdkj (Kinds of Accounts) 

↓ 
                      ↓                                 ↓                                               ↓ 

(i) O;fDrxr [kkrs    (ii) okLrfod [kkrs   (iii) vOkkLrfod ;k ukeek= ds [kkrs 

             ↓          ↓ 
→izk—frd O;fDrxr [kkrs     →O;;ksa ,oa gkfu;ksa ds [kkrs 

→—f=e O;fDrxr [kkrs     →vk;ksa rFkk ykHkksa ds [kkrs 

→izfrfuf/k O;fDrxr [kkrs 

→ewrZ okLrfod [kkrs   

→vewrZ okLrfod [kkrs 

   bl izdkj [kkrs rhu oxksZa esa foHkDr fd, tkrs gSa &  

¼1½ O;fDrxr [kkrs 

¼2½ okLrfod [kkrs rFkk 

¼3½ vokLrfod [kkrs 
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¼1½ O;fDrxr [kkrs (Personal Accounts) &os [kkrs tks fdlh O;fDr] laLFkk] QeZ] dEiuh ;k fuxe ds 

uke ls [kksys tkrs gSa O;fDrxr [kkrs dgykrs gSaA O;fDrxr [kkrksa dks fuEu rhu oxksZa esa foHkDr 

fd;k tkrk gS& 

¼v½ izk—frd O;fDrxr [kkrs (Natural Personal Accounts) & bl izdkj ds [kkrksa esa lHkh izk—frd 

O;fDr;ksa ds [kkrs lfEefyr gksrs gSa] tSls&foosd dk [kkrk] lyhe dk [kkrk] O;olk; ds Lokeh dk 

iw¡th [kkrk] vkgj.k [kkrk vkfnA nsunkuksa rFkk ysunkjksa ds [kkrs Hkh blesa vkrs gSaA 

¼c½ —f=e O;fDrxr [kkrs (Artificial Personal Accounts) & bl izdkj ds [kkrksa esa ,sls [kkrksa dks 

'kkfey fd;k tkrk gS] tks okLro esa O;fDr rks ugha gS] fdUrq tks O;kolkf;d ysu&nsuksa ds fy, 

O;fDr ekus tkrs gSA tSls&cSad dk [kkrk] dEiuh dk [kkrk] dkyst dk [kkrk vkfnA 

¼l½ izfrfuf/k O;fDrxr [kkrs (Representative Personal Accounts) & ,sls [kkrs fdlh O;fDr ;k 

O;fDr ds lewgksa dk izfrfuf/kRo djrs gSA tSls&vnRr etnwjh] vnRr fdjk;k] iwoZnRr chek vkfnA 

  iw¡th vkSj vkgj.k [kkrksa dks O;fDrxr [kkrs ekuk x;k gS D;ksafd bu [kkrksa esa O;olk; vkSj 

mlds Lokeh ds chp gq, ysu&nsuksa dks fy[kk tkrk gSA 

¼2½ okLrfod [kkrs (Real Accounts)&O;olk; dh lEifRr ls lEcfU/kr [kkrs ^okLrfod [kkrs* 

dgykrs gSA ,sls [kkrs fuEu nks izdkj izdkj ds gksrs gS& 

¼v½ ewrZ okLrfod [kkrs (Tangible Real Accounts)&buesa mu oLrqvksa ¼lEifRr;ksa½ ds [kkrs vkrs gS 

ftUgsa Nqvk tk lds] vuqHko fd;k tk lds] ekik tk lds rFkk ftudk Ø;&foØ; fd;k tk lds] 

tSls&eky] jksdM+ Hkou] QuhZpj] e'khu] Hkwfe] eksVj xkM+h] LVkWd vkfn ds [kkrsA 

¼c½ vewrZ okLrfod [kkrs (Intangible Real Accounts)&buesa mu lEifRr;ksa ds [kkrs vkrs gS ftUgsa 

Nqvk rks ugha tk ldrk fdUrq ftuds HkkSfrd ewY; dks eqnzk esa ekik tk ldrk gS] tSls&VªsM ekdZ] 

[;kfr (Goodwill) ,dLo vf/kdkj] dkWihjkbV vkfn ds [kkrsA 

¼3½ vokLrfod ;k ukeek= ds [kkrs (Fictitious or Nominal Accounts) & ,sls lHkh [kkrs ftudk 

lEcU/k O;olk; dh vk; ;k ykHk vkSj O;; ;k gkfu ls gks] ^vokLrfod [kkrs* dgykrs gSA ,sls 

[kkrs dsoy ukeek= ds cukoVh gksrs gS D;ksafd budk dksbZ okLrfod vfLrRo ugha gksrk] fdUrq ;s 

lkSns ds LoHkko dks izdV djrs gSA ,sls [kkrksa dks fuEu nks Hkkxksa esa ck¡Vk tk ldrk gS& 

¼v½ O;;ksa rFkk gkfu;ksa ds [kkrs (Expenses and losses Accounts) & O;olk; ds O;;ksa rFkk gkfu;ksa 

dks ,d gh Js.kh esa j[kk tkrk gS] tSls&osru fn;k] etnwjh nh] fdjk;k fn;k] NwV nh] deh'ku fn;k] 

C;kt fn;k vkfn ds [kkrs] buls O;olk; dh iw¡th vkSj lEifRr nksuksa esa deh gksrh gSA 
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¼c½ vk; rFkk ykHkksa ds [kkrs (Income and Gains Accounts) & bl oxZ esa deh'ku feyk] C;kt 

feyk] NwV feyh] fdjk;k feyk vkfn ds [kkrs vkrs gSA buls O;olk; dh iw¡th vkSj lEifRr nksuksa esa 

of̀) gksrh gSA 

19-2-6 tuZy esa ys[kk djus ds fu;e (Rules for Journalising) 

tuZy esa izR;sd [kkrs esa ys[kk djus ds fuEufyf[kr fu;e gSa %& 

1- O;fDrxr [kkrk (Personal Account) 

 ikus okys dk [kkrk & MsfcV (Debit- the Receiver) 

 nsus okys dk [kkrk & ØsfMV (Credit- the Giver) 

2- okLrfod [kkrk (Real Account) 

 vkus okyh ;k izkIr gksus okyh oLrq dk [kkrk & MsfcV 

Debit- what comes in. 

 tkus okyh oLrq dk [kkrk & ØsfMV 

Credit- what goes out. 

3- vokLrfod ;k ukeek= dk [kkrk (Fictitious or Nominal Account) 

 leLr O;; o gkfu;k¡ & MsfcV 

Debit - all expenses and losses 

 leLr vk;sa rFkk ykHk & ØsfMV 

Credit - all profit and gains 

19-2-7 tuZy ys[ks djus ds lEcU/k esa egÙoiw.kZ fu;e 

1- tc dksbZ lkSnk [kjhnk ;k cspk tk;s vkSj lkSns esa O;fDr ds uke dk mYys[k gks vkSj udn 

'kCn dk mYys[k u gks rks og lkSnk m/kkj gh ekuk tk;sxkA 

2- tc dksbZ lkSnk [kjhnk ¼Ø;½ ;k cspk ¼foØ;½ tk;s vkSj lkSns esa O;fDr ds uke dk mYys[k 

u gks vkSj udn 'kCn dk mYys[k gks rks og lkSnk udn ekuk tk;sxkA 

3- tc dksbZ lkSnk [kjhnk ;k cspk tk;s vkSj lkSns esa O;fDr dk uke u fn;k gks rks og lkSnk 

udn gh ekuk tkrk gSA lkSns esa udn 'kCn dk mYys[k gks pkgs uk gksA 

4- vxj m/kkj Ø; foØ; gS rks ,d i{k O;fDr dk vo'; gksxk ¼;k rks MsfcV ;k ØsfMV½] 

ysfdu jksdM+ dk dksbZ i{k ugha gksxkA 
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5- vxj udn Ø; foØ; gS rks jksdM+ dk ,d i{k vo'; gksxk ¼MsfcV ;k ØsfMV½] ysfdu 

O;fDr dk dksbZ i{k ugha gksxkA 

6- vk;] ykHk vkSj O;;] gkfu gj ges'kk udn gh gksrs gSaA vr% buesa ,d i{k jksdM+ vo'; 

gksxkA 

7- vxj Ø; o foØ; fd;s x;s eky dk uke ugha fn;k x;k gS rks Ø; (Purchase) o foØ; 

(Sale) [kkrk dk gh iz;ksx djrs gSa vFkkZr~ purchase A/c and Sale A/c. 

8- vxj [kjhns o csps x;s eky dk uke fn;k gS tSls& QuhZpj] e'khu vkfn rks ml oLrq ds 

uke dk gh iz;ksx djuk pkfg;sA Ø; [kkrk ;k foØ; [kkrk dk iz;ksx ugha djuk pkfg, 

c'krsZ ml eky dk O;kikj ugha gksuk pkfg;sA 

9- fdlh O;fDr ds uke ds vkxs [kkrk 'kCn ugha fy[krs gSa vxj fy[kuk Hkh gS rks ^dk [kkrk^ 

fy[krs gSaA TkSls & jke dk [kkrk ( Ram’s A/c) 

10- jksdM+ dks ,d oLrq dh rjg gh ekuk tkrk gSA 

11- vaxzsth ds lw{e 'kCnksa esa MsfcV dks ‘Dr.’ o ØsfMV dks ‘Cr.’ fy[krs gSaA  

12- ^MsfcV^  dks fgUnh esa ^_.kh^ rFkk ^ ØsfMV^  dks ^_.kh^ dgrs gSaA 

13- tuZy dks fgUnh esa jkstukepk Hkh dgrs gSaA 

tuZy lEcU/kh iz'u 

iz'u la0 & 1 

fuEufyf[kr ysu&nsu tuZy esa fyf[k,& 

2013  :0 

tuojh 1 O;kikj vkjEHk fd;k 10,000 

tuojh 4 udn eky [kjhnk 7,000 

tuojh 6 udy eky cspk 3,600 

tuojh 8 f=yksdh ls eky [kjhnk 2,800 

tuojh 10 enu dks eky cspk 2,400 

tuojh 15 f=yksdh dks #i, fn, 1,200 

tuojh 20 enu ls #i, feys 1,000 

tuojh 22 QuhZpj udn [kjhnk 1,600 

tuojh 24 C;kt fn;k 80 

tuojh 26 deh'ku feyk 50 

tuojh 31 osru fn;k 430 

tuojh 31 fdjk;k fn;k 2,000 



21 

 

gy &      tuZy 

fnukad fooj.k  [kk0i`0 

la0 

/kujkf'k 

¼MsfcV½ 

/kujkf'k 

¼ØsfMV½ 

2013 

tuojh 1 

 

jksdM+ [kkrk& 

   iw¡th [kkrs dk 

¼O;kikj vkjEHk fd;k½ 

 

MsfcV 

 

 

  

10,000 

 

 

10,000 

tuojh 4 Ø; [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼udn eky [kjhnk½ 

MsfcV   7,000  

7,000 

tuojh 6 jksdM+ [kkrk& 

   foØ; [kkrs dk 

¼udn eky cspk½ 

MsfcV   3,600  

3,600 

tuojh 8 Ø; [kkrk& 

   f=yksdh dk 

¼f=yksdh ls eky [kjhnk½ 

MsfcV   2,800  

2,800 

tuojh 10 enu& 

   foØ; [kkrs dk 

¼enu dks eky cspk½ 

MsfcV   2,400  

2,400 

tuojh 15 f=yksdh& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼f=yksdh dks #i, fn,½ 

MsfcV   1,200  

1,200 

tuojh 20 jksdM+ [kkrk& 

   enu dk 

¼enu ls #i, feys½ 

MsfcV   1,000  

1,000 

tuojh 22 QuhZpj [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼udn QuhZpj [kjhnk½ 

MsfcV   1,600  

1,600 

tuojh 24 C;kt [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼C;kt fn;k½ 

MsfcV   80  

80 
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tuojh 26 jksdM+ [kkrk& 

   deh'ku [kkrs dk 

¼deh'ku feyk½ 

MsfcV   50  

50 

tuojh 31 osru [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼osru fn;k½ 

MsfcV                                                                                                                               430  

430 

tuojh 31 fdjk;k [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼fdjk;k fn;k½ 

MsfcV   2,000  

2,000 

 dqy ;ksx    32,160 32,160 

Li"Vhdj.k& 

1- O;olk; izkjEHk fd;k 

tc O;kikj jksdM+ ls 'kq: fd;k tkrk gS rks jksdM+ iw¡th ds :i esa vkrh gS vkSj jksdM+ ,d oLrq gS 

vr% vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa vkSj iw¡th ges'kk ØsfMV gh gksrh gSA 

jksdM+ [kkrk   MsfcV   Cash A/c  Dr. 

  iw¡th [kkrs   dk     To Capital A/c 

2- udn eky [kjhnk 

bl  lkSns esa O;fDr dk uke ugha fn;k gS vr% ;g lkSnk udn gS vkSj vxj lkSnk udn gS rks ,d 

i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj vxj udn [kjhnk ;k csapk tkrk gS rks O;fDr dk dksbZ Hkh i{k ugha gksrk 

gSA vr% bl lkSns esa eky [kjhnus esa jksdM+ tk jgh gS vkSj tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSaA vr% jksdM+ 

[kkrk ØsfMV gksxk rFkk eky vk jgk gS vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa] vr% Ø; [kkrk MsfcV gksxkA 

Ø; [kkrk    MsfcV    Purchase A/c   - Dr. 

  jksdM+ [kkrk   dk      To Cash A/c 

3- udn eky csapk 

bl lkSns esa O;fDr dk uke ugha fn;k gS vr% ;g lkSnk udn gS vkSj vxj lkSnk udn gS rks ,d 

i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj vxj udn [kjhnk ;k csapk tkrk gS rks O;fDr dk dksbZ Hkh i{k ugha gksrk 

gSA vr% bl lkSns esa eky cspus esa jksdM+ vk jgh gS vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSaA vr% jksdM+ 
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[kkrk MsfcV gksxk rFkk eky tk jgk gS vkSj tkus okyh oLrq  dks ØsfMV djrs gSaA vr% foØ; [kkrk ØsfMV 

gksxk D;ksafd [kjhns x;s eky dk uke ugha fn;k x;k gSA 

jksdM+ [kkrk  MsfcV   Cash A/c  - Dr. 

  foØ; [kkrs   dk     To Sales A/c 

4- f=yksdh ls eky [kjhnk 

bl lkSns esa O;fDr dk uke fn;k gS vkSj udn 'kCn dk mYys[k ugha gS vr% ;g lkSnk m/kkj gS rks 

,d i{k O;fDr dk vo'; gksxkA bl lkSns esa eky dk uke ugha fn;k x;k gS vkSj eky [kjhnk x;k gS rks 

Ø; [kkrs dk iz;ksx gksxkA 

eky [kjhnk gS vkSj [kjhnus esa eky vk;sxk vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa rks Ø; [kkrk 

MsfcV gksxk vkSj nsus okys O;fDr dks ØsfMV djrs gSa rks f=yksdh dk [kkrk ØsfMV gksxkA vr%  

Ø; [kkrk   MsfcV   Purchase A/c  - Dr. 

  f=yksdh   dk     To Triloki 

5- enu dks eky csapk 

bl lkSns esa O;fDr dk uke fn;k gS vkSj udn 'kCn dk mYys[k ugha gS vr% ;g lkSnk m/kkj gS rks 

,d i{k O;fDr dk vo'; gksxkA bl lkSns esa eky dk uke ugha fn;k x;k gS vkSj eky csapk x;k gS rks 

foØ; [kkrs dk iz;ksx gksxkA 

eky csapk x;k gS vkSj cspus esa eky tk;sxk vkSj tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSa rks foØ; [kkrk 

ØsfMV gksxk vkSj ikus okys O;fDr dks MsfcV djrs gSa rks enu dk [kkrk MsfcV gksxkA vr% 

enu    MsfcV   Madan  - Dr. 

  foØ; [kkrs   dk     To Sales A/c 

6- f=yksdh dks :i;s fn;s 

bl lkSns esa eky u [kjhnk x;k gS u csapk x;k gS dsoy #i;s dk ysu&nsu gqvk gS] vr% #i;k tk 

jgk gS tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gS vr% jksdM+ [kkrk ØsfMV gksxk rFkk f=yksdh jksdM+ izkIr dj jgk 

gS vr% ikus okys O;fDr dk [kkrk MsfcV gksxkA vr% 

f=yksdh    MsfcV   Triloki  - Dr. 

  jksdM+ [kkrs   dk     Cash A/c 
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7- enu ls :i;s feys 

bl lkSns esa eky u [kjhnk x;k gS vkSj u csapk x;k gS dsoy #i;s dk ysu&nsu gqvk gS] vr% #i;k 

vk jgk gS vkSSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa vr% jksdM+ [kkrk MsfcV gksxk rFkk enu #i;k ns jgk gS 

vr% nsus okys O;fDr dk [kkrk ØsfMV gksxkA vr% 

jksdM+ [kkrk  MsfcV  Cash A/c   - Dr. 

  enu    dk    To Madan 

8- QuhZpj udn [kjhnk 

bl lkSns esa udn 'kCn dk mYys[k gS vr% ;g lkSnk udn gSA bl lkSns esa udn QuhZpj [kjhnk 

x;k gS vkSj [kjhnus ij jksdM+ tk;sxhA vr% tkus okyh oLrq jksdM+ dks ØsfMV djrs gSa] vr% jksdM+ [kkrk 

ØsfM+V gksxk rFkk QuhZpj vk jgk gS vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gaS] vr% QuhZpj [kkrk MsfcV gksxkA 

QuhZpj [kkrk   MsfcV  Furniture A/c  - Dr.  

  jksdM+ [kkrs   dk     To Cash A/c 

9- C;kt fn;k 

bl lkSns esa C;kt fn;k x;k gS tks fd O;olk; dk [kpZ gaS vkSj [kpZ dks MsfcV djrs gSa vr% C;kt 

[kkrk MsfcV gksxkA lHkh [kpksZa dk Hkqxrku jksdM esa djrs gSaA vr% jksdM+ tk;sxh vkSj tkus okyh oLrq dks 

ØsfMV djrs gSaA vr% jksdM+ [kkrk ØsfMV gksxkA 

C;kt [kkrk  MsfcV   Interest A/c  Dr. 

   jksdM+ [kkrs   dk     To Cash A/c 

10- deh'ku feyk 

bl lkSns esa deh'ku izkIr gks jgk gS vkSj izkIr deh'ku ,d vk; gS vkSj vk; lnSo udn izkIr gksrh 

gS vr% ,d i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj lHkh vk;ksa dks ØsfMV fd;k tkrk gS vr% deh'ku [kkrk ØsfMV 

gksxk vkSj jksdM+ vk jgh gS vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa vr%] 

jksdM+ [kkrk   MsfcV   Cash A/c  - Dr. 

      deh'ku [kkrs   dk     To Commision A/c 
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11- osru fn;k 

bl lkSns esa osru fn;k x;k gS tks fd O;olk; dk [kpZ gaS vkSj [kpZ dks MsfcV djrs gSa vr% osru 

[kkrk MsfcV gksxkA lHkh [kpksZa dk Hkqxrku jksdM esa djrs gSaA vr% jksdM+ tk;sxh vkSj tkus okyh oLrq dks 

ØsfMV djrs gSaA vr% jksdM+ [kkrk ØsfMV gksxkA 

osru [kkrk  MsfcV   Salary A/c  - Dr. 

  jksdM+ [kkrs  dk     To Cash A/c 

12- fdjk;k fn;k 

bl lkSns esa fdjk;k fn;k x;k gS tks fd O;olk; dk [kpZ gaS vkSj [kpZ dks MsfcV djrs gSa vr% 

fdjk;k [kkrk MsfcV gksxkA lHkh [kpksZa dk Hkqxrku jksdM esa djrs gSaA vr% jksdM+ tk;sxh vkSj tkus okyh 

oLrq dks ØsfMV djrs gSaA vr% jksdM+ [kkrk ØsfMV gksxkA 

fdjk;k [kkrk  MsfcV   Rent A/c  - Dr. 

     jksdM+ [kkrs  dk     To Cash A/c 

 

iz'u la0&2 

fuEukafdr O;ogkjksa ls y[kuÅ ds Jh ';ke dh iqLrdksa esa tuZy ds vko';d ys[ks dhft;s&% 

2007        #0 

tuojh 1   lq/khj ls eky Ø; fd;k    1]000 

tuojh 9   lqqjsUnz dks eky cspk     2]000 

tuojh 11  eky [kjhnk      500 

tuojh 21  udn QuhZpj [kjhnk    100 

tuojh 28  osru fn;k      50 

tuojh 31 deh'ku udn feyk      700 
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tuZy 

y[kuÅ ds Jh ';ke dh iqLrdksa esa tuZy ds ys[ks 

fnukad fooj.k  [kk0i`0 

la0 

/kujkf'k 

¼MsfcV½ 

/kujkf'k 

¼ØsfMV½ 

2007 
tuojh 1 

 

Ø; [kkrk& 

   lq/khj dk 

¼lq/khj ls eky Ø; fd;k½ 

 

MsfcV 

 

 

  
1000 

 
 

1000 

tuojh 9 lqjsUnz& 

   foØ; [kkrs dk 

¼lqjsUnz dks eky cspk½ 

MsfcV   2000  
2000 

tuojh 11 Ø;+ [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼eky [kjhnk½ 

MsfcV   500  
500 

tuojh 21 QuhZpj [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼udn QuhZpj [kjhnk½ 

MsfcV   100  
100 

tuojh 28 osru [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼osru fn;k½ 

MsfcV   50  
50 

tuojh 31 jksdM+ [kkrk& 

   deh'ku [kkrs dk 

¼deh'ku izkIr gqvk½ 

MsfcV   700  
700 

 dqy ;ksx    4,350 4,350 

Li"Vhdj.k& 

1- lq/khj ls eky Ø; fd;k 

 bl lkSns esa O;fDr dk uke fn;k gS vkSj udn 'kCn ugha fn;k gS vr% ;g lkSnk m/kkj gS rks ,d 

i{k O;fDr dk vo'; gksxkA 
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 ^lq/khj ls eky Ø; fd;k^ blesa eky dk uke ugha fn;k x;k gS vr% ;gk¡ ij eky [kjhnk x;k 

gS rks Ø; [kkrs (Purchase A/c) dk iz;ksx gksxkA 

 ^eky Ø; fd;k^ vkSj Ø; djus esa eky vk;sxk vkSj eky oLrq gS vr% vkus okyh oLrq dks MsfcV 

djrs gSa rks Ø; [kkrk MsfcV gksxk vkSj lq/khj us eky fn;k gS vr% lq/khj nsus okyk O;fDr gksxk 

vkSj nsus okys O;fDr dks /kuh djrs gSa vr% lq/khj dk [kkrk ØsfMV gksxk] vr% 

Ø; [kkrk&  MsfcV  Purchase A/c   - Dr. 

     lq/khj   dk    To Sudheer  

2- lqjsUnz us eky csapk& 

 ;g lkSnk Hkh m/kkj gS D;ksafd lkSns esa O;fDr dk uke fn;k gS ysfdu udn 'kCn ugha fn;k gS 

vr% ,d i{k O;fDr dk vo'; gksxkA 

 eky csapk x;k gS fdUrq csaps x;s eky dk uke ugha fn;k gS vr% foØ; [kkrs dk iz;ksx fd;k 

tk;sxkA 

 lqjsUnz dks eky csapk x;k vr% lqjsUnz eky dks ikus okyk O;fDr gS vkSj ikus okys O;fDr dks 

MsfcV djrs gSa vr% lqjsUnz MsfcV gksxk vkSj eky csapus ls tk jgk gS rks tkus okyh oLrq dks 

ØsfMV djrs gSa] rks foØ; [kkrk ØsfMV gksxk vr% 

lqjsUnz&    MsfcV  Surendra - Dr. 

    foØ; [kkrs   dk      To Sales A/c 

3- eky [kjhnk 

 bl lkSns esa O;fDr dk uke ugha fn;k gS vr% ;g lkSnk udn gS vkSj vxj lkSnk udn gS rks ,d 

i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj vxj udn [kjhnk ;k csapk tkrk gS rks O;fDr dk dksbZ Hkh i{k ugha gksrk 

gSA vr% bl lkSns esa eky [kjhnus esa jksdM+ tk jgh gS vkSj tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSaA vr% jksdM+ 

[kkrk ØsfMV gksxk vkSj eky vk jgk gS vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSaA vr% Ø; [kkrk MsfcV gksxk 

D;ksafd [kjhns x;s eky dk uke ugha fn;k gSA 

Ø; [kkrk&   MsfcV  Purchase A/c   - Dr. 

  jksdM+ [kkrs   dk    To Cash A/c 

4- udn QuhZpj [kjhnk 

 bl lkSns esa O;fDr ds uke dk mYys[k ugha gS vkSj udn 'kCn dk mYys[k gS vr% ;g lkSnk udn 

gSA QuhZpj [kjhnk rks ;g ,d oLrq gS vkSj oLrq ds vkus ij QuhZpj [kkrk MsfcV gksxk vkSj udn Ø; djus 

esa jksdM+ tk jgh gS vkSj jksdM+ ,d oLrq gS vkSj tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSa vr%& 

QuhZpj [kkrk   MsfcV  Furniture A/c  - Dr. 

  jksdM+ [kkrs   dk     To Cash A/c 



28 

 

5- osru fn;k& 

bl lkSns esa osru fn;k tk jgk gS vkSj osru nsus esa O;; gks jgk gS vkSj O;; o gkfu rks lnSo udn 

gksrs gSa vr% ,d i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj osru O;; gS vkSj O;; lnSo MsfcV gksrs gSa vr% jksdM+ tk 

jgh gS vkSj tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSa rks& 

osru [kkrk   MsfcV  Salary A/c  - Dr. 

  jksdM+ [kkrs   dk    To Cash A/c 

6- deh'ku feyk 

bl lkSns esa deh'ku izkIr gks jgk gS vr% deh'ku vk; gS vkSj vk; lnSo udn gksrh gS vr% ,d 

i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj vk; lnSo ØsfMV gksrh gSA vr% 

jksdM+ [kkrk   MsfcV  Cash A/c   - Dr.  

  deh'ku [kkrs  dk    To Commision A/c 

19-2-8 NwV vFkok dVkSrh (Discount) 

foØsrk }kjk Øsrk dks oLrqvksa ds [kjhnrs le; nh tkus okyh ewY; lEcU/kh fj;k;r ^NwV ;k 

dVkSrh* dgykrh gSA 

dVkSrh nks izdkj dh gksrh gS & 

1- O;kikfjd NwV (Trade Discount) 

2- udn NwV (Cash Discount) 

1- O;kikfjd NwV (Trade Discount) & O;kikjh eky ds lwph ewY; ij tks dVkSrh] NwV ;k cV~Vk 

dqN izfr'kr ds :i esa Øsrk dks nsrk gS] mls O;kikfjd dVkSrh] NwV ;k cV~Vk dgrs gSA iqLrdksa esa 

ys[kk djrs le; O;kikfjd NwV dk ys[kk ugha fd;k tkrk gS D;ksafd ;g chtd esa eky ds 

ewY; esa ls ?kVkdj fn[kk;k tkrk gSA 

2- udn NwV (Cash Discount) & foØsrk }kjk Øsrk dks udn fcØh ds le; ;k ,d fuf'pr le; 

ds vUnj Hkqxrku djus ij ,d fuf'pr izfr'kr ls nh xbZ NwV dks ^udn NwV* dgrs gSA ;g NwV 

dsoy udn Hkqxrku djus okys Øsrkvksa dks gh  feyrh gSA 
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udn NwV dk ys[kk iqLrdksa esa vo'; fd;k tkrk gSA tc dVkSrh nh tkrh gS rks ;g ,d 

O;; dk Lo:i gS] tuZy esa bls MsfcV djrs gSA tc dVkSrh izkIr gksrh gS rks bls tuZy esa ØsfMV 

djrs gS D;ksafd vc bldk Lo:i vk; dh Hkk¡fr gSA 

iz'u la[;k&3 

fuEukafdr O;ogkjksa ls dkuiqj ds jke dh iqLrdksa esa tuZy ds vko';d ys[ks dhft;s& 

2011          #0 

1 tuojh 10]000 #0 ls O;olk; vkjEHk fd;k 

2 tuojh   eky [kjhnk        8]000 

10 tuojh  udn eky csapk       2]000 

10 tuojh  eksgu dks eky csapk      2]000 

15 tuojh  futh O;; ds fy, O;kikj ls jksdM+ fudkyh   500  

18 tuojh  eksgu ls izkIr         1]900 

NwV nh         100 

20 tuojh  jkfxuh dks 5 izfr'kr O;kikfjd NwV ij eky csapk   1]000 

31 tuojh  osru fn;k        100 

gy&    

tuZy 

dkuiqj ds jke dh iqLrdksa esa tuZy ys[ks& 

frfFk fooj.k  [kkrk 

i`0 la0 

/kujkf'k  

¼MsfcV½ 

/kujkf'k  

¼ØsfMV½ 

2011 

1 tuojh 

 

jksdM+ [kkrk& 

   iw¡th [kkrs dk 

¼O;olk; izkjEHk fd;k½ 

 

MsfcV 

 

 

  

10]000 

 

 

8]000 

 

 

 

 

10]000 

 

 

 

8]000 

2 tuojh Ø; [kkrk& 

  jksdM+ [kkrs dk 

¼eky [kjhnk½ 

MsfcV 
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Li"Vhdj.k& 

1- O;olk; izkjEHk fd;k 

 

tc O;kikj jksdM+ ls 'kq: fd;k tkrk gS rks jksdM+ iw¡th ds :i esa vkrh gS vkSj jksdM+ ,d 

oLrq gS vr% vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa vkSj iw¡th ges'kk ØsfMV gh gksrh gSA 

 

  jksdM+ [kkrk  & MsfcV  Cash A/c  Dr. 

     iw¡th [kkrs  dk     To Capital A/c 

       

2- udn eky [kjhnk 

 

bl lkSns esa O;fDr dk uke ugha fn;k gS vkSj udn 'kCn fn;k gS vr% ;g lkSnk udn gS 

vkSj vxj lkSnk udn gS rks ,d i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj vxj udn [kjhnk ;k csapk tkrk 

10 tuojh jksdM+ [kkrk& 

   foØ; [kkrs dk 

¼udn eky csapk½ 

MsfcV 

 

 

2]000 

 

 

2]000 

 

 

500 

 

 
1]900 

100 

 
950 

 

 

100 

 

 

 

2]000 

 

2]000 

 

 

500 

 

 

 

2]000 

 

 

950 

 

 

100 

10 tuojh eksgu& 

   foØ; [kkrs dk 

¼eksgu dks eky csapk½ 

MsfcV 

 

15 tuojh vkgj.k [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼futh O;; ds fy, fudkys½ 

MsfcV 

 

18 tuojh jksdM+ [kkrk& 

NwV [kkrk& 

  eksgu dk 

¼eksgu ls izkIr gq,½ 

MsfcV 

MsfcV 

 

20 tuojh jkfxuh&  

  foØ; [kkrs dk 

¼jkfxuh dks eky csapk½ 

MsfcV 

 

31 tuojh osru [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼osru fn;k½ 

MsfcV 

 dqy ;ksx   25]550 25]550 
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gS rks O;fDr dk dksbZ Hkh i{k ughsa gksrk gSA vr% bl lkSns esa eky [kjhnus esa jksdM+ tk jgh gS vkSj 

tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSaA vr% jksdM+ [kkrk ØsfMV gksxkA eky [kjhnus ls eky vk jgk gS 

vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa vr% Ø; [kkrk MsfcV gksxkA 

 

Ø; [kkrk & MsfcV  Purchase A/c   Dr. 

   jksdM+ [kkrs dk     To Cash A/c 

 

3- udn eky cspk 

 

bl lkSns esa O;fDr dk uke ugha fn;k gS vkSj udn 'kCn fn;k gS vr% ;g lkSnk udn gS 

vkSj vxj lkSnk udn gS rks ,d i{k jksdM+ dk vo'; gksxk vkSj vxj udn [kjhnk ;k csapk tkrk 

gS rks O;fDr dk dksbZ Hkh i{k ughsa gksrk gSA vr% bl lkSns esa eky cspus esa jksdM+ vk jgh gS vkSj 

vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSaA vr% jksdM+ [kkrk MsfcV gksxk rFkk eky tk jgk gS vkSj tkus 

okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSaA vr% foØ; [kkrk ØsfMV gksxk D;ksafd [kjhns x;s eky dk uke ugha 

fn;k x;k gSA 

 

jksdM+ [kkrk   & MsfcV Cash A/c   Dr. 

      foØ; [kkrs   dk     To Sales A/c 

 

4- eksgu dks eky cspk 

 

bl lkSns esa O;fDr dk uke fn;k gS vkSj udn 'kCn ugha fn;k gS vr% ;g lkSnk m/kkj gS rks 

,d i{k O;fDr dk vo'; gksxkA bl lkSns esa eky dk uke ugha fn;k x;k gS vkSj eky csapk x;k gS 

rks foØ; [kkrs dk iz;ksx gksxkA 

eky csapk x;k gS vkSj cspus esa eky tk;sxk vkSj tkus okyh oLrq dks ØsfMV djrs gSa rks 

foØ; [kkrk ØsfMV gksxk vkSj ikus okys O;fDr dks MsfcV djrs gSa rks eksgu dk [kkrk MsfcV gksxkA 

vr%  

eksgu   & MsfcV  Mohan  Dr. 

    foØ; [kkrs dk      To Sales A/c 

 

5- futh O;; ds fy, jksdM+ O;kikj ls fudkyh 

  

futh O;; ds fy, O;kikj ls fudkyh xbZ jksdM+ vkgj.k ekuh tkrh gS vkSj vkgj.k [kkrk 

dks ges'kk MsfcV djrs gSaA 
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futh O;; ds fy, jksdM+ fudkyus esa jksdM+ O;kikj ls tk jgh gS vkSj tkus okyh oLrq dks 

ges'kk ØsfM+V djrs gSa vr% jksdM+ [kkrk ØsfMV gksxkA 

 

vkgj.k [kkrk  & MsfcV  Drawing A/c - Dr. 

   jksdM+ [kkrs  dk      To Cash A/c 

 

6- eksgu ls jksdM+ izkIr dh o NwV nh 

 

eksgu ls jksdM+ feyus ij O;kikj esa jksdM+ vk jgh gS vkSj vkus okyh oLrq dks MsfcV djrs gSa 

vr% jksdM+ [kkrk MsfcV gksxk vkSj eksgu jksdM+ nsus okyk gS vr% nsus okys dk [kkrk ØsfMV djrs gSaA 

vr% eksgu [kkrk ØsfMV gksxkA 

eksgu ls jksdM+ izkIr djus esa NwV nh tk jgh gS vr% NwV O;; gksxk vkSj O;; dks MsfcV 

djrs gSa A 

 

 10 tuojh dks eksgu dks 2000 :0 dk m/kkj eky csapk FkkA mlh ls 18 tuojh dks 1900 :0 izkIr 

gq;s gSa vkSj 100 :0 dh NwV nh x;h gSA Hkqxrku izkIr djrs le; o nsrs le; tks NwV izkIr gksrh 

gS ;k nh tkrh gS mls udn NwV dgrs gSa vkSj udn NwV dk ys[kk djrs gSaA 

 

jksdM+ [kkrk & MsfcV   Cash A/c  - Dr. 

NwV [kkrk & MsfcV   Discount A/c - Dr. 

   eksgu & dk      To Mohan 

 

7- jkfxuh dks 5 izfr'kr O;kikfjd NwV ij eky cspk 

 

 bl lkSns esa O;fDr dk uke fn;k x;k gS vkSj udn 'kCn ugha fn;k x;k gS vr% ;g lkSnk m/kkj gS 

vkSj m/kkj lkSns esa ,d i{k O;fDr dk vo'; gksxkA vr% blesa ikus okys dks vFkkZr~ jkfxuh dks MsfcV rFkk 

O;kikj ls eky tk jgk gS blfy, foØ; [kkrs dks ØsfMV fd;k tk;sxkA 

lkSns esa O;kikfjd NwV nh x;h gS vkSj O;kikfjd NwV dk ys[kk iqLrdksa esa ugha fd;k tkrk gS bls 

dsoy lwph ewY; ls ?kVk fn;k tkrk gSA 

 

jkfxuh  & MsfcV  Ragini  - Dr. 

   foØ; [kkrs  dk       To Sales A/c 

bl lkSns esa 5 izfr'kr NwV ij eky csapk gS blfy, :0 1]000 esa ls ¼1,000×5/100)   50 :0 NwV 

?kVkdj jde :0 950 j[kh x;h gSA 
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8- osru fn;k 

 

 osru  O;kikj dk O;; gS blfy, O;; dks MsfcV esa fy[krs gSa vkSj O;; dk Hkqxrku ges'kk jksdM+ esa 

fd;k tkrk gS vr% Hkqxrku djus esa O;kikj ls jksdM+ tk;sxh vr% osru [kkrk MsfcV rFkk jksdM+ [kkrk ØsfMV 

fd;k tk;sxkA 

osru [kkrk  & MsfcV  Salary A/c  - Dr. 

  jksdM+ [kkrs  dk         To Cash  A/c 

 

[kkrkcgh (LEDGER) 

tuZy }kjk izR;sd [kkrs dh okLrfod fLFkfr ;k lkjka'k dks vklkuh ls Kkr ugha fd;k tk ldrkA 

vr% ;g vko';d gks tkrk gS fd tuZy esa izfof"V;k¡ djus ds i'pkr~ ys[kkadu dh ,d ,slh fof/k viuk;h 

tk, tks bu ifjorZuksa vkSj izHkkoksa dh tkudkjh ljyrk ls miyC/k djk ldsA nksgjk ys[kk iz.kkyh ds 

vUrxZr bl fof/k dk iz;ksx ^[kkrkcgh* ds :i esa fd;k tkrk gSA vFkkZr~ tuZy dk dk;Z iw.kZ gks tkus ds 

i'pkr~ ,d cgh vkSj rS;kj dh tkrh gS ftls ^[kkrkcgh*   dgrs gSaA 

[kkrkcgh dk vFkZ (Meaning of Ledger) 

^[kkrkcgh* iqLrikyu dh egÙoiw.kZ iqLrd gksrh gSA tuZy esa izfof"V;k¡ djus ds ckn ysu&nsu dh 

izR;sd en ds fy;s [kkrkcgh esa iF̀kd&ìFkd [kkrs [kksys tkrs gSA lk/kkj.kr;k ,d i"̀B ij ,d gh [kkrk 

[kksyk tkrk gSA [kkrkcgh [kkrksa dk ,d lewg gSA (The Ledger is a set of Accounts)  

[kkrkcgh esa O;fDrxr] okLrfod vkSj vokLrfod rhuksa izdkj ds [kkrksa dk ys[kk fd;k tkrk gSA 

blds lHkh iUuksa ij Øe la[;k fy[kh tkrh gSA vkjEHk ds dqN i`"B fo"k; lwph vFkok vuqØef.kdk ds fy;s 

jgrs gSA ftlds }kjk fdlh Hkh [kkrs dks <w¡<+k tk ldrk gSA [kkrkcgh dks ^f}rh; ys[ks dh iqLrd* Hkh 

dgk tkrk gSA 

ch0th0 fcdjh ds vuqlkj & ^^[kkrkcgh fglkc&fdrkc j[kus dh lcls egÙoiw.kZ iqLrd gS blesa 

lc lkSnksa dk laf{kIr ,oa oxhZ—r :i esa ys[kk fd;k tkrk gSA bls fofHkUu foHkkxksa esa ck¡Vk tkrk gS ftUgsa 

[kkrs dgrs gSA blesa izR;sd [kkrs ds fy,] lk/kkj.kr;k ,d ì"B fn;k tkrk gSA ;|fi ;g nks ;k vf/kd 

i"̀Bksa rd Hkh ys tk;k tk ldrk gS vkSj ,slk Hkh gks ldrk gS fd dbZ [kkrs ,d gh ì"B ij cuk fy, tk;sA 

izR;sd i"̀B ij i"̀B la[;k iM+h jgrh gSA fdlh Hkh [kkrs dks blesa cuh vuqØef.kdk ds vk/kkj ij vklkuh 

ls <w¡<+k tk ldrk gSA** 
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[kkrkcgh dk izk:i (Format of Ledger) 

[kkrs dk uke (Name of Account) 

MsfcV (Dr.)                                      ØsfMV (Cr.) 

frfFk 

(Date) 

fooj.k 

(Particulars) 

t-i-̀la-  

(J.F.) 
/kujkf'k 

(Amount) 
frfFk 

(Date) 

fooj.k 

(Particulars) 

t-i-̀la- 

(J.F.) 
/kujkf'k 

(Amount) 

        

 

 

[kkrkcgh dh fo'ks"krk,¡ 

tuZy esa izof̀"V;k¡ frfFkokj fy[kh tkus ls ,d gh izdf̀r ds ysunsu dh izof̀"V;k¡ fHkUu&fHkUu LFkkuksa 

ij gksrh gSa QyLo:i tuZy fdlh fo'ks"k vof/k ds ckn fofHkUu ysu nsuksa dk lkewfgd izHkko ¼'ks"k½ crkus esa 

vleFkZ jgrk gSA ,slh fLFkfr esa dqy Ø;] dqy foØ;] ysunkj] nsunkj] nkf;Roksa] lEifRr;ksa] O;;] vk; vkfn 

dh tkudkjh ugha gks ikrh gSA bl vko';drk dh iwfrZ djus ds fy, [kkrk ogh cuk;h tkrh gSA ftlls 

,d izdf̀r ds ysu nsu ,d LFkku ij ,df=r gks tkrs gSaA  

[kkrkcgh dh fo'ks"krk,¡ fuEu izdkj gSa& 

1- egÙoiw.kZ lwpukvksa dh ljyrk ls izkfIr& [kkrk ogh ls o"kZ Hkj ds dqy Ø;] Ø; okilh] 

foØ;] foØ; okilh] nsunkj] ysunkj] vk;] O;; uxn 'ks"k] vkfn lwpukvkas dh tkudkjh ljyrk 

iwoZd gks tkrh gSA ;s lwpuk,a Rofjr xfr ls O;kikfjd fu.kZ; ysus esa lgk;rk djrh gSaA 

2- ryiV vkSj vfUre [kkrs dk fuekZ.k& [kkrk ogh ds vk/kkj ij ryiV vkSj vfUre [kkrs curs 

gSaA ryiV [kkrksa dh vadxf.krh; 'kq)rk dks tkaprk gS tcfd vfUre [kkrs O;kikj dh vkfFkZd 

fLFkfr crkrs gSaA [kkrk ogh ds fcuk ;s dk;Z ugha gks ldrs gSaA  

3- iwath] nkf;Roksa vkSj lEifRr;ksa dh tkudkjh& [kkrk ogh ds fofHkUu [kkrksa ls fofu;ksftr iwath] 

O;kikfjd nkf;Ro rFkk O;kikfjd lEifRr;kas dh tkudkjh gks tkrh gSA blls O;kikj dh vkfFkZd 

fLFkfr Li"V gks tkrh gS ifj.kke Lo:Ik O;kikj ls lEcfU/kr r̀rh; i{kksa dks ysu&nsu djus esa lqfo/kk 

gksrh gSA 

4- Je vkSj le; dh ferO;f;rk& [kkrk ogh ls fdlh fo'ks"k [kkrksa dh fLFkfr ljyrk iwoZd Kkr 

gks tkrh gSA blesa Je vkSj le; dh cpr gksrh gSA 
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5- oS/kkfud izek.k& U;k;ky; dh ǹf"V ls Hkh [kkrk ogh dk fuekZ.k djuk vfuok;Z gSA nksgjk ys[kk 

iz.kkyh ds vk/kkj ij cus [kkrksa dks U;k;ky; ess oS/kkfud ekU;rk izkIr gSA dkuwuh fooknksa esa 

U;k;ky; mUgsa izek.k ds :i esa Lohdkj djrk gSA 

 

[kkrkcgh dh fo'ks"krkvksa ds dkj.k gh [kkrkcgh dks O;kikj ds ^^[kkrksa dh iz/kku iqLrd** dgk 

x;k gSaA 

[krkSuh ds fu;e (Rules of Posting) 

tc tuZy ls ystj esa ys[kk fd;k tkrk gS rks bl ys[kk djus dh fof/k dks [kfr;kuk dgk tkrk gS 

tks [kkrk tuZy esa MsfcV ;k ØsfMV fd;k tkrk gS ogh [kkrk ystj esa Hkh MsfcV ;k ØsfMV fd;k tkrk gSA 

[krkSuh djrs le; fuEufyf[kr fu;eksa dks /;ku esa j[kuk pkfg, & 

¼1½ ,d uke ds nks [kkrs ugha [kksyus pkfg, ;fn ,d uke ds nks xzkgd gSa rks [kkrs ds lkeus la{ksi esa 

mudk irk fy[kdj nksuksa [kkrksa esas Hksn dj nsuk pkfg,A 

¼2½ tc ge fdlh [kkrs ds MsfcV esa [krkSuh djrs gS rks [kkrs ds ckn ^ dk (To)^ 'kCn dk iz;ksx fd;k 

tkrk gS rFkk ØsfMV i{k esa ^ls (By)^ 'kCn dk iz;ksx fd;k tkrk gSA 

¼3½ ftl [kkrs esa [krkSuh dj jgs gS ;fn og [kkrk tuZy esa MsfcV gqvk gS rks [kkrkcgh esa Hkh ml [kkrs 

ds MsfcV i{k esa [krkSuh dh tkrh gSA 

¼4½ ,d [kkrs ds MsfcV i{k esa ftruh jde fy[kh x;h gS mruh gh jde ml [kkrs ds ØsfMV i{k esa 

vo'; fy[kh tkuh pkfg,A 

¼5½ O;fDr [kkrksa ds uke ds vkxs A/c([kkrk ) 'kCn fy[kuk vko';d ugha gSA 

¼6½ ftl uke dk [kkrk [kksyk tkrk gS] ml uke dks ml [kkrs ds MsfcV ;k ØsfMV i{k esa dHkh ugha 

fy[kuk pkfg,A 

[kkrkcgh cukus ds lEcU/k esa dqN egÙoiw.kZ fu;e 

[kkrkcgh cukuk 
 tuZy esa ftrus [kkrksa dk uke vk;k gS mu lHkh ds fy, [kkrs [kksyus pkfg,A tSl& Ø; [kkrk] 

foØ; [kkrk] jksdM+ [kkrk vkfnA 

 ftl [kkrs dks cukuk gksrk gS ml [kkrs dks cukus ls igys ;g ns[kuk pkfg, fd tuZy ys[kksa esa ml 

[kkrs dk uke fdu&fdu tuZy ys[kksa esa iz;ksx gqvk gSA 
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 ftl tuZy ys[ks esa ml [kkrs dk uke iz;ksx gqvk gks ftl uke dk [kkrk cukuk gks rks og uke 

vxj tuZy ys[ks esa MsfcV i{k esa gS rks [kkrk cukrs le; ml uke ds [kkrs ds MsfcV i{k esa Bhd 

mYVk ys[kk fy[krs gSa vkSj jde mlh dh fy[krs gSa ftl uke dk [kkrk cuk;k tk jgk gSA tSls& 

Ø; [kkrk   & MsfcV  

      jksdM+ [kkrs  dk    

rks vxj Ø; [kkrk cuk;k tk jgk gS rks bl ys[ks esa Ø; [kkrk +MsfcV gS rks Ø; [kkrs ds MsfcV i{k 

esa Bhd mYVk ys[kk ^jksdM+ [kkrs dk^ fy[ksaxsA  

MsfcV                             foØ; [kkrk                                 ØsfMV 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

 
jksdM+ [kkrs 

dk 

      

 ftl tuZy ys[ks esa ml [kkrs dk uke iz;ksx gqvk gks ftl uke dk [kkrk cukuk gks rks og uke 

vxj tuZy ys[ks esa ØsfMV i{k esa gS rks [kkrk cukrs le; ml uke ds [kkrs ds ØsfMV i{k esa Bhd 

mYVk ys[kk djrs gS] tSls& 

  jksdM+ [kkrk    MsfcV 

      foØ; [kkrs dk 

 

 vxj foØ; [kkrk cukuk gks rks bl ys[ks es foØ; [kkrk ØsfMV i{k esa gS rks foØ; [kkrs ds ØsfMV 

i{k esa Bhd mYVk ys[kk ^jksdM+ [kkrk* ls fy[ksaxsaA 

 

MsfcV                         foØ; [kkrk                                 ØsfMV 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

 
    jksdM+ [kkrs ls   

 

[kkrkcgh ds MsfcV i{k esa ^dk^ (To) rFkk ØsfMV i{k esa ^lŝ  (By) dk iz;ksx djrs gSaA [kkrkcgh cukus ds 

vUr esa [kkrs dk MsfcV vkSj ØsfMV i{k dk ;ksx djrs gSa vkSj ftl i{k dk ;ksx de gks mlh i{k es ^'ks"k 

vkxs ys x,^ fy[kdj ftruh jde de gks mruh jde fy[kdj tksM+ cjkcj dj nsrs gSa vkSj 'ks"k vkxs ys 

x, dks vxyh vof/k esa igyh rkjh[k dks Bhd mYVs i{k esa ^'ks"k vkxs yk;s* fy[k nsrs gSa vFkkZr~ vxj 'ks"k 

vkxs ys x, [kkrs ds MsfcV i{k esa gS rks vxyh vof/k esa 'ks"k ØsfMV i{k esa fy[k nsaxsaA 
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iz'u la0 & 1 

fuEufyf[kr ysu&nsu tuZy esa fyf[k, o [kkrkcgh cukb,& 

2013  :0 

tuojh 1 O;kikj vkjEHk fd;k 10,000 

tuojh 4 udn eky [kjhnk 7,000 

tuojh 6 udy eky cspk 3,600 

tuojh 8 f=yksdh ls eky [kjhnk 2,800 

tuojh 10 enu dks eky cspk 2,400 

tuojh 15 f=yksdh dks #i, fn, 1,200 

tuojh 20 enu ls #i, feys 1,000 

tuojh 22 QuhZpj udn [kjhnk 1,600 

tuojh 24 C;kt fn;k 80 

tuojh 26 deh'ku feyk 50 

tuojh 31 osru fn;k 430 

tuojh 31 fdjk;k fn;k 2,000 

 

gy &     

tuZy 
fnukad fooj.k  [kk0i`0 

la0 

/kujkf'k 

¼MsfcV½ 

/kujkf'k 

¼ØsfMV½ 

2013 

tuojh 1 

 

jksdM+ [kkrk& 

   iw¡th [kkrs dk 

¼O;kikj vkjEHk fd;k½ 

 

MsfcV 

 

 

  

10,000 

 

 

10,000 

tuojh 4 Ø; [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼udn eky [kjhnk½ 

MsfcV   7,000  

7,000 
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tuojh 6 jksdM+ [kkrk& 

   foØ; [kkrs dk 

¼udn eky cspk½ 

MsfcV   3,600  

3,600 

tuojh 8 Ø; [kkrk& 

   f=yksdh dk 

¼f=yksdh ls eky [kjhnk½ 

MsfcV   2,800  

2,800 

tuojh 10 enu& 

   foØ; [kkrs dk 

¼enu dks eky cspk½ 

MsfcV   2,400  

2,400 

tuojh 15 f=yksdh& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼f=yksdh dks #i, fn,½ 

MsfcV   1,200  

1,200 

tuojh 20 jksdM+ [kkrk& 

   enu dk 

¼enu ls #i, feys½ 

MsfcV   1,000  

1,000 

tuojh 22 QuhZpj [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼udn QuhZpj [kjhnk½ 

MsfcV   1,600  

1,600 

tuojh 24 C;kt [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼C;kt fn;k½ 

MsfcV   80  

80 

tuojh 26 jksdM+ [kkrk& 

   deh'ku [kkrs dk 

¼deh'ku feyk½ 

MsfcV   50  

50 

tuojh 31 osru [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼osru fn;k½ 

MsfcV                                                                                                                               430  

430 

tuojh 31 fdjk;k [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼fdjk;k fn;k½ 

MsfcV   2,000  

2,000 

 dqy ;ksx    32,160 32,160 
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[kkrkcgh 

     MsfcV (Dr.)                           iw¡th [kkrk          ØsfMV (Cr.) 

     MsfcV (Dr.)                           iw¡th [kkrk        ØsfMV (Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

  

10]000 

2013 

tuojh 1 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrk ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

10]000 

10]000 10]000 

 

 

10]000 

 

 

 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0

la0 

/kujkf'k 

2013 

tuojh 1 

tu0 6 

tu0 20 

tu0 26 

 

 

 

 

 

1 Qj0 

 

i¡wth [kkrs dk 

foØ; [kkrs dk 

enu dk 

deh'ku [kkrs dk 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

10]000 

3]600 

1]000 

  50 

2013 

tu0 4 

tu0 15 

tu0 22 

tu0 24  

tu0 31 

tu0 31 

tu0 31 

 

Ø; [kkrk ls 

f=yksdh ls 

QuhZpj [kkrk ls 

C;kt [kkrk ls 

osru [kkrk ls 

fdjk;k [kkrk ls 

'ks"k vkxs ys x, 

  

7]000 

1]200 

1]600 

  80 

 430 

2]000 

2]340 

14]650 14]650 

 

2]340 
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MsfcV (Dr.)        Ø; [kkrk          ØsfMV (Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 4 

tuojh 8 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

f=yksdh dk 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

7]000 

2]800 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

  

9]800 

9]800 9]800 

 

 

 

 

9]800 

MsfcV (Dr.)   foØ; [kkrk                        ØsfMV (Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

  

6]000 

2013 

tuojh 6 

tuojh 10 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrk ls 

enu ls 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

3]600 

2]400 

6]000 6]000 

 

 

6]000 

 

 

    MsfcV(Dr.)               f=yksdh [kkrk            ØsfMV(Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 15 

tuojh 31 

 

 

 

jksdM+ [kkrs dk 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

  

1]200 

1]600 

2013 

tuojh 8 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

Ø; [kkrk ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

2]800 

2]800 2]800 

 

 

1]600 
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          MsfcV(Dr.)           enu [kkrk          ØsfMV(Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 10 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

foØ; [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

2]400 

2013 

tuojh 20 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

jksdM+ [kkrk ls 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

  

1]000 

1]400 

2]400 2]400 

 

 

 

 

1]400 

 

 

MsfcV(Dr.)    QuhZpj [kkrk         ØsfMV(Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0

la0 

/kujkf'k 

2013 

tuojh 22 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

1]600 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

1]600 

1]600 1]600 

 

 

 

 

1]600 

 

 



42 

 

MsfcV(Dr.)       C;kt  [kkrk      ØsfMV(Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tu0 24 

 

 

 

 

Qj0 1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

80 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

80 

80 80 

 

 

 

80 

MsfcV(Dr.)          osru [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

430 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

  

430 

430 430 

 

 

 

 

430 

MsfcV(Dr.)       fdjk;k [kkrk   ØsfMV(Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrk dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

2]000 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

2]000 

2]000 2]000 

 

 

 

 

2]000 
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MsfcV(Dr.)    deh’ku [kkrk        ØsfMV(Cr.) 

frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k frfFk fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2013 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

  

50 

2013 

tuojh 26 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrk ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

50 

50 50 

 

50 

 

 

iz'u la[;k&2 

fuEukafdr O;ogkjksa ls y[kuÅ ds Jh ';ke dh iqLrdksa esa tuZy ds vko';d ys[ks dhft;s o 

[kkrkcgh cukb;s %& 

2007       :0 

tuojh 1 lq/khj ls eky Ø; fd;k    1]000 

tuojh 9 lqqjsUnz dks eky cspk     2]000 

tuojh 11 eky [kjhnk      500 

tuojh 21 udn QuhZpj [kjhnk   100 

tuojh 28 osru fn;k      50 

tuojh 31 deh'ku udn feyk     700 

   tuZy 

y[kuÅ ds Jh ';ke dh iqLrdksa esa tuZy ds ys[ks 

fnukad fooj.k  [kk0i`0 

la0 

/kujkf'k 

MsfcV Dr. 
/kujkf'k 

ØsfMV Cr. 

2007 
tuojh 1 

 

Ø; [kkrk& 

   lq/khj dk 

¼lq/khj ls eky Ø; fd;k½ 

 

MsfcV 

 

 

  
1000 

 
 

1000 
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tuojh 9 lqjsUnz& 

   foØ; [kkrs dk 

¼lqjsUnz dks eky cspk½ 

MsfcV   2000  
2000 

tuojh 11 Ø;+ [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼eky [kjhnk½ 

MsfcV   500  
500 

tuojh 21 QuhZpj [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼udn QuhZpj [kjhnk½ 

MsfcV   100  
100 

tuojh 28 osru [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼osru fn;k½ 

MsfcV   50  
50 

tuojh 31 jksdM+ [kkrk& 

   deh'ku [kkrs dk 

¼deh'ku izkIr gqvk½ 

MsfcV   700  
700 

 dqy ;ksx    4,350 4,350 

 

[kkrkcgh 

MsfcV(Dr.)     Ø; [kkrk         ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tuojh 1 

tuojh 11 

 

 

 

Qjojh 1 

 

lq/khj dk 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

1]000 

500 

2007 

tuojh 31 

 

'ks"k vkxs ys x, 

  

1]500 

1]500 1]500 

 

1]500 
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MsfcV ( Dr.)      lq/khj dk [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d 
fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tuojh 31 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

  

1]000 

 

2007 

tuojh 1 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

Ø; [kkrk ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

1]000 

1]000 1]000 

 

 

 

1]000 

 

MsfcV ( Dr.)     lqjsUæ dk [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tuojh 9 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

foØ; [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

2]000 

 

2007 

tuojh 

31 

 

'ks"k vkxs ys 

x, 

 

 

 

 

 

  

2]000 

2]000 2]000 

 

2]000 

 

 

 

MsfcV ( Dr.)    foØ; [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tuojh 31 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

2]000 

 

2007 

tuojh 9 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

lqjsUnz ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

2]000 

2]000 2]000 

  

2]000 
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MsfcV ( Dr.)     jksdM+ [kkrk                 ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tuojh 

31 

 

 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

deh'ku [kkrs 

dk 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

700 

 

2007 

tuojh 

11 

tuojh 

21 

tuojh 

28 

tuojh 

31 

 

 

 

Ø; [kkrk ls 

QuhZpj [kkrk ls 

osru [kkrk ls 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

  

500 

100 

50 

50 

700 700 

 

50 

 

 

MsfcV ( Dr.)             QuhZpj [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu-21 

 

 

 

 

Qj-1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

100 

 

2007 

tu-31 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

  

100 

100 100 

 

100 

 

 

MsfcV ( Dr.)              osru [kkrk                    ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tuojh 21 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

50 

 

2007 

tuojh 31 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

50 

50 50 

 

50 
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      MsfcV ( Dr.)   deh'ku [kkrk                       ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0 

la0 

/kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tuojh 21 

 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

  

700 

 

2007 

tuojh 31 

 

 

 

 

Qjojh 1 

 

jksdM+ [kkrk ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

700 

700 700 

 

 

 

 

700 

 

izkjfEHkd ys[ks dh iqLrd % jksdM+ cgh 

^^jksdM+ iqLrd izkjfEHkd ys[ks dh og iqLrd gS ftlesa O;kikj ds udn ysunsuksa dk ys[kk fd;k tkrk 

gSA bl iqLrd ds _.kh ;k izkfIr i{k esa udn izkfIr;ksa dks rFkk Hkqxrku i{k esa udn Hkqxrkuksa dks fy[kk 

tkrk gSA** 

jksdM+ cgh (Cash Book) 

jksdM+ cgh og iqLrd gS ftlesa lHkh udn ysunsuksa vFkkZr~ udn izkfIr;ksa rFkk udn Hkqxrkuksa dk gh 

ys[kk fd;k tkrk gSA jksdM+ iqLrd dh leLr izkfIr;k¡ MsfcV i{k esa vkSj leLr Hkqxrku ØsfMV i{k esa fy[ks 

tkrs gSaA blesa cSadksa ls lEcfU/kr ysu&nsu dk ys[kk Hkh fd;k   tkrk gSA 

jksdM+ cgh dh fo"ks'krk;sa  

jksdM+ cgh dh fo"ks'krk;sa dh izeq[k fo"ks'krk;sa fuEufyf[kr gSa& 

1- udn ysu&nsu dk ys[kk& bl iqLrd esa dsoy udn ysu&nsuksa dk gh ys[kk fd;k tkrk gSA 

2- nksuksa i{k& blesa jksdM+ [kkrs dh rjg MsfcV rFkk ØsfMV nksuks i{k gksrs gSaA 

3- _.kh ;k MsfcV i{k& bl i{k esa fuf"pr vof/k dh izkfIr;ksa ls lEcfU/kr ysu&nsuksa dk ys[kk fd;k 

tkrk gSA 

4- /kuh ;k ØsfMV i{k& blesa lHkh udn Hkqxrkuksa lEcU/kh ysu&nsuksa dk ys[kk fd;k tkrk gSA 
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5- nks cfg;ksa dk dk;Z& pw¡fd lHkh izkfIr;ksa ls jksdM+ cgh dks MsfcV rFkk Hkqxrkuksa ls mls /kuh fd;k 

tkrk gS] blfy, ^jksdM+ cgh^ izkjfEHkd cgh rFkk [kkrkcgh nksuksa dk dk;Z djrh gSA 

6- NwV rFkk cSad ds [kkus& blesa jksdM+ ds [kkus ds lkFk&lkFk nksuksa i{kksa esa NwV rFkk cSad ds ek/;e 

ls izkfIr;ksa ,oa Hkqxrkuksa ds fy;s Hkh vyx&vyx [kkus cuk;s tk ldrs gSaA 

 

jksdM+ cgh ds izdkj 

jksdM+ cgh fuEu izdkj dh gksrh gS& 

lk/kkj.k ;k ,d [kkus okyh jksdM cgh 

bl izdkj dh jksdM+ cgh dk izk:i jksdM+ [kkrs ds leku gh gksrk gSA [kkrkcgh ds [kkrksa dh Hkk¡fr 

blesa Hkh nks Hkkx gksrs gSaA ck;ha vksj okyk MsfcV Hkkx ;k ^izkfIr Hkkx^ rFkk nk;ha vksj okyk ØsfMV Hkkx ;k 

^Hkqxrku Hkkx^ dgykrk gSA tc fdlh en ls jksdM+ vkrh gS rks ^izkfIr Hkkx^ esa rFkk tkus ij ^Hkqxrku Hkkx^ 

esa fy[krs gSaA bl cgh dks cukus ds ckn jksdM+ [kkrk [kksyus dh vko'drk ugha gksrh gSA 

fo'ks"krk;sa 

 lk/kkj.k jksdM+ cgh esa dsoy udn izkfIRk ,oa udn Hkqxrku dk ys[kk fd;k tkrk gSA 

 bl cgh dks j[kus ij jkstukeps esa iF̀kd ls ys[kk djus dh vko';drk ugha gksrhA 

 jksdM+ cgh ds IkzkfIr Hkkx dk ;ksx Hkqxrku Hkkx ls lnSo vf/kd ;k cjkcj gksxk D;ksafd ftruh jde 

izkIr gksxh mlls vf/kd O;; ugha dh tk ldrhA 

lk/kkj.k jksdM+ cgh ls lEcfU/kr iz'u 

2013       :0 

Qjojh 1  O;olk; vkjEHk fd;k   1]600 

Qjojh 5  udn eky [kjhnk   1]400 

Qjojh 10 udn eky csapk    1]100 

Qjojh 15  egkohj dks jksdM+ nh    130 

Qjojh 20  osn izdk'k ls izkIr gq,    250 

Qjojh 25  etnwjh nh      30 

Qjojh 28  fdjk;k fn;k      90 
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gy %& 

lk/kkj.k jksdM+ cgh 

MsfcV (Dr.)          ØsfMV (Cr.) 

fnuk¡d fooj.k jlhn 

la0 

[kkrk 

i`0 

la0 

/kujkf'k fnuk¡d fooj.k jlhn 

la0 

[kkrk 

i`0 

la0 

/kujkf'k 

2013 

Qjojh 1 

Qjojh 

10 

Qjojh 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

ekpZ 1 

 

i¡wth [kkrs dk 

foØ; [kkrs 

dk 

osn izdk'k dk 

 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

 

 

1]600 

1]100 

250 

 2013 

 Qjojh 5 

Qjojh 

15 

Qjojh 

25 

Qjojh 

28 

Qjojh 

28 

 

Ø; [kkrk ls 

egkohj ls 

etnwjh [kkrk 

ls 

fdjk;k [kkrk 

ls 

'ks"k vkxs ys 

x;s 

   

1]400 

130 

30 

90 

1]300 

2]950 2]950 

 

1]300 

 

 

Li"Vhdj.k& 

 jksdM+ cgh ds MsfcV i{k esa O;olk; esa vkus okyh jdesa fy[kh tkrh gSa o ØsfMV i{k esa O;olk; ls 

tkus okyh jdesa fy[kh tkrh gSa vFkkZr~ MsfcV i{k esa leLr izkfIr;k¡ o ØsfMV i{k esa leLr Hkqxrku fy[ks 

tkrs gSaA 

 O;olk; izkjEHk fd;k 

O;olk; izkjEHk djus esa jksdM+ O;olk; esa vk jgh gS vr% bls izkfIr i{k esa fy[kk        x;k gSA  

 udn eky [kjhnk 

udn eky [kjhnus esa O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS  vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k vFkkZr~ 

Hkqxrku i{k esa fy[kk x;k gSA 

 udn eky csapk 
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udn eky dks cspus ls O;olk; esa jksdM+ vk jgh gS vFkkZr~ izkIr gks jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds 

izkfIr i{k vFkkZr~ MsfcV i{k esa fy[kk x;k gSA 

 egkchj dks jksdM+ nh 

egkchj dks jksdM+ nsus esa O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k vFkkZr~ 

Hkqxrku i{k esa fy[kk Xk;k gSA 

 osn izdk'k ls izkIr gq, 

osn izdk'k ls jksdM+ izkIr gks jgh gS] vr% blss jksdM+ cgh ds MsfcV i{k vFkkZr~ izkfIr i{k esa fy[kk 

x;k gSA 

 etnwjh nh 

etnwjh nsus ls O;olk; ls jksdM+ tk,xh vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k vFkkZr~ Hkqxrku i{k esa 

fy[kk x;k gSA 

 fdjk;k fn;k 

fdjk;s nsus ls O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k vFkkZr~ izkfIr i{k esa 

fy[kk x;k gSA 

lk/kkj.k jksdM+ cgh dk iz;ksx lk/kkj.kr;k mu NksVs&NksVs O;kikfj;ksa }kjk fd;k tkrk gS 

ftuds ysu&nsu cgqr de gksrs gSa vkSj cSad ds }kjk ugha gksrsA 

 

2-  nks [kkuksa okyh jksdM+ cgh 
 cgq/kk O;kikjh vius xzkgdksa ls m/kkj csps x;s eky dk 'kh?kz Hkqxrku ikus ds fy;s mUgsa dqN izfr'kr 

NwV nsrs gSa rFkk blh izdkj os Lo;a Hkh vius ysunkjksa ls NwV ikrs gSaA ;g NwV ^udn NwV^ ;k ^udn dVkSrh^ 

(Cash Discount) dgykrh gSA vr% bl izdkj izkIr dh xbZ rFkk nh xbZ dVkSrh dk ys[kk djus ds fy, 

jksdM+ cgh esa ,d [kkuk NwV dk Hkh nksuksa vksj cuk fy;k tkrk gSA NwV dk [kkuk ^jkf'k^ ds [kkus ls igys 

nksuksa vksj cuk;k tkrk gSA NwV izkIr gksus rFkk fn;s tkus ij blesa ys[ks fd;s tkrs gSaA 

 ^nks [kkus okyh jksdM+ cgh^ ds izR;sd i{k esa 6 [kkus gksrs gSa D;ksafd nksuksa i{kksa esa ,d [kkuk NwV dk 

vkSj c<+k fn;k tkrk gSA bl izdkj ,slh jksdM+ cgh esa dqy 12 [kkus cuk;s    tkrs gSaA 

 

ys[ks djus ds fu;e& 
 nh xbZ NwV ^O;;^ gksrh gSA vr% tuZy ds fu;e ds vuqlkj O;; rFkk gkfu;ksa dks MsfcV fd;k tkrk 

gSA 

 izkIr NwV ^vk;^ gksrh gSA vr% tuZy ds fu;e ds vuqlkj vk; rFkk ykHk dks ØsfMV fd;k tkrk gSA 

 ;fn udnh dks jksdM+ cgh ds MsfcV Hkkx esa fy[kk tk;sxk rks dVkSrh dks Hkh MsfcV dh vksj fy[kk 

tk;sxkA blds foijhr] ;fn udnh dks jksdM+ cgh ds ØsfMV esa fy[kk tk;sxk rks dVkSrh dks Hkh 

ØsfMV i{k esa fy[kk tk;sxkA 

 'ks"k fudkyuk (Balancing) nks [kkus okyh jksdM+ cgh dk 'ks"k Hkh ,d [kkus okyh jksdM+ cgh dh 

rjg gh fudkyk tkrk gSA fdUrq NwV okys [kkus dk 'ks"k ugha fudkyk tkrk gS cfYd nksuksa vksj dk 
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tksM+ fy[kdj NksM+ fn;k tkrk gSA ,slk blfy;s djrs gSa D;ksafd ^jksdM+ cgh^ jksdM+ [kkrs dk dke 

rks djrh gS ysfdu NwV [kkrs dk dke ugha djrhA [kkrkcgh esa [krkSuh djrs le; ^NwV [kkrk^ 

vyx ls cuk;k tkrk gSA 

 

nks [kkus okyh jksdM+ cgh ls lEcfU/kr iz'u& 

 

iz'u& uhps fn;s x;s ysu&nsuksa dks lsB ve`ryky dh jksdM+ cgh esa fyf[k;s&   

2013        :0 

ekpZ 1   fiNyh jksdM+ ckdh    1]300 

ekpZ 5   udn eky csapk     1]750 

ekpZ 10  /kS;Z izdk;k ls feyk     250 

   mUgsa NwV nh      10 

ekpZ 15  udn eky [kjhnk     832 

ekpZ 20  tkosn dks :i;k fn;k     424 

   muls NwV feyh      16 

ekpZ 25  C;kt fn;k       30 

ekpZ 28  osru fn;k      170 

gy %& 

MsfcV(Dr.)    nks [kkus okyh jksdM+ cgh   ØsfMV(Cr.) 

 fnuk¡d fooj.k j0

la0 

[kk0i`

0la0 

NwV /kujkf'k  fnuk¡d fooj.k j0

la0 

[kk0 

i0̀ 

la0 

NwV /kujkf'k 

 2013 

ekpZ 1 

ekpZ 5 

 ekpZ 10 

  

  

 

 

 

 

 vizSy 1 

 

'ks"k vkxs yk, 

foØ; [kkrs dk 

/kS;Z izdk'k dk 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

   

 

 

10 

 

1]300 

1]750 

 250 

            2013 

ekpZ 15 

ekpZ 20 

ekpZ 25 

ekpZ 28 

ekpZ 31 

 

Ø; 

[kkrk ls  

tkosn ls 

C;kt 

[kkrk ls 

osru 

[kkrk ls 

'ks"k vkxs 

ys x, 

   

 

16 

 

 832 

 424 

  30 

 170 

1]844 

 

10 

 

3]300 

 

16 

 

3]300 

  

1]844 
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LIk"Vhdj.k& 

 fiNyh jksdM+ ckdh 

jksdM+ ckdh dks gj ges'kk jksdM+ cgh ds MsfcV i{k vFkkZr~ izkfIr i{k esa gh fy[kk tkrk gSA   

 /kS;Z izdk'k ls feyk o mUgsa NwV nh 

/kS;Z izdk'k ls jksdM+ izkIr gks jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds izkfIr i{k vFkkZr~ MsfcV i{k esa fy[kk 

x;k gS rFkk NwV dks blh i{k ds NwV [kkus esa fy[kk x;k gSA 

 udn eky [kjhnk 

  udn eky [kjhnus ls O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k ;k Hkqxrku 

i{k esa fy[kk x;k gSA 

 tkosn dks :i;k fn;k 

  tkosn dks :i;k fn;k tk jgk gS vr% bls Hkqxrku i{k esa fy[kk x;k gS vkSj NwV dks blh i{k esa 

NwV [kkus esa fy[kk x;k gSA 

 C;kt o osru fn;k 

C;kt ,oa osru dk nsus ls O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS] vr% bUgsa jksdM+ cgh ds Hkqxrku i{k vFkkZr~ 

ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 

3- rhu [kkus okyh jksdM+ cgh 

vkt dk O;olk;h pw¡fd vf/kdrj ysu&nsu cSad }kjk gh djrk gS] blfy, cSad ds lkFk gq, lHkh 

ysu&nsuksa dk iw.kZ fglkc j[kuk vfuok;Z gks tkrk gSA bl mn~ns'; dh iwfrZ gsrq O;olk;h viuh jksdM+ cgh 

esa jksdM+ rFkk NwV ds [kkus ds lkFk&lkFk ,d [kkuk cSad lEcU/kh ysunsuksa dh izof̀"V djus ds fy, Hkh cuk 

ysrs gSaA bl rhljs [kkus esa cSad esa tek dh tkus okyh rFkk cSad ls fudkyh tkus okyh jkf'k;ksa dk ys[kk 

fd;k tkrk gSA jksdM+ cgh esa ^/kujkf'k^ ds [kkus dks nks Hkkxksa esa ck¡V fn;k tkrk gS&1-^jksdM+ dk;kZy; esâ  

rFkk 2- ^jksdM+ cSad esâ A bl izdkj jksdM+ cgh ds nksuksa Hkkxksa esa /kujkf'k fy[kus ds fy, rhu&rhu [kkus gksrs 

gSa& igyk [kkuk NwV dk] nwljk [kkuk jksdM+ dk rFkk rhljk [kkuk cSad dk gksrk gSA rhljk [kkuk vkSj c<+ 

tkus ds dkj.k ,slh jksdM+ cgh dks ^rhu [kkus okyh jksdM+ cgh^ dgrs gSaA bls NwV] jksdM+ vkSj cSad [kkus 

okyh jksdM+ cgh Hkh dgrs gSaA 

[kkuksa dk Li"Vhdj.k 

rhu [kkuksa okyh jksdM+ cgh dk izR;sd i"̀B nks leku Hkkxksa ¼MsfcV o ØsfMV½ esa foHkDr gksrk gSA 

izR;sd Hkkx esa Øe'k% fuEu lkr [kkus gksrs gSa& 

 frfFk& blesa loZizFke o"kZ rFkk uhps ekg dk uke fy[kdj izR;sd ysunsu dh frfFk fy[kh tkrh gSA 
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 fooj.k& blesa MsfcV i{k dh vksj ^dk^ (To) 'kCn fy[kdj ml O;fDr ;k [kkrs dk uke fy[krs gSa 

ftlls jksdM+ izkIr gqbZ gSA ØsfMV i{k dh vksj ^lŝ  (By) fy[kdj ml O;fDr ;k [kkrs dk uke 

fy[kk tkrk gS ftls Hkqxrkku fd;k x;k gSA 

 jlhn la[;k (Voucher No.)- blesa ml izek.kd ;k okmpj dk Øekad fy[krs gSa ftldh lgk;rk 

ls ys[kk fd;k x;k gSA 

 [kkrk i`"B la[;k& bl [kkus esa ml i"̀B dh la[;k fy[krs gSa ftl ij lEcfU/kr i{k dk [kkrk 

[kqyk gqvk gSA bls izkjfEHkd ys[ks ds le; [kkyh NksM+ fn;k tkrk gS rFkk [krkSuh djrs le; iw.kZ 

fd;k tkrk gSA 

 NwV& bl [kkus esa NwV dh jkf'k fy[kh tkrh gSA xzkgdksa dks nh xbZ NwV dks MsfcV i{k esa rFkk nk;ha 

vksj ØsfMV i{k esa izkIr NwV fy[kh tkrh gSA 

 jksdM+& bl [kkus esa udn ysu&nsu fy[ks tkrs gSaA ck;ha vksj leLr izkfIr;k¡ rFkk nk;ha vksj leLr 

Hkqxrku fy[krs gSaA 

 cSad& ck;ha vksj cSad esa tek dh tkus okyh jkf'k rFkk nk;ha vksj cSad ls fd, tkus okys Hkqxrku 

fy[ks tkrs gSaA 
 
 

la[;kRed iz'u 

iz'u& fuEufyf[kr ysu&nsu rhu [kkus okyh jksdM+ cgh esa fyf[k,& 

2013          :0 

twu 1   fiNys ekg dk 'ks"k dk;kZy; esa    1]200 

twu 1   fiNys ekg dk 'ks"k cSad esa    1]600 

twu 5   pSd }kjk eky [kjhnk      400 

twu 6   udn eky csapk       630 

twu 9   mes'k ls pSd feyk vkSj cSad Hkst fn;k    420 

mls NwV nh       10 

twu 10  osn izdk'k dks pSd fn;k     240 

twu 15  cSad esa tek fd;k      200 

twu 18  futh O;; ds fy, fudkyk     100 

twu 24  udn eky [kjhnk      280 

twu 25  pSd }kjk QuhZpj [kjhnk     250 
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twu 26  dk;kZy; ds fy, cSad ls fudkyk    400 

twu 27  cSad us O;; yxk,       20 

twu 28  izrhd dks pSd fn;k      210 

NwV feyh      20 

twu 29  etnwjh nh         30 

twu 30  osru pSd }kjk fn;k      168 

 

MsfcV (Dr.)     rhu [kkus okyh jksdM+ cgh   ØsfMV(Cr.) 
fooj.k j0 

la0 
[kk0i`0l0 NwV jksdM+ cSad  fooj.k j0 

la0 
[kk0i`0 
l0 

NwV jksdM+ cSad 

 
2013 
twu 1 
twu 6 
twu 9  

twu 15 
twu 26 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

tqykbZ 1 

 
 
'ks"k vkxs 
yk, 
foØ; [kkrs 
dk 
mes'k [kkrs 
dk 
jksdM+ [kkrs 
dk 
cSad [kkrs dk  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
'ks"k vkxs 
yk, 

   
 
 
 
10 

 
 

1]200 
630 

 
 

400 

 
 

1]600 
 

420 
200 

2013 
twu 5 

twu 10 
twu 15 
twu 18 
twu 24 
twu 25 
twu 26 
twu 27 
twu 28 
twu 29 
twu 30 
twu 30 

 
Ø; [kkrk ls 
osn izdk'k ls 
cSad [kkrk ls 
futh O;; [kkrk 
ls  
Ø; [kkrk ls 
QuhZpj [kkrk ls 
jksdM+ [kkrk ls 
cSad O;; [kkrk ls  
izrhd ls 
etnwjh [kkrk ls 
osru [kkrk ls 
'ks"k vkxs ys x, 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
20 

 
 
 

200 
100 
280 

 
 
 
 

30 
 

1620 

 
400 
240 

 
 
 

250 
400 
20 

210 
 

168 
532 

10 2]230 2]220 20 2]230 2]220 
  

1620 
 

532 
   

 

Li"Vhdj.k& 

 fiNyh jksdM+ ckdh 

jksdM+ ckdh dks gj ges'kk jksdM+ cgh ds MsfcV i{k vFkkZr~ izkfIr i{k esa gh fy[kk tkrk gS rFkk 

fiNys ekg ds cSad 'ks"k dks izkfIr i{k ds cSad [kkus esa fy[kk x;k gS vkSj dk;kZy; 'ks"k dh jde dks 

jksdM+ [kkus esa fy[kk x;k gSaA 
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 pSd }kjk eky [kjhnk 

PkSd }kjk [kjhns x;s eky esa jksdM+ tk jgh gS vr bls jksdM+ cgh ds Hkqxrku i{k vFkkZr~ ØsfMV i{k 

esa fy[kk x;k gSA fdUrq jde dks cSad ds [kkus esas fy[kk tkrk gS D;ksafd pSd cSad esas iz;ksx fd;k 

tkrk gSA 

 udn eky csapk 

udn csps x, eky ls jksdM+ vk jgh gS vr% jksdM+ cgh ds MsfcV i{k vFkkZr~ izkfIr i{k esa fy[kk 

x;k gSA 

 mes'k ls pSd feyk vkSj cSad esa Hkst fn;k] mls NwV nh 

mes'k ls izkIr pSd esa jksdM+ vk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds MsfcV i{k vFkkZr~ izkfIr i{k esa fy[kk 

x;k gS rFkk NwV dks mlh Ik{k esa NwV [kkus esa fy[kk x;k gSA 

 osn izdk'k dks pSd fn;k 

osn izdk'k dks pSd fn;k ftlls jksdM+ O;olk; ls tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds Hkqxrku vFkkZr~ 

ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 

 cSad esa tek fd;k  

cSad esa jksdM+ tek dj nh xbZ vr% O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k 

vFkkZr~ Hkqxrku i{k esa fy[kk x;k gSa  rFkk jde jksdM+ ds [kkus esa fy[kh xbZ gSA 

cSad esa jksdM+ tek gksus ij cSad [kkrs esa jksdM+ izkIr gks jgh gS vr% bls MsfcV vFkkZr~ izkfIr i{k esa 

fy[kk x;k gSA  

 cSad esa jksdM+ tek djus o fudkyus ij jksdM+ cgh ds nksuksa i{kksa esa ys[ks fd, tkrs gSaA  

 futh O;; ds fy, fudkyk 

futh O;; ds fy, jksdM+ fudkyus ij O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds Hkqxrku 

vFkkZr~ ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 

futh O;; ds fy, fudkyh xbZ dks vkgj.k ekuk tkrk gSA 

 udn eky [kjhnk 

udn eky [kjhnus ij O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k esa fy[kk 

x;k gSA 

 QuhZpj [kjhnk 

QuhZpj [kjhnus esa O;olk; ls jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k esa fy[kk x;k 

gSA 
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 dk;kZy; ds fy, cSad ls fudkyk 

dk;kZy; [kpZ ds fy, cSd ls fudkyh xbZ jde dks ØsfMV i{k dh vksj fy[kk x;k gS D;ksafd ;g 

,d Hkqxrku gSA 

 cSad O;; 

cSad O;; dk Hkqxrku djus ij jksdM+ tk jgh gS vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV vFkkZr~ Hkqxrku i{k esa 

fy[kk x;k gSA 

 izrhd dks pSd fn;k 

izrhd dks fn;k x;k pSd ,d Hkqxrku gS vr% bls jksdM+ cgh das ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gS rFkk 

NwV dks blh i{k esa NwV [kkus esa fy[kk x;k gSA 

 etnwjh nh 

etnwjh nsus ls O;olk; ls jksdM+ tk,xh vr% bls jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k vFkkZr~ Hkqxrku i{k esa 

fy[kk x;k gSA 

 osru pSd }kjk fn;k 

pSd }kjk fn;k x;k osru Hkqxrku gS vr% bls Hkh ØsfMV i{k vFkkZr~ Hkqxrku i{k esa fy[kk x;k gS 

    

cSad lek/kku fooj.k (Bank Reconciliation Statement) 

izk;% lHkh QesZa cSad esa viuk pkyw [kkrk [kksyrh gSa vkSj cSad ds lkFk fd;s x;s leLr ysu&nsuksa dk 

ys[kk djus ds fy, viuh jksdM+ cgh esa ,d cSad dk [kkuk cuk ysrh gSA cSad Hkh viuh [kkrkcgh esa izR;sd 

QeZ ds fy, ,d vyx [kkrk [kksyrk gS vkSj lHkh ysu&nsuksa dk ys[kk mlesa djrk gSA le;&le; ij cSad 

viuh [kkrkcgh ls QeZ ds [kkrs dh lwpuk cSad iklcqd ds ek/;e ls iznku djrk jgrk gSA D;ksafd cSad ls 

fd, x, lHkh ysu&nsu nksuksa gh iqLrdksa esa ¼vFkkZr~ jksdM+ cgh rFkk ikl cqd½ esa fy[ks tkrs gS] vr% jksdM+ 

cgh vkSj ikl cqd }kjk iznf'kZr fd, x;s 'ks"kksa esa ls dksbZ vUrj ugha ik;k tkuk pkfg,A bu nksuksa iqLrdksa 

ds 'ks"k vkil esa feyus gh pkfg, D;ksafd tc cSad esa :i;k tek djk;k tkrk gS rks bls QeZ jksdM+ cgh ds 

cSad [kkus ds MsfcV i{k esa fy[k nsrh gS vkSj cSad }kjk bls viuh iqLrdksa esa cuk, x, QeZ ds [kkrs ds 

ØsfMV i{k esa fy[k fn;k tkrk gSA blh izdkj] tc cSad ls :i;k fudkyk tkrk gS rks QeZ bls jksdM+ cgh 

ds cSad [kkus ds ØsfMV i{k esa fy[k nsrh gS vkSj cSad }kjk bls viuh iqLrdksa esa cuk;s x;s QeZ ds [kkrs ds 

MsfcV i{k esa fy[k fn;k tkrk gSA 

vr% jksdM+ cgh ds MsfcV i{k esa fy[kh x;h izof̀"V;k¡ iklcqd ds ØsfMV i{k esa fy[kh xbZ izof̀"V;ksa 

ls feyuh pkfg, vkSj jksdM+ cgh ds ØsfMV i{k esa fy[kh x;h lHkh izof̀"V;k¡ iklcqd ds MsfcV i{k esa fy[kh 

lHkh izof̀"V;ksa ls feyuh pkfg,A vr% fdlh Hkh le;] jksdM+ cgh }kjk iznf'kZr cSad 'ks"k ikl cqd }kjk 
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iznf'kZr 'ks"k ls feyuk gh pkfg,A ijUrq dbZ ckj bu nksuksa 'ks"kksa esa vUrj ik;k tkrk gSaA ,slk blfy, gksrk 

gS D;ksafd ,d fuf'pr frfFk dks dqN Ikzo`f"V;k¡ ,slh Hkh ik;h tk ldrh gS ftUgsa jksdM+ cgh esa rks fy[k fn;k 

x;k gS ijUrq ikl cqd esa vHkh rd ugha fy[kk x;k gS vFkok ftUgsa ikl cqd esa rks fy[k fn;k x;k gS ijUrq 

jksdM+ cgh esa vHkh rd ugha fy[kk x;k gSA vr% nksuksa iqLrdksa ds 'ks"kksa esa vUrj dk irk yxkus vkSj mUgsa nwj 

djus ds fy, ,d fooj.k cuk;k tkrk gS ftls ^cSad lek/kku fooj.k^ dgrs gSaA 

ifjHkk"kk %& 

^^cSad lek/kku fooj.k og fooj.k gS tks eq[;r% iklcqd ds 'ks"k dks jksdM+ cgh ds cSad 'ks"k ls feykus ds 

fy, rS;kj fd;k tkrk gSA** 

“Bank reconciliation statement is a statement prepared mainly to reconcile the difference between 

the Bank Balance shown by the Cash Book and Bank Pass Book.              - Patil 

uksV&orZeku ;qx esa usV cSafdax ds }kjk ,d O;fDr izfrfnu ;g tku ldrk gS fd cSad [kkrs dh D;k ckdh 

gS] cSad esa fdruk :i;k tek gS] cSad ls fdruk #i;k fudkyk x;k gS] tks pSd cSad esa laxzg ds fy, Hkstk 

x;k gS og laxzg gqvk gS fd ugha rFkk cSad O;; fdruk gqvk gS vkfnA 

vr% dksbZ Hkh O;kikjh ;k O;fDr orZeku ;qx esa vius [kkrs dh tkudkjh usV cSafdax ds ek/;e ls 

izfrfnu izkIr dj ldrk gS o cSad [kkrs ds 'ks"kksa dk irk yxkdj nksuksa 'ks"kksa dk feyku izfrfnu dj ldrk 

gSA 

vr% jksdM+ cgh o cSad [kkrs ds 'ks"k ds vUrj dk dkj.k tkuus ds fy, mls cSad tkus dh 

vko';drk ugha gS vkSj u gh cSad ls ;g tkudkjh izkIr djus dh vko';drk gS fd pSd laxzg gqvk fd 

ugha] cSad us fdruk C;kt tek fd;k gS vkfnA 

cSad lek/kku fooj.k dh vko';drk 

fuEu dkj.kksa ls cSad lek/kku fooj.k rS;kj fd;k tkrk gS& 

1- vUrj ds dkj.kksa dk Kku& cSad lek/kku fooj.k jksdM cgh ds vuqlkj cSad iklcqd ds 'ks"k es 

vUrj ds dkj.kksa dks n'kkZrk gSA 

2- =qfV dks nwj djuk& ;fn jksdM cgh ;k iklcqd es dksbZ =qfV gks xbZ gS rks bl fooj.k ds }kjk 

=qfV dks Kkr djds nwj fd;k tk ldrk gSA 

3- vkxs pSd tkjh djus es lqfo/kk& bl fooj.k ls O;olk;h dks cSad 'ks"k dk Bhd&Bhd Kku gks 

tkrk gS ftlls mls pSd tkjh djus es lqfo/kk jgrh gSA 
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4- jksdM+ cgh es mfpr lq/kkj lEHko& jksdM cgh rFkk iklcqd dk ijLij feyku djus ls jksdM 

cgh es mfpr lq/kkj fd;k tk ldrk gSA 

5- pSd olwyh es vuko';d nsjh dk Kku& cSad lek/kku fooj.k ls cSad }kjk pSdkas ds olwy djus 

es dh xbZ vuko';d nsjh dh tkudkjh gks tkrh gSA 

6- deZpkfj;ksa }kjk diV dh lEHkkouk es deh& cSad lek/kku fooj.k dks rS;kj djuk fu;a=.k dh 

,d egRoiw.kZ rduhd gSA ;g izk;% deZpkfj;ksa ds diV] xcu] tkylkth vkfn dks izdV djrk gS 

tks jksdM vkSj pSdksa ds lEcU/k es xM+cM+h   djrs gSaA 

ikl cqd ds 'ks"k rFkk jksdM cgh ds cSad 'ks"k esa vUrj gksus ds dkj.k 

,sls vusd dkj.k gS ftuls jksdM cgh rFkk cSad iklcqd nksuksa esa Bhd&Bhd izfof"V;k¡ fd;s tkus ij 

Hkh nksuksa iqLrdksa ds 'ks"k vkil esa ugha fey ikrs gSA blds  izeq[k nks dkj.k fuEukafdr gSa& 

v& ,slh izfof"V;k¡ ftudk ys[kk jksdM cgh esa dj fy;k tkrk gS]fdUrq cSad lek/kku fooj.k 

cukus dh frfFk rd ikl cqd esa u fd;k x;k gks & 

blds vUrxZr fuEu ensa vkrh gSa& 

1- fuxZfer pSd tks Hkqxrku ds fy;s vHkh rd izLrqr ugh fd;s x;s& tc dksbZ O;olk;h vius 

fdlh ysunkj dks pSd fuxZfer djrk gS rks og rqjUr gh mldh izfof"V viuh jksdM cgh ds cSad 

[kkus ds ØsfMV i{k esa dj nsrk gS fdUrq ;fn cSad lek/kku fooj.k cukus dh frfFk rd og ysunkj 

pSd dks cSad esa Hkqxrku ds fy;s izLrqr ugha djrk gS rks cSad ,sls psdksa dh izfof"V iklcqd esa ugha 

djsxk] D;ksfd cSad rks pSd dks O;olk;h ds [kkrs esa rc rd MsfcV ugha djsxk tc rd fd ml pSd 

dk Hkqxrku ugha dj fn;k tkrk] vkSj iklcqd esa izfof"V u gksus ds dkj.k iklcqd ds 'ks"k esa vUrj 

vk tkrk gSA 

2- psd laxzg gsrq cSad esa tek djok;s fdUrq vHkh olwy ugha gq;s& ;fn pSd      laxzg gsrq 

cSad esa tek djok;s tkrs gSa fdUrq cSad lek/kku fooj.k cukus rd olwy ugha gks ikrs gSa] rks iklcqd 

o jksdM cgh ds 'ks"k esa vUrj vk tkrk gSA  

Ck& ,slh izfof"V;k¡ ftudk ys[kk ikl cqd esa rks dj fn;k x;k gks fdUrq jksdM cgh esa u 

fd;k x;k gks & 

1- nsunkjksa }kjk /kujkf'k lh/ks cSad esa tek djkuk& dHkh&dHkh nsunkjkas }kjk O;olk;h dks Hkqxrku 

djus ds ctk; uxn /kujkf'k ;k psd lh/ks O;olk;h ds cSad [kkrs esa tek dj nsrs gSA cSad rks 

bldk ys[kk O;olk;h ds [kkrs es dj ysrk gS fdUrq O;olk;h dh iqLrdks es ys[kk u gksus ds dkj.k 

'ks"kksa es vUrj vk tkrk gSA 



59 

 

2- cSad }kjk C;kt nsuk ;k ,df=r djuk ;k tek djuk& tc cSad O;olk;h dh tek jkf'k ij 

fu/kkZfjr le; ds ckn C;kt nsrk gS rks cSad C;kt dh jkf'k dk ys[kk O;olk;h ds [kkrs ds /kuh i{k 

es djrk jgrk gS fdUrq O;olk;h dh iklcqd es ys[kk u gksus dkj.k mlds 'ks"k es vUrj vk tkrk 

gSA 

iz'u 

eksfgr dh jksdM+ cgh esa 31 ekpZ] 2007 dks 4]500 :0 dh MsfcV ckdh FkhA eksfgr }kjk 500 :0 ,oa 

1]000 :0 ds pSd 20 ekpZ dks fuxZfer fd;s x;s Fks] ijUrq ;s pSd 31 ekpZ] 2007 rd Hkqxrku ds fy, 

izLrqr ugha fd;s x;sA 31 ekpZ dks cSad us eksfgr ds [kkrs esa 100 :0 C;kt ds fy, ØsfMV fd;s rFkk 50 

:0 O;;ksa ds fy, MsfcV fd;sA vfuy us eksfgr ds [kkrs esa 1]000 :0 lh/ks cSad esa tek fd;sA bldk ys[kk 

eksfgr dh jksdM+ cgh esa ugha gqvk gSA 

eksfgr us 1]000 :0 o 1]500 :0 ds nks pSd cSad dks laxzg ds fy, Hksts ij os 31 ekpZ] 2007 rd 

laxzg ugha gq,A eksfgr dh cfg;ksa esa cSad lek/kku fooj.k i= cukb;sA 

 cSad lek/kku fooj.k (Bank Reconsiliation Statement) 

¼31 ekpZ] 2007 dk½ 

 

jksdM+ cgh ds vuqlkj 'ks"k (Balance as per cash book) 

tksM+k& 1- psd fuxZfer fd, x;s ijUrq Hkqxrku ds fy, izLrqr ugha 

gq, ¼1000$500½ 

( Cheques issued but not presented)                  (1000+ 500)                                           

2- cSad C;kt ( Bank Interest) 

3- cSad [kkrs esa lh/ks tek djk;k  

(Direct deeposite to bank account) 

 

?kVk;k&1- cSad O;; (Bank charges) 

2- pSd laxzg ds fy, Hksts ysfdu laxzg ugha gq;s 

 (cheque sent to bank but not collected) (1000+ 1500) 

ikl cqd ds vuqlkj 'ks"k (Balance as per Pass Book) 

:0 

 

1500 

 

 

100 

1000 

:0 

4]500 

 

 

 

 

 

2600 

  

50 

2500 

7100 

 

 

 

2550 

4550 
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geus tkuk  

 Journal ¼tuZy½ 'kCn dh mRifRr ÝsUp Hkk"kk ds 'Jour' 'kCn ls gqbZ gS ftldk vFkZ gS& Ms&cqd] 

Mk;jhA 

 tuZy esa ys[kk djus dh fØ;k dks tuZykbftax dgk tkrk gSA 

 fdlh O;fDr] laLFkk vFkok oLrq ls lEcU/k j[kus okys O;kolkf;d ysu&nsu dk laf{kIr C;kSjk ^[kkrk* 

dgykrk gSA 

 foØsrk }kjk Øsrk dks oLrqvksa ds [kjhnrs le; nh tkus okyh ewY; lEcU/kh fj;k;r ^NwV ;k dVkSrh* 

dgykrk gSA 

 [kkrkcgh fglkc&fdrkc j[kus dh lcls egRoiw.kZ iqLrd gS blesa lc lkSnksa dk laf{kIr ,oa oxhZÑr 

:i esa ys[kk fd;k tkrk gSA bls fofHkUu foHkkxksa esa ckaVk tkrk gS ftUgsa [kkrs dgrs gSaA blesa izR;sd 

[kkrs ds fy, lk/kkj.kr;k ,d i"̀B fn;k tkrk gSA 

 [kkrkcgh ds ekè;e ls o"kZ Hkj dh egRoiw.kZ lwpuk,¡ ljyrk ls izkIr gks tkrh gSA 

 [kkrkcgh dk fuekZ.k djuk U;k;ky; dh ǹf"V ls vfuok;Z gSA dkuwuh fooknksa esa U;k;ky; mUgsa 

izek.k ds :i esa Lohdkj djrk gSA 

 ryiV vkSj vfUre [kkrksa dk fuekZ.k [kkrkcgh dh lgk;rk ls fd;k tkrk gSA 

 [kkrkcgh [kkrksa dk lewg gSA 

 NwV nks izdkj dh gksrh gS& 1- O;kikfjd NwV 2- udn NwV 

 O;kikfjd NwV dk ys[kk ugha fd;k tkrk gS tcfd udn NwV dk ys[kk iqLrdksa esa vo'; fd;k tkrk 

gSA 

 O;fDr [kkrksa ds uke ds vkxs A/c ¼[kkrk½ 'kCn fy[kuk vko';d ugha gSA 

 jksdM+ cgh esa O;kikj ds udn ysu&nsuksa dk ys[kk fd;k gSA m/kkj ysu&nsuksa dk ys[kk ughaA 

 cSad lek/kku fooj.k og fooj.k gS fd tks eq[;r% iklcqd ds 'ks"k dks jksdM+ cgh ds cSad 'ks"k ls 

feykus ds fy, rS;kj fd;k tkrk gSA 

dfBu 'kCnksa ds vFkZ  

ewy  & eq[k 

izfof"B  & ys[kk 

ewrZ  & ftudk dksbZ :i] jax] vkdkj gksrk gS vkSj mUgsa Nqvk tk ldrk gSA 

vewrZ  & ftudk dksbZ :i] jax] vkdkj ugha gksrk gS vkSj mUgsa Nqvk ugha tk ldrk gSA 

=qfV  & xyrh 
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cgh  & iqLrd 

iF̀kd&iF̀kd  & vyx&vyx 

futh O;; ds fy,  & vius [kpZ ds fy, 

NwV ;k dVkSrh  & fdlh Hkh oLrq dk dqN ewY; de dj nsuk 

izk:i  & uewuk 

/kujkf'k  & jde 

t-i-̀la-  & [kkrk i"̀B la[;k 

i"̀B la[;k  & ist uEcj 

vH;kl ds iz'u 

I. lR; ;k vlR; dFku crkb,& 

1- ‘Journal’ 'kCn dh mRifRr ÝsUp Hkk"kk ds ‘Jour’ 'kCn ls gqbZ gSA 

2- [kkrs ds ck;ha vksj okyk Hkkx ØsfMV dgykrk gSA 

3- lHkh O;; o gkfu;ksa dks ØsfMV fd;k tkrk gSA 

4- vaxzsth ds lw{e 'kCnksa esa MsfcV dks ‘Dr’ o ØsfMV dks ‘Cr’ fy[krs gSaA 

5- iqLrdksa esa ys[kk djrs le; O;kikfjd NwV dk ys[kk ugha fd;k tkrk gSA 

6- [kkrkcgh [kkrksa dk ,d lewg gSA 

7- jksdM+ iqLrd esa dsoy udn ysu&nsuksa dk ys[kk fd;k tkrk gSA 

8- cSad lek/kku fooj.k iklcqd ds 'ks"k dks jksdM+ cgh ds cSad 'ks"k ls feykus ds fy, rS;kj fd;k tkrk 

gSA 

9- udn NwV dk ys[kk iqLrdksa esa vo'; fd;k tkrk gSA 

10- [kkrkcgh dks ^^f}rh; ys[ks dh iqLrd** Hkh dgk tkrk gSA 

11- [kkrkcgh tuZy dh lgk;rk ls rS;kj dh tkrh gSA 

12- [kkrkcgh dh lgk;rk ls O;kikjh ryiV rS;kj djrk gSA 
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II. lgh fodYi pqfu,& 

1- fdl ns'k ds U;k;ky;ksa esa dsoy tuZy ds izek.k ij O;kikfjd >xM+s r; dj fn, tkrs gSa\ 

¼v½ Ýkal 

¼c½ bVyh 

¼l½ Lisu 

¼n½ :l 

2- —f=e O;fDrxr [kkrk gS 

¼v½ foosd dk [kkrk 

¼c½ cSad dk [kkrk 

¼l½ jke dk [kkrk 

¼n½ e'khu [kkrk 

3- fuEu esa ls dkSu vewrZ lEifRr gS\ 

¼v½ eky 

¼c½ jksdM+ 

¼l½ e'khu 

¼n½ [;kfr  

4- O;fDrxr [kkrksa dks fdrus oxksZa esa foHkDr fd;k x;k gS\ 

¼v½ 2 

¼c½ 6 

¼l½ 3 

¼n½ 4 

5- dVkSrh fdrus izdkj dh gksrh gS\ 

¼v½ 3 

¼c½ 2 

¼l½ 4 

¼n½ 5 
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6- jksdM+ cgh esa fdl izdkj ds ysu&nsuksa dk ys[kk fd;k tkrk gS\ 

¼v½ dsoy udn izkfIr;k¡ 

¼c½ dsoy udn Hkqxrku 

¼l½ udn izkfIr;k¡ o udn Hkqxku nksuksa 

¼n½ m/kkj Ø;&foØ; 

7- jksdM+ cgh ds MsfcV i{k esa---------------------------fy[kk tkrk gSA 

¼v½ udn izkfIr;k¡ 

¼c½ udn Hkqxrku 

¼l½ m/kkj Ø; 

¼n½ m/kkj foØ; 

8- O;kikjh tuZy rS;kj djus ds ckn D;k rS;kj djrk gS\ 

¼v½ [kkrkcgh cukrk gS 

¼c½ ryiV cukrk gS 

¼l½ vfUre [kkrs cukrk gS 

¼n½ buesa ls dksbZ ugha 

9- [kkrkcgh ds iwjs i"̀B esa fdrus [kkus cuk;s tkrs gSa\ 

¼v½ vkB 

¼c½ pkj 

¼l½ N% 

¼n½ nl 

III. fjDr LFkku Hkjsa& 

1- tuZy esa ys[kk djus dh fØ;k dks -------------------------dgk tkrk gSA 

2- tuZy dks fgUnh esa-------------------------dgrs gSaA 

3- tuZy dk dk;Z iw.kZ gks tkus ds i'pkr~ ,d cgh vkSj rS;kj dh tkrh gS ftls --------------------dgrs gSaA 

4- [kkrkcgh ds vk/kkj ij------------------vkSj--------------------curs gSaA 

5- [kkrkcgh [kkrksa dh--------------------'kq)rk dks tk¡prk gSA 

6- futh O;; ds fy, O;kikj ls fudkyh x;h jksdM+----------------ekuh tkrh gSA 
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7- [kkrs -----------------izdkj ds gksrs gSaA 

8- ikus okys dks _.kh o nsus okys dks /kuh djrs gSA ;g -----------------[kkrs dk fu;e gSA 

IV. fuEufyf[kr iz'uksa ds mRrj nhft,& 

1- tuZy dk vFkZ crkb,A 

2- tuZy ds mn~ns'; le>kb;sA 

3- tuZy dk izk:i cukb,A 

4- [kkrs fdrus izdkj ds gksrs gSa\ 

5- tuZy esa ys[kk djus ds fu;e crkb,A 

6- NwV ls vki D;k le>rs gSa\ NwV fdrus izdkj dh gksrh gS\ 

7- [kkrkcgh dk vFkZ o fo'ks"krk,¡ crkb,A 

8- jksdM+ cgh ls vki D;k le>rs gSa\ 

9- jksdM+ cgh dh fo'ks"krk,¡ crkb,A 

10- jksdM+ cgh ds izdkj crkb,A 

11- cSad lek/kku fooj.k dk vFkZ crkb,A 

12- cSad lek/kku fooj.k cukus dh vko';drk D;ksa gksrh gS\ 

13- lk/kkj.k ;k ,d [kkus okyh jksdM+ cgh dh fo'ks"krk,¡ crkb,A 

vkvks loky gy djsa 

iz'u la0 & 1 

fuEufyf[kr O;ogkjksa ls Jh veu vk'kh"k dh iqLrdksa esa tuZy ds vko';d ys[ks dhft,& 

2008  :0 

1 tuojh O;kikj vkjEHk fd;k 20,000 

8 ekpZ lksuw ls udn eky [kjhnk 8,000 

11 ekpZ ,d QuhZpj [kjhnk 2,000 

15 ekpZ etnwjh nh 200 

16 ekpZ udn eky cspk 3,000 

17 ekpZ jkew dks m/kkj eky cspk 6,000 



65 

 

28 ekpZ C;kt fn;k 500 

30 ekpZ osru fn;k 1,000 

31 ekpZ fdjk;k fn;k 500 

iz'u la0 & 2 

fuEukafdr O;ogkjksa ls dkuiqj okys f'koe~ dh iqLrdksa esa tuZy ds vko';d ys[ks dfj;s o [kkrkcgh cukb,& 

2008  :0 

1 tqykbZ jksdM+ ls O;kikj vkjEHk fd;k 5,000 

2 tqykbZ udn nsdj eky [kjhnk 3,000 

5 tqykbZ jke dks eky cspk 1,000 

6 tqykbZ iznhi dks udn eky cspk 1,500 

10 tqykbZ eukst ls eky [kjhnk 2,000 

12 tqykbZ udn eky cspk 2,500 

18 tqykbZ deh'ku izkIr gqvk 100 

28 tqykbZ fctyh O;; fn;k 500 

31 tqykbZ osru fn;k 1,000 

iz'u la0 & 3 

fuEukafdr ysunsuksa dks ,d [kkus okyh jksdM+ cgh esa fyf[k,& 

2007  :0 

1 vizSy udn #i;k yxkdj O;kikj 'kq: fd;k 20,000 

2 vizSy udn eky [kjhnk 5,000 

7 vizSy iznhi ls eky [kjhnk 4,000 

10 vizSy udn eky cspk 12,000 

15 vizSy QuhZpj [kjhnk 5,000 

25 vizSy deh'ku izkIr fd;k 700 

28 vizSy osru fn;k 500 

30 vizSy jkeeksgu dks fn, 100 
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vkvks djds ns[ksa  

 tuZy dk vFkZ] mn~ns'; o [kkrksa ds izdkj le>kb,A 

 [kkrkcgh dk vFkZ] fo'ks"krk,¡ o [krkSuh ds fu;e le>kb,A 

 jksdM+ cgh ls vki D;k le>rs gSa\ blesa izdkj crkb, o ys[ks djus ds fu;e Hkh le>kb,A 

vf/kd tkudkjh ds fy, lanHkZ lw=  

 MkW- ,l-,e- 'kqDy ¼lkfgR; Hkou] vkxjk½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+saA 

 fouhr feJ rFkk jkds'k dqekj ¼th-vkj- cByk ,.M lUl] esjB½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+saA 

 MkW- ,l-ds- flag ¼,l-ch-ih-Mh-½ ifCyds'kUl vkxjk½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+sa 

 bUVjusV ij lpZ djds i<+saA 
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19-3 % ryiV o vfUre [kkrs (Trial Balance) 

 

mÌs';  

bl bdkbZ dks i<+dj vki tku ldsaxs & 

 ryiV D;ksa cuk;k tkrk gS\ 

 vfUre [kkrs D;ksa cuk, tkrs gSa\ 

 lek;kstu ds ys[ks D;ksa fd, tkrs gSa\ 

 fdlh O;kikj ds 'kq) ykHk o 'kq) gkfu dh tkudkjh fdl [kkrs dks cukus ls izkIr gksrh gS\ 

 foRrh; fLFkfr dh tkudkjh fdlls izkIr gksrh gS\ 

 ryiV o vfUre [kkrs dSls cuk;s tkrs gSa\ 

 

ryiV (TRIAL BALANCE) 

vFkZ & 

leLr O;kolkf;d ysu&nsuksa dh loZizFke tuZy eas izfof"V;k¡ dh tkrh gSA rRi'pkr~ ysu&nsuksa dh 

[kkrkcgh esas [krkSuh dh tkrh gSA mlds ckn izR;sd O;olk;h ;g tkuuk pkgrk gS fd tuZy rFkk [kkrksa esa 

dksbZ xyrh rks ugha gks x;h gSA [krkSuh dh tk¡p djus ds fy, ,d lwph cuk;h tkrh gS ftls ^ryiV* ;k 

^ijh{kk lwph* dgrs gSA ,slh lwph esa [kkrkcgh esa [kksys x, lHkh [kkrksa lds ;ksx ;k 'ks"k fy[ks tkrs gSA 

ftu [kkrksa ds MsfcV ;ksx ;k 'ks"k gksrs gSa mUgsa bl lwph esa MsfcV i{k esa fy[kk tkrk gS vkSj ftu [kkrksa ds 

ØsfMV ;ksx ;k 'ks"k gksrs gSa mUgsa bl lwph ds ØsfMV i{k esa fy[kk tkrk gSA ;fn ryiV ds nksuksa i{kksa dk 

;ksx cjkcj gksrs gSa rks ;g ekuk tkrk gS fd tuZy vkSj [kkrs Bhd gSA [kkrkcgh ds lHkh [kkrksa dk feyku 

djus ds fy, ,d fooj.k cuk;k tkrk gS ftls ^ijh{kk lwph* vFkok ^ryiV* dgrs gSA 

ryiV] [kkrkcgh dk laf{kIr laxzg gksus ds dkj.k] eky [kkrk] ykHk&gkfu [kkrk vkSj fpV~Bk cukus ds 

fy, iz;ksx fd;k tkrk gSA 

ts0vkj0 ckVyhckW; ds vuqlkj & ^^ryiV fdlh [kkrkcgh ds [kkrksa ds MsfcV rFkk /kuh 'ks"kksa ls rS;kj 

fd;k x;k ,d fooj.k & i= gksrk gS ftlls [kkrksa dh xf.krh; 'kq)rk dh tk¡p dh tkrh gSA** 

“Trial Balance is a statement prepared with the debit and credit balances of ledger account to verify 

the arithmetical of the books.” 
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ryiV cukus dh fof/k;k¡ 

1- ;ksx fof/k 

2- 'ks"k fof/k (Balance Method) 

3- ;ksx vkSj 'ks"k fof/k (Total and Balance Method) 

4- cjkcj ;ksx okys [kkrksa ds ;ksx u fy[kdj ryiV cukuk (Omitting Accounts of Equal 

Totals Method) 

 ryiV cukus dh dbZ fof/k;k¡ izpfyr gSa ftuesa ls 'ks"k fof/k ds vuqlkj fdl izdkj cuk;k 

tkrk gS mlds fu;eksa dk fuEufyf[kr o.kZu fd;k x;k gS& 

'ks"k fof/k ds vuqlkj ryiV dk fuekZ.k 

1- ryiV cukus ds fy;s pkj [kkus cuk ysus pkfg,A igys nks [kkus MsfcV i{k ds o vxys nks [kkus 

ØsfMV i{k ds gksaxsaA 

2- 'ks"k fof/k ds vuqlkj ryiV cukus ds fy, [kkrkcgh ds 'ks"kksa dks ryiV esa fy[krs gSaA 

vxj [kkrkcgh ds [kkrs dk 'ks"k vFkkZr~ ^'ks"k vkxs yk,^ [kkrs ds MsfcV i{k esa gS rks ml 'ks"k dks 

ryiV ds MsfcV i{k esa fy[ksaxsaA fooj.k esa [kkrs dk uke fy[k nsaxasA ysfdu vxj [kkrs dk 'ks"k vFkkZr~ ^'ks"k 

vkxs yk,^ [kkrs ds ØsfMV i{k esa gS rks ml 'ks"k dks ryiV ds ØsfMV i{k esa fy[ksaxsaA fooj.k esa [kkrs dk 

uke fy[k nsaxsA 

1- [kkrkcgh ds lHkh [kkrksa dk 'ks"k tc ryiV esa fy[k nsrs gaS rc ryiV dk ;ksx fd;k tkrk gSA 

vxj nksuksa i{kksa dk ;ksx cjkcj gS rks tuZy o [kkrkcgh lgh gSA ysfdu vxj nksuks i{kksa dk ;ksx 

cjkcj ugha gS rks tuZy o [kkrkcgh cukus eas dksbZ vadx.khrh; v'kqf) gksxhA 

fØ;kRed iz'u 

fuEukafdr O;ogkjksa ls eFkqjk ds Jh lqUnjyky dh iqLrdksa esa tuZy ds vko';d ys[ks dhft;s o 

[kkrkcgh rFkk rYkiV cukb;s %& 

2007        :0 

tuojh 1  lq/khj ls eky Ø; fd;k    1]000 

tuojh 9  lqqjsUnz dks eky cspk     2]000 

tuojh 11  eky [kjhnk      500 

tuojh 21  udn QuhZpj [kjhnk     100 
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tuojh 28  osru fn;k      50 

tuojh 31  deh'ku udn feyk      700 

     

tuZy 

y[kuÅ ds Jh ';ke dh iqLrdksa esa tuZy ds ys[ks 

fnukad fooj.k  [kk0i`0 

la0 

/kujkf'k 

MsfcV Dr. 
/kujkf'k 

ØsfMV Cr. 

2007 
tuojh 1 

 

Ø; [kkrk& 

   lq/khj dk 

¼lq/khj ls eky Ø; fd;k½ 

 

MsfcV 

 

 

  
1000 

 
 

1000 

tuojh 9 lqjsUnz& 

   foØ; [kkrs dk 

¼lqjsUnz dks eky cspk½ 

MsfcV   2000  
2000 

tuojh 11 Ø;+ [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼eky [kjhnk½ 

MsfcV   500  
500 

tuojh 21 QuhZpj [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼udn QuhZpj [kjhnk½ 

MsfcV   100  
100 

tuojh 28 osru [kkrk& 

   jksdM+ [kkrs dk 

¼osru fn;k½ 

MsfcV   50  
50 

tuojh 31 jksdM+ [kkrk& 

   deh'ku [kkrs dk 

¼deh'ku izkIr gqvk½ 

MsfcV   700  
700 

 dqy ;ksx    4,350 4,350 
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[kkrkcgh 

MsfcV(Dr.)     Ø; [kkrk         ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu0 1 

tu0 11 

 

 

 

Qj0 1 

 

lq/khj dk 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

1]000 

500 

2007 

tu0 

31 

 

'ks"k vkxs ys x, 

  

1]500 

1]500 1]500 

 

1]500 

 

 

MsfcV (Dr.)                   lq/khj dk [kkrk          ØsfMV (Cr.) 

fnuk¡d 
fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu- 31 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

  

1]000 

 

2007 

tu-1 

 

 

 

 

Qj0 1 

 

Ø; [kkrk ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

1]000 

1]000 1]000 

 

 

 

1]000 

 

MsfcV (Dr.)     lqjsUæ dk [kkrk          ØsfMV (Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu- 9 

 

 

 

 

Qj- 1 

 

foØ; [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

2]000 

 

2007 

tu-31 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

2]000 

2]000 2]000 

 

2]000 
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MsfcV (Dr.)    foØ; [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu-31 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

2]000 

 

2007 

tu-9 

 

 

 

 

Qj-1 

 

lqjsUnz ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

2]000 

2]000 2]000 

  

2]000 

MsfcV (Dr.)         jksdM+ [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu-31 

 

 

 

 

 

 

Qj-1 

 

deh'ku [kkrs dk 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

700 

 

2007 

tu-11 

tu-21 

tu-28 

tu-31 

 

 

 

 

 

Ø; [kkrk ls 

QuhZpj [kkrk ls 

osru [kkrk ls 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

  

500 

100 

50 

50 

700 700 

 

50 

 

 

 

     MsfcV (Dr.)                QuhZpj [kkrk           ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu-21 

 

 

 

 

Qj-1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

100 

 

2007 

tu-31 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

  

100 

100 100 

 

100 
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MsfcV (Dr.)    osru [kkrk             ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu-21 

 

 

 

 

Qj-1 

 

jksdM+ [kkrs dk 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

50 

 

2007 

tu-31 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

 

  

50 

50 50 

 

50 

 

 

 

MsfcV (Dr.)       deh'ku [kkrk                  ØsfMV(Cr.) 

fnuk¡d fooj.k t0i`0 

la0 

/kujkf'k fnuk¡d fooj.k t0i`0la0 /kujkf'k 

2007 

tu-21 

 

 

 

 

 

 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

 

 

  

700 

 

2007 

tu-31 

 

 

 

 

Qj-1 

 

jksdM+ [kkrs ls 

 

 

 

 

'ks"k vkxs yk, 

  

700 

700 700 

 

 

 

 

700 

ryiV 

¼31 fnlEcj 2007 dks lekIr gksus okys o'kZ ds fy,½ 

MsfcV (Dr.)                     ØsfMV(Cr.) 
fooj.k /kujkf'k fooj.k /kujkf'k 

Ø; [kkrk 

+lqjsUnz 

jksdM+ 

QuhZpj 

osru 

1]500 

2]000 

  50 

 100 

  50 

lq/khj 

foØ; 

deh'ku 

1]000 

2]000 

 700 

3]700 3]700 
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Li"Vhdj.k& 

1- [kkrkcgh ds Ø; [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ MsfcV i{k esa fn;k gqvk gS vr% Ø; [kkrs dks ryiV ds 

MsfcV i{k esa fy[kk x;k gSA 
2- [kkrkcgh ds lq/khj ds [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ ØsfMV i{k esa fn;k gqvk gS vr% lq/khj ds [kkrs dks 

ryiV ds ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 
3- [kkrkcgh ds lqjsUnz ds [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ MsfcV i{k esa fn;k gqvk gS vr% lqjsUnz ds [kkrs dks 

ryiV ds MsfcV i{k esa fy[kk x;k gSA 
4- [kkrkcgh ds foØ; [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ ØsfMV i{k esa fn;k gqvk gS vr% foØ; [kkrs dks 

ryiV ds ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 
5- [kkrkcgh ds jksdM+ [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ MsfcV i{k esa fn;k gqvk gS vr% jksdM+ [kkrs dks ryiV 

ds MsfcV i{k esa fy[kk x;k gSA 
6- [kkrkcgh ds QuhZpj+ [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ MsfcV i{k esa fn;k gqvk gS vr% QuhZpj [kkrs dks 

ryiV ds MsfcV i{k esa fy[kk x;k gSA 
7- [kkrkcgh ds osru [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ MsfcV i{k esa fn;k gqvk gS vr% osru [kkrs dks ryiV 

ds MsfcV i{k esa fy[kk x;k gSA 
8- [kkrkcgh ds deh'ku [kkrs esa ^'ks"k vkxs yk,^ ØsfMV i{k esa fn;k gqvk gS vr% deh'ku [kkrs dks 

ryiV ds ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 
                

vfUre [kkrs (FINAL ACCOUNTS) 

vFkZ& 

ys[kkadu izfØ;k izkjfEHkd ys[kksa dh iqLrdksa ls izkjEHk gksrh gS tgk¡ ysu&nsuksa dks izFke ckj iqLrdksa 

esa fy[kk tkrk gSA blds i'pkr~ lEcfU/kr [kkrksa esa bldh [krkSuh dh tkrh gSA rRi'pkr~ O;fDrxr vkSj 

okLrfod [kkrksa ds 'ks"k fudkys tkrs gS vkSj muls ryiV rS;kj fd;k tkrk gSA ryiV ls vfUre [kkrs 

rS;kj fd;s tkrs gSA 

okf"kZd fu"d"kZ fudkyus rFkk ykHk&gkfu ,oa O;kikfjd fLFkfr Kkr djus ds fy, tks [kkrs cuk;s 

tkrs gSa] mUgsa ^vfUre [kkrs* dgrs gSaA 

tku ,u- ek;j ds vuqlkj & ^^vfUre [kkrs ,d O;kolkf;d miØe ds [kkrksa dk lkjka'k izLrqr 

djrs gSa] vkfFkZd fpV~Bk fuf'pr le; ij lEifRr;ksa] nkf;Roksa vkSj iw¡th dks n'kkZrk gSA** 
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“The financial statements provide a summary of a business enterprise, the balance sheet reflecting 

the assets, liabilities and capital as on a certain date and the income statement showing the result of 

operations during a certain period.” 

vfUre [kkrksa esa fuEufyf[kr dks lfEefyr fd;k tkrk gS & 

¼1½ O;kikfjd [kkrk  ¼2½ ykHk&gkfu [kkrk   ¼3½ vkfFkZd fpV~Bk 

O;kikfjd [kkrk (Trading Account) 

vFkZ& 

^O;kikfjd [kkrs* ls vfHkizk; ,d ,sls [kkrs ls gS ftlls eky ds Ø; vkSj mlds foØ; }kjk gksus 

okys dqy ykHk ;k dqy gkfu dk Kku gksrk gS] vFkkZr~ O;kikfjd [kkrs ls O;olk;h dks ;g irk pyrk gS fd 

mls fglkch o"kZ esa eky ds Ø; rFkk foØ; ls dqy fdruk ldy ykHk ;k ldy gkfu gq;hA  

ckVyhckW; ds 'kCnksa esa] ^^O;kikfjd [kkrk og [kkrk gS tks eky ds Ø;&foØ; dk vkfFkZd ifj.kke 

n'kkZrk gSA bl [kkrs dks cukus esa dk;kZy; O;;ksa dks NksM+ fn;k tkrk gSA blesa dsoy eky lEcU/kh lkSnksa dks 

gh fy[kk tkrk gSA** ;fn foØ; dh jde esa ls foØ; oLrq dh ykxr ?kVk;h tk, rks ifj.kke ^dqy ykHk* 

gksxkA blds foijhr ;fn foØ; oLrq dh ykxr mldh foØ; jkf'k ls vf/kd gS rks ifj.kke ^dqy gkfu* 

gksxkA 

O;kikj [kkrs dk izk:i (Format of Trading Account) 

O;kikj [kkrk (Trading Account) 

(For the year ending ….) 

Particulars Amount Particulars Amount 

To Opening Stock ¼izkjfEHkd jgfr;k½ 
To Purchases ¼Ø;½ 
Less : Purchases Returns ¼Ø; okilh½ 
To Wages ¼etnwjh½ 
To Carriage ¼vkod xkM+h HkkM+k½ 
To Gas, Fuel & Power ¼xSl] bZa/ku vkSj 

'kfDr½ 
To Freight, Octroi and Cartage ¼HkkM+k] paqaxh 
vkSj xkM+h HkkM+k½ 

 By Sales ¼foØ;½ 
Less : Sales Returns ¼foØ; 

okilh½ 
By Closing Stock  

¼vfUre jgfr;k½ 
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Dr.          Cr. 

la[;kRed iz'u 
O;kikfjd [kkrk 

iz'u & fuEufyf[kr fooj.k ls 31 ekpZ 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, O;kikfjd [kkrk cukb,A 

izkjfEHkd jgfr;k (Stock) 

Ø; (Purchases) 

Ø; okilh (Purchases Returns) 

foØ; (Sales) 

foØ; okilh (Sales Returns) 

etnwjh (Wages) 

e'khu (Machinary) 

QuhZpj (Furniture) 

10,000 

50,000 

2,000 

75,000 

3,000 

1,500 

10,000 

1,000 

jsy HkkM+k (Railway Freight) 

vkarfjd xkM+h HkkM+k (Carrieage Inward) 

dkj[kkuk O;; (Factury Exp.) 

fuekZ.k O;; (Manufacturing Exp.) 

pqaxh (Octrai) 

1,000 

100 

600 

1,300 

100 

 

vfUre jgfr;k (Closing Stock) Rs. 10,000. 

gy – 

O;kikfjd [kkrk 

¼31 ekpZ 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

fooj.k /kujkf'k fooj.k /kujkf'k 

izkjfEHkd jgfr;k [kkrk  dk 

Ø; [kkrk dk                        50,000 

     ?kVk;k % okilh                   2,000 

etnwjh [kkrk dk 

10,000 

 

 

48,000 

foØ; [kkrk ls     75,000 

   ?kVk;k % okilh   3,000 

 

vfUre jgfr;k [kkrk ls 

 

72,000 

 

10,000 

To Royalty ¼vf/kdkj 'kqYd½ 
To Gross Profit transferred to Profit and 

Loss A/c (balancing figure) 
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jsyos HkkM+k [kkrk dk 

vkUrfjd HkkM+k [kkrk dk 

dkj[kkuk O;; [kkrk dk 

fuekZ.k O;; [kkrk dk 

pqaxh [kkrk dk 

ldy ykHk 

1,500 

1,000 

100 

600 

1,300 

100 

19,400 

 

 82,000 82,000 

 O;kikfjd [kkrk cukrs le; lcls igys O;kikfjd [kkrs ds MsfcV i{k esa izkjfEHkd jgfr;k dks fy[krs 

gSaA 

 bl iz'u esa izkjfEHkd jgfr;k 10]000 :0 nh x;h gS vr% bls MsfcV i{k esa fy[kk tkrk gSA 

 izkjfEHkd jgfr;k fy[kus ds ckn O;kikfjd [kkrs ds MsfcV i{k esa Ø; fy[kuk pkfg, vkSj vxj iz'u 

esa Ø; okilh nh x;h gS rks mls Ø; ls ?kVk nsuk pkfg,A iz'u esa Ø; 50]000 :0 o Ø; okilh 

:0 2]000 nh x;h gS] vr% Ø; dks O;kikfjd [kkrs ds MsfcV i{k esa fy[kk x;k gS o Ø; okilh dks 

Ø; ls ?kVk fn;k x;k gSA 

 blds i'pkr~ O;kikfkjd [kkrs ds ØsfMV i{k esa foØ; fy[kuk pkfg, vkSj foØ; okilh nh x;h gS 

rks mls foØ; ls ?kVk nsuk pkfg,A iz'u esa foØ; :0 75]000 fn;k x;k gS rFkk foØ; okilh 

3]000 :0 nh x;h gSA vRk% foØ; dks O;kikfjd [kkrs ds ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gS rFkk foØ; 

okilh dks ?kVk fn;k tkrk gSA 

 izkjfEHkd jgfr;k] Ø;] foØ; fy[kus ds ckn lHkh izR;{k O;;ksa dks O;kikfjd [kkrs ds MsfcV i{k esa 

fy[krs gSaA 

 etnwjh] HkkM+k] jsyos HkkM+k] vkUrfjd HkkM+k] dkj[kkuk O;;] fuekZ.k O;; o pqaxh [kkrk vkfnA iz'u es 

lHkh izR;{k O;;ksa dks fy[k fy;k x;k gSA  

 lcls vUr esa O;kikfjd [kkrs esa vfUre jgfr;k fy[krs gSaA iz'u esa vfUre jgfr;k :0 10]000 gS 

ftls fy[k fn;k x;k gSA  

 blds ckn ØsfMV o MsfcV i{k dk ;ksx djrs gSaA vxj ØsfMV i{k dk ;ksx vf/kd gS vkSj MsfcV i{k 

dk ;ksx de gS rks bl vUrj dks ldy ykHk ekurs gq, O;kikj [kkrs ds MsfcV i{k esa fy[krs gSa rFkk 

;fn ØsfMV i{k dk ;ksx MsfcV i{k ds ;ksx ls de gks rks bls ldy gkfu ekurs gSa vkSj O;kikfjd 

[kkrs ds ØsfMV i{k esa fy[krs gSa vkSj nksuksa i{kksa dk ;ksx cjkcj gks tkrk gSA  
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vaxzsth :ikUrj.k& 

Trading Account 

(For the year ending 31st March 2013) 

Particulars Amount Particulars Amount 

To Opening Stock 

To Purchases                          50,000 

     Less : Returns                     2,000 

To Wages 

To Railway Freight 

To Carrieage Inward 

To Factury Exp. 

To Manufacturing Exp. 

To Octrai 

To Gross Profit transferred to 

     Profit & Loss A/c 

10,000 

 

48,000 

1,500 

1,000 

100 

600 

1,300 

100 

 

19,400 

By Sales               75,000 

   Less : Returns     3,000 

By Closing Stock 

 

 

 

72,000 

10,000 

 82,000 82,000 

 

ykHk&gkfu [kkrk (Profit and Loss Account) 

vFkZ & 

^O;kikfjd [kkrk* }kjk eky ds Ø;&foØ; ls gksus okys ldy ykHk ;k ldy gkfu dk Kku rks gks 

tkrk gS fdUrq O;olk;h dk eq[; mn~ns'; 'kq) ykHk vFkok 'kq) gkfu Kkr djuk gksrk gSA 'kq) ykHk ;k 

'kq) gkfu Kkr djus ds fy, ^ykHk&gkfu [kkrk* cuk;k tkrk gSA 

^dkVZj* ds 'kCnkas esa & ^^ykHk&gkfu [kkrk ,d ,slk [kkrk gS ftlesa leLr vk; rFkk O;; bl 

mn~ns'; ls ,df=r fd, tkrs gSa ftlls vk; dh O;; ls vFkok O;; dh vk; ls vf/kdrk Kkr dh tk 

ldsA** 

vr% ldy ykHk esa lHkh O;; fudkyus ds ckn tks ykHk 'ks"k jgrk gS ogh O;olk; dk vlyh ykHk gksrk gS 

ftls 'kq) ykHk dgrs gS] bldh tkudkjh ^ykHk&gkfu [kkrk* cukdj dh tkrh gSA ;fn vizR;{k O;; ldy 

ykHk ls vf/kd gq, rks ifj.kke "kq) gkfu gksxkA 
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ykHk&gkfu [kkrs dk izk:i (Format of Profit and Loss Account) 

ykHk&gkfu [kkrk (Profit and Loss Account) 

(For the year ending ….) 

  Dr.          Cr. 

Particulars Amount Particulars Amount 
To Gross Loss ¼ldy gkfu½ b/d 
To Office Expenses ¼dk;kZy; O;;½ 
To Salaries ¼osru½ 
To Salaries & Wages ¼osru ,oa etnwjh½ 
To Rent, Rates & Taxes  ¼fdjk;k] nj ,oa 

dj½ 
To Printing & Stationary ¼NikbZ ,oa ys[ku 

lkexzh½ 
To Unproductive Wages ¼vuqRikfnr 

etnwjh½ 
To Lighting ¼fctyh½ 

To Legal Charges ¼dkuwuh 'kqYd½ 
To Audit Fees ¼vads{k.k 'kqYd½ 

To Telephone Exp. ¼VsyhQksu O;;½ 
To Insurance Primium ¼chek izhfe;e½ 
To Establishment Exp. ¼LFkkiuk O;;½ 
To Trade Exp. ¼O;kikfjd O;;½ 

To General Exp. ¼lkekU; O;;½ 

Selling and Distribution Expenses 
¼foØ; rFkk forj.k O;;½ 
To Carriage Outward ¼okgu xkM+h HkkM+k½ 
To Advertisement ¼foKkiu½ 

To Commission ¼deh'ku½ 

To Export Duty ¼fu;kZr dj½ 

To Packing Charges ¼laos"Bu O;;½ 

To Bad Debts ¼Mwcr _.k½ 

To Sales Tax ¼fcØh dj½ 

 

 By Discount Received ¼izkIr 
NwV½ 
By Commission Received 
¼izkIr deh'ku½ 
By Interest from Investments 
¼fofu;ksxksa ij C;kt½ 

By Miscellaneous Receipts 
¼fofo/k izkfIr;k¡½ 
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Miscellaneous Expenses ¼fofo/k O;;½ 
To Discount ¼NwV½ 

To Repairs & Renewals ¼ejEer ,oa 
uohuhdj.k½ 

To Depreciation ¼gzkl½ 

To Interest (Dr.) ¼C;kt fn;k½ 

To Bank Charges ¼cSad O;;½ 
To Net Profit transferred to Capital A/c 
   

dVkSrh 

 ;fn dVkSrh ds ckjs esa dqN Hkh ugha fn;k x;k gks rks lkekU;r% bls nh x;h dVkSrh ekuk tkrk gS 

rFkk bl vk'k; dk ,d uksV Hkh fy[k nsuk pkfg,A 

 ;fn iz'u esa ryiV ugha fn;k x;k gS vkSj ;g Li"V ugha gS fd dksbZ fo'ks"k en vk; gS vFkok O;; 

rks mls O;; ekuk tk;sxk] tSls&NwV] deh'ku] nykyh] fdjk;k vkfnA 

la[;kRed iz'u 

ykHk&gkfu [kkrk 

iz'u & fuEufyf[kr fooj.k ls 31 ekpZ 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, ykHk&gkfu [kkrk 

cukb,& 

ldy ykHk (Gross Profit) 

osru ,oa etnwjh (Salaries and Wages) 

ys[ku lkexzh (Stationary) 

gzkl (Depreciation) 

dVkSrh (Discount) 

vizkI; _.k (Bad Debts) 

dkuwuh O;; (Legal Expenses) 

foØ; ij HkkM+k (Carriage Outward) 

 

19,500 

3,600 

250 

500 

750 

300 

150 

100 

C;kt izkIr (Interest Received) 

cV~Vk feyk (Discount Received) 

deh'ku fn;k (Commission Paid) 

chek izC;kft (Insurance Premium) 

izf'k{k.kkFkhZ izC;kft izkIr (Apprentice 

Premium) 

fofo/k O;; (Sundry Exp.) 

;k=k O;; (Travelling Exp.) 

foKkiu O;; (Advertisement Exp.) 

fdjk;k] nj ,oa dj (Rent, Rates & Tax) 

300 

250 

150 

125 

125 

 

50 

1,250 

750 

500 
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gy& 

ykHk&gkfu [kkrk 

¼31 ekpZ 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

fooj.k /kujkf'k fooj.k /kujkf'k 

osru o etnwjh [kkrk dk 

ys[ku lkexzh [kkrk dk  

gzkl [kkrk dk 

NwV [kkrk dk 

Mwcr _.k [kkrk dk 

dkuwuh O;; [kkrk dk  

cká xkM+h HkkM+k dk  

fdjk;k dj ,oa nj [kkrk dk 

deh'ku [kkrk dk  

chek izhfe;e [kkrk dk  

fofo/k O;; [kkrk dk  

;k=k O;; [kkrk dk  

foKkiu [kkrk dk 

'kq) ykHk 

3,600 

250 

500 

750 

300 

150 

100 

500 

150 

125 

50 

1,250 

750 

11,750 

ldy ykHk 

C;kt [kkrk ls 

NwV [kkrk ls  

izf'k{k.k izhfe;e [kkrk ls 

19,500 

300 

250 

125 

 20,175 20,175 

Li"Vhdj.k& 

 YkkHk gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa lHkh [kpksaZ o gkfu;ksa vFkkZr~ vizR;{k O;;ksa dks fy[kk tkrk gS o 

ØsfMV i{k esa lHkh vk;ksa] ykHkksa o izkfIr;ksa vFkkZr~ vizR;{k vk;ksa dks fy[kk tkrk gSA 

 O;kikfjd [kkrs ls vk;s gq;s ldy ykHk o ldy gkfu dks ykHk gkfu [kkrs esa lcls igys fy[kk 

tkrk gS] ;fn ldy ykHk gqvk gS rksa bls ykHk gkfu [kkrs ds ØsfMV i{k esa rFkk ;fn ldy gkfu 

gq;h gS rks bls ykHk gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa fy[krs gSaA 

 iz'u esa ldy ykHk fn;k x;k gS vr% bls ykHk&gkfu [kkrs ds ØsfMV i{k esa fy[k fn;k x;k gSA 

 iz'u esa osru o etnwjh [kkrk] ys[ku lkexzh [kkrk] gzkl] NwV] Mwcr _.k] dkuwuh O;;] cká xkMh+ 

HkkMk+] fdjk;k dj o nj] deh'ku] chek izhfe;e] fofo/k O;;] ;k=k O;; rFkk foKkiu O;; vkfn 
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vIkzR;{k O;; gSa vr% bUgsa MsfcV i{k esa fy[kk x;k gSA NwV [kkrk] C;kt [kkrk o izf'k{k.k izhfe;e 

[kkrk vkfn vizR;{k vk;sa gSa] vr% bUgsa ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 

 lHkh vizR;{k O;;ksa o vizR;{k vk;ksa dks fy[kus ds i'pkr~ MsfcV o ØsfMV i{k dk ;ksx tksMrs gSaA 

;fn ØsfMV i{k dk ;ksx vf/kd o MsfcV i{k dk ;ksx de gks rks ;g vUrj 'kq) ykHk dgykrk gSA 

;fn MsfcV i{k dk ;ksx vf/kd rFkk ØsfMV i{k dk ;ksx de gks rks vUrj dh jkf'k 'kq) gkfu 

dgykrh gSaA 

 iz'u esa 'kq) ykHk dks ykHk gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa rFkk 'kq) gkfu dks ykHk&gkfu [kkrs ds ØsfMV 

i{k esa fy[krs gSaA iz'u esa 'kq) ykHk gks jgk gS vr% bls ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa fy[kk x;k 

gSA  

vaxzsth :ikUrj.k& 

Profit & Loss Account 

(For the year ending 31st March 2013) 

Particulars Amount Particulars Amount 

To Salaries and Wages 

To Stationary 

To Depreciation 

To Discount 

To Bad Debts 

To Legal Exp. 

To Carriage Outward 

To Rent, Rates and Taxes 

To Commission 

To Insurance Premium 

To Sundry Expenses 

To Travelling Exp. 

To Advertising Exp. 

To Net Profit 

3,600 

250 

500 

750 

300 

150 

100 

500 

150 

125 

50 

1,250 

750 

11,750 

By Gross Profit transferred from 

Trading A/c 

By Interest Received 

By Discount Received 

By Apprentice Premium 

 

 

19,500 

300 

250 

125 

 20,175 20,175 
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vkfFkZd fpV~Bk ;k fLFkfr fooj.k (Balance Sheet) 

vFkZ & 

O;olk; dk 'kq) ykHk ;k 'kq) gkfu Kkr djus ds ckn O;olk; dh foRrh; fLFkfr tkuus ds fy, 

,d fooj.k i= rS;kj fd;k tkrk gS ftlesa O;olk; dh lHkh lEifRr;ksa rFkk nkf;Roksa dks fy[kk tkrk gSA 

bl izdkj ds fooj.k dks gh ^vkfFkZd fpV~Bk* ;k ^fLFkfr fooj.k* vFkok ^rqyu&i=* ds uke ls tkuk 

tkrk gSA nwljs 'kCnksa esa] ^^vkfFkZd fpV~Bk ;k fLFkfr fooj.k** ,d fo'ks"k fooj.k gksrk gS tks ,d fuf'pr 

rkjh[k dks O;olk; dh vkfFkZd ;k foRrh; fLFkfr tkuus ds fy, cuk;k tkrk gSA vkfFkZd fpV~Bs dks 

^foRrh; fpV~Bk* Hkh dgrs gSaA  

ts0vkj0 ckVyhckW; ds vuqlkj & ^^vkfFkZd fpV~Bk ,d ,slk fooj.k gS tks fdlh fuf'pr frfFk 

dks fdlh O;olk; dh lgh foRrh; fLFkfr tkuus ds fy, cuk;k tkrk gSA** 

“A Balance Sheet is a statement prepared with a view to measure the exact financial position 

of a business on a certain fixed date”. 

vkfFkZd fpV~Bk dk izk:i (Format of Balance Sheet) 

vkfFkZd fpV~Bk (Balance Sheet) 

(as on 31st March….) 

Liabilities Amount Assets Amount 

iw¡th (Capital) 

tksM+k&'kq) ykHk (Add : Net Profit) 

   iw¡th ij C;kt (Interest on Capital) 

?kVk;k& vkgj.k (Less : Drawings) 

   vkgj.k ij C;kt (Interest on  

     Drawings) 
   vk;dj (Income Tax) 

   thou chek izhfe;e (Life Insurance  

      Pre.) 
lap; rFkk vkf/kD; (Reserve and 

Surplus) 

LFkk;h nkf;Ro (Fixed Liabilities) 

 LFkk;h lEifRr;k¡ (Fixed 

Assets) 

[;kfr (Goodwill) 

Hkwfe o Hkou (Land and 

Building) 

IykUV o e'khujh (Plant and 

Machinery) 

nh?kZdkyhu fuos'k (Long-term 

Investments) 
eksVjxkM+h (Motor Vehicles) 

NksVs vkStkj (Loose Tools) 

isVsUV~l (Patents) 
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nh?kZdkyhu _.k (Long-term Loans) 

pkyw nkf;Ro (Current Liabilities) 

cSad vf/kfod"kZ (Bank Overdraft) 

O;kikfjd ysunkj (Trade Creditors) 

ns; foi= (Bills Payable) 

vnRr O;; (Outstanding Expenses) 

vuqikftZr vk; (Unearned Income) 

QuhZpj (Furniture) 

py lEifRr;k¡ (Floating 

Assets) 

mikftZr vk; (Accrued 

Income) 

iwoZnRr O;; (Prepaid 

Expenses) 
LVkslZ dk LVkWd (Stock of 

Stores) 

vfUre jgfr;k (Closing 

Stock) 

fofo/k nsunkj (Sundry 

Debtors) 

rjy lEifRr;k¡ (Liquid 

Assets) 

izkI; foi= (Bills 

Receivable) 
vYidkyhu fuos'k (Short- 

term Investments) 
jksdM+ cSad esa (Cash at Bank) 

jksdM+ gkFk esa (Cash in Hand) 

 

;ksx (Total)  ;ksx (Total)  

vkfFkZd fpV~Bk cukus ds fu;e (Rules of preparing Balance Sheet) 

vkfFkZd fpV~Bk cukrs le; fuEu ckrksa dks /;ku esa j[kuk pkfg, & 

¼1½ ryiV & vfUre [kkrs rS;kj djus ds fy, loZizFke ryiV cukuk gksrk gSA vr% ;fn iz'u esa 

ryiV ugha fn;k x;k gS tks loZizFke ryiV rS;kj dj ysuk pkfg,A 

¼2½ 'kh"kZd rFkk rkjh[k & fpV~Bs dk 'kh"kZd o rkjh[k dks fuEu izdkj fy[kk tkrk gS & 

 vkfFkZd fpV~Bk    Balance Sheet 

 ¼31 ekpZ -------- dks½   (as at or as on 31st March ………) 
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 fpV~Bs ds 'kh"kZd esa ^o"kZ ds fy,* ugha fy[kk tkrk cfYd ^rkjh[k-------- dks fy[kk tkrk gS D;ksafd 

fpV~Bk fglkch o"kZ dh vfUre rkjh[k ij O;olk; dh fLFkfr dks    n'kkZrk gSA 

¼3½ nkf;Ro o lEifRr;k¡ & vkfFkZd fpV~Bs ds nks Hkkx gksrs gS] ck;k¡ Hkkx ^nkf;Ro* i{k rFkk nk;k¡ Hkkx 

^lEifRr* i{k dgykrk gSA 

¼4½ To rFkk By 'kCnksa dk iz;ksx ugha & fpV~Bs esa ‘To’ rFkk ‘By’ 'kCnksa dk iz;ksx ugha fd;k tkrk 

gS D;ksafd fpV~Bk [kkrk ugha cfYd fooj.k i= gksrk gSA 

¼5½ MsfcV rFkk ØsfMV 'ks"k & ryiV esa fn;s x;s ØsfMV 'ks"k dks nkf;Ro i{k dks rFkk MsfcV 'ks"k dks 

lEifRr i{k esa fy[kk tkrk gSA 

¼6½ 'kq) ykHk o 'kq) gkfu & ykHk&gkfu [kkrs ls izkIr 'kq) ykHk dks nkf;Ro i{k esa iw¡th esa tksM+ 

fn;k tkrk gS rFkk 'kq) gkfu dks iw¡th esa ls ?kVk fn;k tkrk gSA 

¼7½ vkgj.k & O;olk;h ds vkgj.k nkf;Ro i{k esa iw¡th ls ?kVk fn;s tkrs gS rkfd 'kq) iw¡th dh jkf'k 

izkIr gks ldsA 

¼8½ vfUre jgfr;k & ;fn vfUre jgfr;k ryiV ds ckgj fn;k gS rks bls fpV~Bs ds lEifRr i{k esa 

rFkk O;kikj [kkrs ds /kuh i{k esa fy[krs gS vkSj ;fn ryiV ds vUnj fn;k gS rks flQZ fpV~Bs ds 

lEifRr i{k esa fy[kk tk;sxkA 

¼9½ nksuksa i{kksa dk ;ksx cjkcj gksuk & vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr o nkf;Ro i{k ds ;ksx feyus 

pkfg,] ;fn ;ksxksa esa vlekurk gS rks fuf'pr :i ls fpV~Bs esa ys[kk lEcU/kh dksbZ v'kqf) gS] ftls 

<wa<dj Bhd fd;k tkuk pkfg,A 

la[;kRed iz'u 

vkfFkZd fpV~Bk  

¼fcuk lek;kstu ds½ 

iz'u & fuEufyf[kr fooj.k ls 31 ekpZ 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, vkfFkZd fpV~Bk 

cukb,& 

iw¡th (Capital) 

ysunkj (Creditors) 

e'khu (Machinery) 

QuhZpj (Furniture) 

_.k [kkrk (Loan A/c) 

40,000 

14,000 

22,000 

8,500 

18,000 

vnRr etnwjh (Outstanding Wages) 

vkgj.k (Drawings) 

iwoZnRr fdjk;k (Prepaid Rent) 

izkIr fcy (Bills Receivable) 

cSad esa jksdM+ (Cash at Bank) 

1,200 

 

4,300 

700 

8,700 
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ns; fcy (Bills Payable) 

nsunkj (Debtors) 

gLrLFk jksdM+ (Cash in Hand) 

4,500 

18,000 

2,500 

vafre jgfr;k (Closing Stock) 

fofu;ksx (Investment) 

'kq) ykHk (Net Profit) 

4,400 

9,600 

1,500 

2,500 

 

gy –  

     vkfFkZd fpV~Bk 

     ¼31 ekpZ 2013 dks½ 

 

nkf;Ro /kujkf'k lEifRr;k¡ /kujkf'k 

iw¡th                                 40,000 

   tksM+k % 'kq) ykHk                 2,500 

                                        42,500 

   ?kVk;k % vkgj.k                  4,300 

 

vnRr etnwjh 

ysunkj 

_.k 

ns; fcy 

 

 

 

 

 

38,200 

1,200 

14,000 

18,000 

4,500 

gkFk esa jksdM+ 

cSad esa jksdM+ 

izkIr fcy 

fofu;ksx 

nsunkj 

vfUre jgfr;k 

e'khujh 

QuhZpj 

iwoZnRr fdjk;k 

2,500 

4,400 

8,700 

1,500 

18,000 

9,600 

22,000 

8,500 

700 

 75,900 75,900 

 

 vkfFkZd fpV~Bs ds ck;sa i{k essa nkf;Ro rFkk nk;sa i{k esa lEifRr;k¡ fy[kh tkrh gSaA iz'u esa iw¡th] 

vnRr etnwjh] ysunkj] _.k rFkk ns;fcy vkfn lHkh nkf;Ro gSa vr% bUgsa fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa 
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fy[kk x;k gS rFkk gkFk esa jksdM+] cSad esa jksdM+] nsunkj] izkIr fcy] fofu;ksx] nsunkj] vfUre 

jgfr;k] e'khujh] QuhZpj] iwoZnRr fdjk;k vkfn lHkh lEifRr;k¡ gSa vr% bUgsa vkfFkZd fpV~Vsa ds 

lEifRr i{k esa fy[kk x;k gSA 

 ykHk&gkfu [kkrs ls izkIr 'kq) ykHk dks iw¡th esa tksM+ fn;k tkrk gS rFkk 'kq) gkfu dks iw¡th esa ls 

?kVk fn;k tkrk gSA iz'u esa 'kq) ykHk fn;k x;k gS vr% bls iw¡th eas tksM+ fn;k x;k gSA ;fn iz'u 

esa vkgj.k fn;k x;k gS rks mls Hkh iw¡th ls ?kVk dj fn[kkrs gSaA 

 mi;qZZDr ys[ks djus ds i'pkr~ lEifRr rFkk nkf;Ro nksuksa i{kksa dk ;ksx djrs gSaA 

 vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr rFkk nkf;Ro nksuksa i{kksa dk ;ksx cjkcj gksrk gS ;fn          vkfFkZd 

fpV~Bs ds nksuksa i{kksa dk ;ksx cjkcj ugha gS rks fpV~Bk lgh ugha ekuk tkrk gSaaaaA 

Solution – vaxzsth :ikUrj.k 

Balance Sheet 

(as on 31st March 2013) 

Liabilities Amount Assets Amount 

Capital                                40,000 

   Add : Net Profit                 2,500 

                                           42,500 

   Less : Drawings                4,300 

 

Outstanding Wages 

Creditors 

Loan  

Bills Payable 

 

 

 

 

 

 

38,200 

1,200 

14,000 

18,000 

4,500 

Cash in Hand 

Cash at Bank 

Bills Receivable 

Investment 

Debtors 

Closing Stock 

Machinery 

Furniture 

Prepaid Rent 

2,500 

4,400 

8,700 

1,500 

18,000 

9,600 

22,000 

8,500 

700 

 75,900 75,900 

 



87 

 

iz'u  31 ekpZ 2012 dks lekIr gksus okys o"kZ dk O;kikj ,oa ykHk&gkfu [kkrk vkSj vkfFkZd 

fpV~Bk rS;kj dhft,& 

_.kh 'ks"k (Debit Balances) Amount /kuh 'ks"k (Credit Balances) Amount 

izkjfEHkd jgfr;k (Opening Stock) 

Ø; (Purchases) 

vkUrfjd okilh (Return Inwards) 

vkod xkM+h HkkM+k (Carriage Inwards) 

tkod xkM+h HkkM+k (Carriage Outwards) 

dk;kZy; QuhZpj (Office Furniture) 

fofo/k nsunkj (Sundry Debtors) 

cUnjxkg O;; (Dock Charges) 

dkj[kkuk fctyh (Factory Power) 

bZa/ku] xSl o ikuh (Fuel, Gas & Water) 

Mwcr _.k (Bad Debts) 

foKkiu (Advertisement) 

osru (Salary) 

jksdM+ gkFk esa (Cash in Hand) 

cSad 'ks"k (Cash at Bank) 

eksVj okgu (Motor Vehicles) 

eksVj ejEer (Motor Repairs) 

cSad _.k ij C;kt (Interest on Bank 

Loan) 

fdjk;k o chek (Rent & Insurance) 

O;kikfjd Hkou (Business Building) 

?kjsyw O;; (Household Exp.) 

90,000 

2,40,000 

6,400 

4,800 

3,000 

16,000 

1,36,000 

10,000 

20,000 

24,000 

2,200 

50,000 

72,000 

16,200 

60,000 

1,16,000 

6,000 

4,800 

49,000 

2,12,000 

66,000 

fofo/k ysunkj (Sundry 

Creditors) 

cká okilh (Return 

Outwards) 

foØ; (Sales) 

iw¡th (Capital) 

cSad ls _.k (Bank Loan) 

izkIr dVkSrh (Discount 

Received) 

deh'ku (Commission) 

44,200 

 

5,000 

 

7,00,000 

4,00,000 

48,000 

4,000 

 

3,200 

 12,04,400  12,04,400 

o"kZ ds vUr esa vfUre jgfr;k :0 1]50]000 FkkA 
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gy&     O;kikj ,oa ykHk&gkfu [kkrk 

¼31 ekpZ] 2012 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

fooj.k (Particulars) /kujkf'k 

(Amount) 

fooj.k (Particulars) /kujkf'k 

(Amount) 

izkjfEHkd jgfr, [kkrs dk 

Ø; [kkrs dk            2,40,000 

?kVkbZ % cká okilh          5,000 

vkod xkM+h HkkM+k [kkrs dk 

cUnjxkg O;; [kkrs dk 

fctyh 'kfDr [kkrs dk 

bZa/ku] xSl o ikuh [kkrs dk 

ldy ykHk 

90,000 

 

2,35,000 

4,800 

10,000 

20,000 

24,000 

4,59,800 

foØ; [kkrs ls          7,00,000 

?kVkbZ % vkUrfjd okilh     

6,400 

vfUre jgfr;k 

 

6,93,600 

1,50000 

 8,43,600  8,43,600 

cká xkM+h HkkM+k [kkrs dk 

v'kks/; _.k [kkrs dk 

foKkiu [kkrs dk 

osru [kkrs dk 

eksVj ejEer [kkrs dk 

cSad _.k ij C;kt [kkrs dk 

fdjk;k rFkk chek [kkrs dk 

'kq) ykHk 

3,000 

2,200 

50,000 

72,000 

6,000 

4,800 

49,000 

2,80,000 

ldy ykHk 

izkIr dVkSrh [kkrs ls 

deh'ku [kkrs ls 

4,59,800 

4,000 

3,200 

 4,67,000  4,67,000 
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vkfFkZd fpV~Bk 

¼31 ekpZ] 2012 dks½ 

nkf;Ro (Liabilities) /kujkf'k 

(Amount) 

lEifRr;k¡ (Assets) /kujkf'k 

(Amount) 

cSad ls _.k 

fofo/k ysunkj 

iw¡th                     4,00,000 

tksM+k % 'kq) ykHk          2,80,000 

                                     6,80,000 

?kVk;k % vkgj.k ¼?kjsyw O;;½  66,000 

48,000 

44,200 

 

 

 

6,14000 

jksdM+ gkFk esa 

cSad 'ks"k 

fofo/k nsunkj 

vfUre jgfr;k 

dk;kZy; QuhZpj 

eksVj okgu 

O;kikfjd Hkou 

16,200 

60,000 

1,36,000 

1,50,000 

16,000 

1,16,000 

2,12,000 

 7,06,200  7,06,200 

 

vfUre [kkrs lek;kstu lfgr 

lek;kstu dk vFkZ (Meaning of Adjustment) 

fdlh fglkch o"kZ dh ykHk&gkfu dh x.kuk rHkh mi;ksxh gks ldrh gS tcfd ml o"kZ ds lHkh vk;ksa 

rFkk O;;ksa dks 'kkfey fd;k x;k gksA ;fn fdlh Hkh fglkch o"kZ ds vUr rd lHkh [kkrksa esa izfof"V;k¡ iw.kZ gks 

pqdh gksrh gS fdUrq fQj Hkh dqN ensa ,slh gksrh gS ftudk ys[kk fglkch o"kZ ds vUr rd ;k rks vkaf'kd :i 

ls gks ikrk gS ;k fcYdqy ugha gks ikrk gSA vr% vfUre [kkrs cukus ls iwoZ ,slh enksa dh jdeksa dks Hkh 

'kkfey dj ysuk vR;Ur vko';d gksrk gSA ,slh enksa dks 'kkfey djus ds fy;s tks ys[ks fd;s tkrs gS os gh 

lek;kstu dgykrs gSA 

 bl izdkj] ^^lek;kstu mu lq/kkjksa ;k ys[kksa dks dgrs gS ftuds }kjk ,slh leLr vfyf[kr vk; 

rFkk O;; dks vfUre [kkrksa esa 'kkfey fd;k tkrk gS ftudk ys[kk fglkch o"kZ dh iqLrdksa esa ugha fd;k x;k 

gS ;k viw.kZ :i ls fd;k x;k gSA** 
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lek;kstu ds ys[kksa dk vk'k; & 

 ,sls ys[ks ftudks ys[kkadu esa 'kkfey ugha fd;k x;k gS ysfdu ryiV cukrs le; ;k cukus ds ckn 

dqN enksa ds lEcU/k esa tkudkjh izkIr gksrh gS rks ryiV ds lkFk bu ysu&nsuksa ds lEcU/k esa tks lwpuk;sa nh 

tkrh gS mUgsa lek;kstu ds ys[ks dgrs gSA 

ch0 feJ ds vuqlkj & ^^lek;kstu ds ys[kksa ls vk'k; mu ys[kksa ls gS tks ryiV esa fn[kkbZ xbZ enksa esa 

vko';drkuqlkj lq/kkj ,oa ifjorZu djus ds fy;s fd;s tkrs gS rkfd vfUre [kkrs lgh&lgh rS;kj gks lds 

vkSj og O;olk; ds fØ;k dykiksa dk 'kq) ,oa mfpr fp= izLrqr dj ldsA** 

izeq[k lek;kstu 

 izeq[k lek;kstu lk/kkj.kr;k fuEu enksa ls lEcfU/kr gks ldrs gSa & 

¼1½ vfUre jgfr;k & vfUre [kkrs cukus le; bldk ys[kk nks txg fd;k tkrk gSA ryiV ds vUnj 

fn;s gksus ij dsoy vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa rFkk ckgj fn;s gksus ij fpV~Bs esa lEifRr i{k 

esa rFkk O;kikj [kkrs ds ØsfMV i{k esa Hkh fy[kk tkrk gSA 

¼2½ vnRr O;; & ;s ,sls O;; gSa tks ns; rks gks x, gSa fdUrq ftudk Hkqxrku fglkch o"kZ dh lekfIr 

rd ugha fd;k x;k gSA vnRr O;; dks O;kikfjd ;k ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa lEcfU/kr 

O;; ls tksM+rs gSa rFkk fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa fn[kkrs gSaA 

¼3½ iwoZnRr O;; & os O;; ftudk Hkqxrku fglkch o"kZ esa vfxze dj fn;k x;k gks] iwoZnRr O;; 

dgykrs gSA iwoZnRr O;;ksa dks O;kikfjd ;k ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa lEcfU/kr O;; esa ?kVkrs 

gS rFkk fpV~Bs esa lEifRr i{k dh vksj fn[kk;k tkrk gSA 

¼4½ mikftZr vk;@vizkIr vk; & og vk; tks dek rks yh x;h gS fdUrq [kkrs cukus rd izkIr u 

gq;h gksA bls ykHk&gkfu [kkrs esa lEcfU/kr vk; esa tksM+dj rFkk fpV~Bs esa lEifRr i{k dh vksj 

fn[kkrs gSA 

¼5½ vuqikftZr vk; ;k vfxze vk; & ,slh vk; tks fdlh fglkch o"kZ esa vfxze izkIr gks tkrh gS 

fdUrq ml o"kZ ds vUr rd iw.kZr;k vftZr ugha gks ikrh] ^vuqikftZr* ;k ^vfxze vk;* dgykrh gSA 

bls ykHk&gkfu [kkrs esa lEcfU/kr vk; esa ls ?kVkdj fy[kk tkrk gS rFkk fpV~Bs esa nkf;Ro i{k esa 

fy[krs gSA 

¼6½ gzkl & fdlh LFkk;h lEifRr ds iz;ksx esa vkus] VwV&QwV tkus] le; O;rhr gks tkus ;k u, 

vkfo"dkj vk tkus ds dkj.k LFkk;h lEifRr ds ewY; eas tks deh vkrh gS] gzkl dgykrh gSA 

ykHk&gkfu [kkrs esa bls MsfcV i{k esa rFkk fpV~Bs esa lEcfU/kr lEifRr dh jkf'k ls ?kVkdj fy[kuk 

pkfg,A 
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¼7½ iw¡th ij C;kt & iw¡th ij C;kt dks ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa rFkk vkfFkZd fpV~Bs ds 

nkf;Ro i{k esa iw¡th esa tksM+dj fy[krs gSaA 

¼8½ _.k ij C;kt & _.k O;olk; ds fy, nkf;Ro gksrk gS vkSj ml ij fn;k x;k C;kt O;olk; dh 

gkfuA C;kt dh jkf'k dks ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa rFkk ^vkfFkZd fpV~Bs* esa bls nkf;Ro i{k 

dh vksj _.k dh jkf'k esa tksM+dj fn[kkrs gSaA 

¼9½ vkgj.k ij C;kt & O;olk;h }kjk O;kikj ls futh iz;ksx ds fy, fudkyh xbZ jde ;k eky dks 

^vkgj.k* dgrs gSaA bls ykHk&gkfu [kkrs ds ØsfMV i{k esa rFkk fpV~Bs esa nkf;Ro i{k dh vksj iw¡th esa 

ls ?kVk nsrs gSaA 

¼10½ uewus esa eky nsus ij & O;kikj [kkrs esa Ø; esa ls ?kVkrs gS rFkk ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa 

fy[kk tkrk gSA 

la[;kRed iz'u 

vfUre [kkrs ¼lek;kstu lfgr½ 

iz'u  ekpZ 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ dk ryiV ls izkIr fuEu lwpukvksa }kjk vfUre 

[kkrs rS;kj dhft,& 

MsfcV 'ks"k  ØsfMV 'ks"k  

izkjfEHkd jgfr;k (Stock) 17,600 iwath (Capital) 60,000 

Ø; (Purchases) 1,36,800 ysunkj (Creditors) 38,200 

vkgj.k (Drawings) 8,000 cU/kd ij _.k (Loan on Mortage) 20,000 

fofo/k nsunkj (Sundry Debtors) 30,000 foØ; (Sales) 2,25,300 

_.k ij C;kt (Interest on Loan) 600 izkIr ykHkka'k (Dividend received) 1,300 

jksdM+ gkFk esa (Cash in Hand) 14,100 izkIr fdjk;k (Rent received) 3,200 

cSad esa jksdM+ (Cash at Bank) 21,000   

Hkwfe o Hkou (Land & Building) 54,000   

izkIr foi= (Bills Receivable) 9,720   
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v'kks/; _.k (Bad Debts) 1,060   

Ø; ij HkkM+k (Freight on Purchase) 9,500   

foØ; ij HkkM+k (Freight on Sale) 2,400   

fdjk;k (Rent) 20,560   

dj o chek (Tax & Insurance) 10,180   

dk;kZy; O;; (Office Exp.) 12,480   

 3,48,000  3,48,000 

 

lek;kstuk,a & ¼1½ Hkwfe o Hkou ij 5 izfr'kr gzkl yxkb,A ¼2½ _.k ij 10 izfr'kr okf"kZd nj ij 6 ekg 

dk C;kt yxkb,A ¼3½ ches ds 1]000 iwoZnRr rFkk dj ds 280 :0 vnRr gSaA vfUre jgfr;k 17]000 :0 

gSA 

gy& 

O;kikfjd ,oa ykHk&gkfu [kkrk 

¼31 ekpZ 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

Dr.                                          Cr. 

fooj.k /kujkf'k fooj.k /kujkf'k 

izkjfEHkd jgfr;k [kkrs dk 

Ø; [kkrs dk 

vkUrfjd xkM+h HkkM+k [kkrs dk 

ldy ykHk 

17,600 

1,36,800 

9,500 

78,400 

foØ; [kkrs ls 

vfUre jgfr;k [kkrs ls 

 

2,25,300 

17,000 

 2,42,300  2,42,300 

_.k ij C;kt [kkrs dk            600 

     tksM+k % vnRr C;kt         1,000 

Mwcr _.k [kkrs dk 

 

1,600 

1,060 

ldy ykHk 

izkIr fdjk;k [kkrs ls 

izkIr ykHkka'k [kkrs ls 

78,400 

3,200 

1,300 



93 

 

fcØh ij HkkM+k [kkrs dk 

fdjk;k [kkrs dk 

dj ,oa chek [kkrs dk          10,180 

    tksM+k % vnRr dj             280 

                                      10,460 
    ?kVk;k % iwoZnRr chek        1,000 

gzkl [kkrs dk 

dk;kZy; O;; [kkrs dk 

'kq) ykHk 

2,400 

20,560 

 

 

 

 

9,460 

2,700 

12,480 

32,640 

 82,900  82,900 

 

Li"Vhdj.k& 

 O;kikfjd ,oa ykHk gkfu [kkrk cukrs le; lcls igys O;kikfjd [kkrs dh ensa j[krs gSaA fQj ykHk 

gkfu [kkrk dh ensa j[krs gSaA 

 O;kikfjd ,oa ykHk gkfu [kkrk esa lcls igys MsfcV i{k esa izk0 jgfr;k] Ø; o izR;{k O;; fy[ks 

tkrs gSaA tSls & izk0 jgfr;k 17]600] fQj Ø; 1]36]800 o vkUrfjd xkMh HkkMk 9]500 :0A 

 blds ckn ØsfMV i{k esa foØ; :0 2]25]300 fy[kk x;k gS o lcls vUr esa vfUre jgfr;k :0 

17]000 fy[kk x;k gS vkSj fQj MsfcV o ØsfMV i{k dk tksM+ fd;k x;k gS ftlesa ØsfMV i{k dk 

tksM+ vf/kd gS o MsfcV i{k dk deA vr% tc ØsfMV i{k dk tksM vf/kd gks vkSj MsfcV i{k dk 

de rks tks vUrj vkrk gS mls ldy ykHk dgrs gSaA bl iz'u esa ldy ykHk ¼2]42]300&1]63]900½ 

78]400 :0 vk;k gSA 

 O;kikfjd [kkrk ls vk;s ldy ykHk dks ykHk gkfu [kkrk ds ØsfMV i{k esa lcls igys fy[krs gSaA 

 blds ckn ykHk&gkfu [kkrk ds MsfcV i{k esa lHkh vizR;{k O;; tSls&Mwcr _.k 1060] fcØh ij 

HkkM+k 2400] fdjk;k 20560] dk;kZy; O;; 12480 fy[krs gSaA 

 ftu vizR;{k O;;ksa esa lek;kstu fn;s gq;s gSa mUgssa lek;kstukvksa ds lkFk fy[krs gSaA tSls&_.k ij 

C;kt :0 600 lek;kstu esa fn;k gS fd _.k ij 10 izfr'kr 6 ekg dk C;kt yxkb;sA 

_.k ij C;kt 

= 20000×10/100= 2000 

=2000×6/12= 1000 



94 

 

vr% _.k ij C;kt :0 600 es lek;kstu ls fudkyk x;k C;kt :0 1000 tksM+ nsaxsa o lek;kstu 

ls fudkys x;s C;kt dks vkfFkZd fpV~Bs esa nkf;Ro i{k esas _.k ds lkFk Hkh tksM+ nsaxsa D;ksfd lek;kstu dk 

ys[kk nks txg djrs gSaA 

 dj o chek&10]180 

lek;kstu esa dj ds :0 280 vnRr gSa o chek ds :0 1000 iwoZnRr gSaA vr% dj o chek esa dj ds 

:0 280 vnRr ds tksM+ nsrs gSa o :0 1000 chek ds iwoZnRr ?kVk nsrs gSa o vkfFkZd fpV~Bk esa vnRr dj :0 

280 nkf;Ro esa fy[ksaxsa o iwoZnRr chek :0 1000 lEifRr i{k esa fy[ksaxsa D;ksafd lek;kstu dk ys[kk nks txg 

djrs gSaA 

vnRr O;;ksa dks lEcfU/kr O;; ds lkFk tksM+ nsrs gSa o iwoZnRr O;;ksa dks lEcfU/kr O;;ksa ls ?kVk nsrs 

gSaA 

 lek;kstu esa vxj fdlh LFkk;h lEifRr ij gzkl yxkus dks dgrk gS rks ml lEifRr esa gzkl dks 

YkkHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa fy[kk tkrk gS vkSj vkfFkZd fpV~Bs esa ml lEifRr ls ?kVk fn;k 

tkrk gSA 

iz'u esa lek;kstu esa Hkwfe o Hkou ij 5 izfr'kr gzkl yxkuk gSA 

 gzkl=54000×5/100=2700 

vr% gzkl :0 2]700 dks ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa fy[kk x;k gS o vkfFkZd fpV~Bs esa lEifRr 

i{k esa Hkwfe o Hkou ls ?kVk fn;k x;k gSA 

 blds ckn vizR;{k vk;ksa tSls&izkIr fdjk;k o izkIr ykHkka'k dks ykHk&gkfu [kkrs ds ØsfMV i{k esa 

fy[kk x;k gSA fQj nksuksa i{kksa dk ;ksx fd;k x;k gS] ftlesa ØsfMV i{k dk tksM+ vf/kd gS o MsfcV 

i{k dk tksM+ deA vr% bl vUrj ¼82900&50260½ 32]640 dks 'kq) YkkHk dgrs gSaA 

vkfFkZd fpV~Bk 

¼31 ekpZ 2013 dks½ 
nkf;Ro /kujkf'k lEifRr;k¡ /kujkf'k 

iw¡th                              60,000 

    tksM+k % 'kq) ykHk           32,640 

                                     92,640 

    ?kVk;k % vkgj.k             8,000 

ysunkj 

ca/kd ij _.k            20,000 

tksM+k % vnRr C;kt        1,000 

vnRr dj 

 

 

 

84,640 

38,200 

 

21,000 

280 

Hkwfe o Hkou                  54,000 

    ?kVk;k % gzkl             2,700 

fofo/k nsunkj 

izkIr fcy 

vfUre jgfr;k 

cSad esa jksdM+ 

gkFk esa jksdM+ 

iwoZnRr chek 

 

51,300 

30,000 

9,720 

17,000 

21,100 

14,000 

1,000 

 1,44,120  1,44,120 
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Li"Vhdj.k& 

 YkkHk gkfu [kkrk cukus ds ckn vUr esa vkfFkZd fpV~Bk rS;kj djrs gSaA vkfFkZd fpV~Bs ds nkf;Ro i{k 

esa ysunkj ¼38]200½] _.k ¼20]000$1000 vnRr C;kt½ o vnRr dj :0 280 fy[kk x;k gS o iw¡th 

ds lkFk ykHk gkfu [kkrk ls vk;s gq;s 'kq) ykHk dks tksM+k x;k gS o vkgj.k dks ?kVk fn;k x;k gSA 

Particulars Amount Particulars Amount 

To Opening Stock 

To Purchases 

To Carriage Inward 

To Gross Profit c/d 

17,600 

1,36,800 

9,500 

78,400 

By Sales 

By Closing Stock 

 

2,25,300 

17,000 

 2,42,300  2,42,300 

To Interest on Loan                   600 

     Add : Outstanding             1,000 

To Bad Debts 

To Carriage on Sales 

To Rent 

To Tax & Insurance              10,180 

    Add : Outstanding Tax           280 

                                               10,460 

    Less : Prepaid Ins.               1,000 

To Depreciation on Building 

To Office Expenses 

To Net Profit 

 

1,600 

1,060 

2,400 

20,560 

 

 

 

9,460 

2,700 

12,480 

32,640 

By Gross Profit c/d 

By Rent received 

By Dividend received 

78,400 

3,200 

1,300 

 82,900  82,900 
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 vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa lHkh lEifRr;ksa tSls&nsunkj ¼30]000½] izkIr fcy ¼9]720½ o jksdM+ 

vkfn dks fy[kk x;k gSA 

 iwoZnRr O;;ksa o vfUre jgfr;k dks Hkh vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa fy[kk x;k gSA 

 fpV~Bs esa lHkh lEifRr;ksa o nkf;Roksa dks fy[kus ds ckn vUr es nksuksa i{kksa dk tksM+ fd;k tkrk gS 

vkSj vxj nksuksa i{kksa dk ;ksx cjkcj gS rks vkfFkZd fpV~Bk lgh ekuk tkrk gS vkSj ;fn tksM+ cjkcj 

ugha gS rks xyrA 

iz'u esa nksuksa i{kksa dk tksM+ cjkcj gSA 

 

vaxzsth :ikUrj.k& 

 

Trading and Profit & Loss Account 

(for the year ended 31st March, 2013) 

Dr.                      Cr. 

Balance Sheet 

(as at 31st Mach, 2013) 

Liabilities Amount Assets Amount 

Capital                                  60,000 

    Add : Net Profit                32,640 

                                              92,640 

    Less : Drawings                  8,000 

Creditors  

Loan on Mortgage 

Outstanding Interest 

Outstanding Tax 

 

 

 

84,640 

38,200 

20,000 

1,000 

280 

Land & Building                 54,000 

    Less : Depreciation           2,700 

Sundry Debtors 

Bills Receivable 

Stock Closing 

Cash at Bank 

Cash at Bank 

Prepaid Insurance 

 

51,300 

30,000 

9,720 

17,000 

21,100 

14,000 

1,000 

 1,44,120  1,44,120 
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iz'u 

uhps fn, x, ryiV ls 31 ekpZ] 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, O;kikfjd ,oa ykHk&gkfu 

[kkrk rFkk fpV~Bk rS;kj dhft,& 

 

Hkwfe o Hkou 10,600 ns;fcy 700 

izkjfEHkd jgfr;k 4,000 iw¡th 15,000 

izkIr fcy 1,800 foØ; 22,000 

fdjk;k o dj 250 dVkSrh 150 

Ø; 13,000 ysunkj 1,000 

etnwjh 3,500   

osru 1,070   

<qykbZ 800   

jksdM+ 230   

Nsunkj 3,000   

QqVdj O;; 500   

dks;yk o xSl 100   

 38,850  38,850 

 

lek;kstuk,¡ & 

¼1½ etnwjh ds 200 :0 o osru 100 :0 vnRr gSA 

¼2½ vfUre jgfr;k 3500 :0 gSA 

 

gy& 
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O;kikfjd ,oa ykHk&gkfu [kkrk 

¼31 ekpZ 2013 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

Dr.                      Cr. 

 

vkfFkZd fpV~Bk 

¼31 ekpZ 2013 dks½ 

nkf;Ro /kujkf'k lEifRr;k¡ /kujkf'k 

iw¡th                              15,000 

    tksM+k % 'kq) ykHk             2,130 

 

17,130 

Hkwfe o Hkou       

izkIr fcy 

10,600 

1,800 

fooj.k /kujkf'k fooj.k /kujkf'k 

izkjfEHkd jgfr;k [kkrs dk 

Ø; [kkrs dk 

etnwjh [kkrs dk            3,500 

   tksM+k % vnRr             200 

vkUrfjd xkM+h HkkM+k [kkrs dk 

dks;yk o xSl 

ldy ykHk 

4000 

13000 

 

3,700 

800 

100 

3,900 

foØ; [kkrs ls 

vfUre jgfr;k [kkrs ls 

 

22,000 

3,500 

 25,500  25,500 

 

osru                      1,070 

  tksM+k % vnRr               100 

fdjk;k o dj [kkrs dk 

fofo/k O;; [kkrs dk 

'kq) ykHk 

 

 

1,170 

250 

500 

2,130 

 

ldy ykHk 

NwV izkIr [kkrs ls 

 

3,900 

150 

 4,050  4,050 
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ysunkj 

ns; fcy 

vnRr O;; % 

   etnwjh                   200 

   osru                     100 

 

1,000 

700 

 

 

300 

fofo/k nsunkj                

vfUre jgfr;k 

jksdM+ 

 

3,000 

3,500 

230 

 

 19,130  19,130 

 

geus tkuk  

 ryiV fdlh [kkrkcgh ds [kkrksa ds MsfcV rFkk /kuh 'ks"kksa ls rS;kj fd;k x;k ,d fooj.k&i= gksrk 

gS ftlls [kkrksa dh xf.krh; 'kq)rk dh tk¡p dh tkrh gSA 

 ryiV cukus dh pkj fof/k;k¡ gSa& ¼1½ ;ksx fof/k ¼2½ 'ks"k fof/k ¼3½ ;ksx vkSj 'ks"k fof/k ¼4½ cjkcj 

;ksx okys [kkrksa ds ;ksx u fy[kdj ryiV cukukA 

 ryiV dh lgk;rk ls gh O;kikfjd [kkrk] ykHk&gkfu [kkrk o vkfFkZd fpV~Bk rS;kj fd;k tkrk gSA 

 okf"kZd fu"d"kZ fudkyus rFkk ykHk&gkfu ,oa O;kikfjd fLFkfr Kkr djus ds fy, tks [kkrs cuk;s 

tkrs gSa] mUgsa ^vfUre [kkrs* dgrs gSaA 

 O;kikfjd [kkrs ls vfHkizk; ,sls [kkrs ls gSa ftlls eky ds Ø; vkSj foØ; }kjk gksus okys ldy 

ykHk ;k ldy gkfu dk Kku gksrk gSA 

 O;kikj [kkrk }kjk eky ds Ø;&foØ; ls gksus okys ldy ykHk ;k ldy gkfu dk Kku rks gks 

tkrk gS fdUrq O;kolk;h dk eq[; mn~ns'; 'kq) ykHk vFkok 'kq) gkfu Kkr djuk gksrk gSA 'kq) 

ykHk ;k 'kq) gkfu Kkr djus ds fy, ^ykHk&gkfu [kkrk* cuk;k tkrk gSA 

 vkfFkZd fpV~Bk ;k fLFkfr fooj.k ,d fo'ks"k fooj.k gksrk gS tks ,d fuf'pr rkjh[k dks O;kolk; dh 

vkfFkZd ;k foRrh; fLFkfr tkuus ds fy, cuk;k tkrk gSA 

 ,sls ys[ks ftudks ys[kkadu esa 'kkfey ugha fd;k x;k gSA ysfdu ryiV cukrs le; ;k cukus ds 

ckn dqN enksa ds lEcU/k esa tkudkjh izkIr gksrh gS] rks ryiV ds lkFk bu ysu&nsuksa ds lEcU/k esa 

tks lwpuk;sa nh tkrh gSa mUgsa lek;kstu ds ys[ks dgrs gSaA 
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dfBu 'kCnksa ds vFkZ  

fu"d"kZ fudkyuk  & ifj.kke ekywe djuk 

vfHkizk;  & vFkZ 

vfUre jgfr;k  & o"kZ ds vUr esa tks eky cp tkrk gS mls vfUre jgfr;k dgrs gSaA 

izkjfEHkd jgfr;k  & fiNys o"kZ dk vfUre jgfr;k bl o"kZ ds 'kq: esa izk- jgfr;k dgykrk gSA 

Ø; okilh  & [kjhns gq, eky dks okil dj nsuk 

foØ; okilh  & csps gq, eky dk okil vk tkuk 

ys[ku lkexzh  & fy[kus dk lkeku tSls&isu] dkWih] isfUly vkfnA 

uewus esa eky nsuk  & Ýh esa eky nsuk 

[;kfr  & [;kfr O;kikj ds uke ;'k vkSj vPNs lEcU/k dk ykHk gSA ;g ,d vkd"kZ.k 

'kfDr gS tks xzkgdksa dks ykrh gSA 

IykUV  & tgk¡ ij cgqr T;knk e'khus ,d lkFkh yxh gksaA 

jksdM+ gkFk esa  & jksdM+ dk vius ikl gksuk 

jksdM+ cSad esa  & jksdM+ dk cSad esa tek gksuk 

vH;kl ds iz'u 

vH;kl (Exercise) 

I. lR; ;k vlR; dFku crkb,& 

1- [krkSuh dh tk¡p djus ds fy, ,d lwph cuk;h tkrh gSA ftls ryiV dgrs gSaA 

2- ryiV ds }kjk [kkrksa dh vadxf.krh; 'kq)rk dh tk¡p dh tkrh gSA 

3- vfUre [kkrksa esa O;kikfjd [kkrk] ykHk&gkfu [kkrk o vkfFkZd fpV~Bk dks lfEefyr fd;k tkrk gSA 

4- O;kikfjd [kkrk cukus esa dk;kZy; O;;ksa dks 'kkfey fd;k tkrk gSA 

5- vkfFkZd fpV~Bs esa lEifRr;ksa] nkf;Roksa vkSj iw¡th dks fy[kk tkrk gSA 
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6- ykHk&gkfu [kkrs ls 'kq) ykHk o 'kq) gkfu dh tkudkjh izkIr gksrh gSA 

7- ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa vizR;{k O;;ksa dks fy[kk tkrk gSA 

8- ldy ykHk dks ykHk&gkfu [kkrs ds MsfcV i{k esa fy[krs gSaA 

9- vkfFkZd fpV~Bs esa ^^To ¼dk½** o ^^By ¼ls½** dk iz;ksx ugha fd;k tkrk gSA 

10- vkgj.k dks iw¡th esa tksM+ fn;k tkrk gSA 

11- vfUre jgfr;k dks vkfFkZd fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa fy[krs gSaA 

12- vnRr O;;ksa dks lEcfU/kr O;; ls tksM+rs gSa o iwoZnRr O;;ksa dks lEcfU/kr O;; esa ls ?kVkrs gSaA 

13- vnRr O;;ksa dks vkfFkZd fpV~Bs esa lEifRr i{k esa fy[kk tkrk gSA 

14- iw¡th ij C;kt o _.k ij C;kt dks ykHk&gkfu [kkrs ds ØsfMV i{k esa fy[krs gSaA 

15- gzkl dh jkf'k dks vkfFkZd fpV~Bs esa lEcfU/kr lEifRr ls tksM+dj fy[kuk pkfg,A 

II. lgh fodYi pqfu,& 

1- ldy ykHk ;k ldy gkfu dh tkudkjh fdl [kkrs ls feyrh gS\ 

¼v½ ykHk&gkfu [kkrk ls 

¼c½ O;kikfjd [kkrk ls 

¼l½ vkfFkZd fpV~Bk ls 

¼n½ buesa ls fdlh Hkh [kkrs ls ugha 

2- ryiV cukus dh fdruh fof/k;k¡ gSa\ 

¼v½ 2 

¼c½ 6 

¼l½ 3 

¼n½ 4 
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3- fuEu esa ls dkSu lh en O;kikfjd [kkrs esa fy[kh tkrh gS\ 

¼v½ osru 

¼c½ etnwjh 

¼l½ foKkiu 

¼n½ fctyh 

4- vfUre [kkrs esa dkSu&dkSu ls [kkrs rS;kj fd, tkrs gSa\ 

¼v½ O;kikfjd [kkrk 

¼c½ ykHk&gkfu [kkrk 

¼l½ vkfFkZd fpV~Bk 

¼n½ buesa ls lHkh 

5- 'kq) ykHk ;k 'kq) gkfu dh tkudkjh fdl [kkrs ls feyrh gS\ 

¼v½ ykHk&gkfu [kkrs ls 

¼c½ vkfFkZd fpV~Bs ls 

¼l½ O;kikfjd [kkrs ls 

¼n½ buesa ls dksbZ ugha 

6- nkf;Roksa rFkk lEifRr;ksa ds fooj.k dks dgrs gSa\ 

¼v½ ryiV 

¼c½ vkfFkZd fpV~Bk 

¼l½ O;kikfjd [kkrk 

¼n½ ykHk&gkfu [kkrk 
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7- ryiV cukus dh fof/k;k¡ gSa& 

¼v½ ;ksx fof/k 

¼c½ 'ks"k fof/k 

¼l½ ;ksx vkSj 'ks"k fof/k 

¼n½ buesa ls lHkh 

III. fjDr LFkku Hkjsa& 

1- ryiV ls-----------------------------rS;kj fd, tkrs gSA 

2- okf"kZd fu"d"kZ fudkyus ds fy, tks [kkrs cuk;s tkrs gS mUgsa------------------------dgrs gSA 

3- O;kikfjd [kkrs ls-------------ykHk ;k ---------------gkfu dh tkudkjh izkIr gksrh gSA 

4- izkjfEHkd jgfr;k dks--------------[kkrs ds MsfcV i{k esa fy[kk tkrk gSA 

5- vkfFkZd fpV~Bs ds ck;sa Hkkx esa ^nkf;Ro* o nk;sa Hkkx esa---------fy[kh tkrh gSA 

6- iwoZnRr O;;ksa dks vkfFkZd fpV~Bk ds--------------------i{k dh vksj fy[kk tkrk gSA 

7- 'kq) ykHk dks iw¡th esa tksM+ fn;k tkrk gS rFkk 'kq) gkfu dks iw¡th esa ls---------------fn;k tkrk gSA 

IV. fuEufyf[kr iz'uksa ds mRrj nhft,& 

1- ryiV dk vFkZ crkb,A 

2- vfUre [kkrs dk vFkZ crkb,A 

3- O;kikfjd [kkrs dk vFkZ crkb,A 

4- ykHk&gkfu [kkrs dk vFkZ crkb,A 

5- vkfFkZd fpV~Bs dk vFkZ crkb,A 

6- vkfFkZd fpV~Bs dk izk:i cukb,A 

7- lek;kstu dk vFkZ crkb,A 

8- O;kikfjd [kkrs dk izk:i cukb,A 
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vkvks loky gy djsa 

iz'u la0&1 

fuEufyf[kr fooj.k ls 31 ekpZ 2014 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, O;kikfjd [kkrk cukb,A 

   :0 

 izkjfEHkd jgfr;k  15,000 

 Ø;  20,000 

 etnwjh  2,000 

 Ø; okil  1000 

 foØ;  47,500 

 foØ; okilh  500 

 vkarfjd xkM+h HkkM+k  500 

 e'khu  10,000 

   

 vfUre jgfr;k 10,000   

iz'u la0&2 

fuEufyf[kr fooj.k ls 31 ekpZ 2014 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, ykHk&gkfu [kkrk cukb,A 

  :0 

 ldy ykHk 20,500 

 osru 1,200 

 ;k=k O;; 500 

 fdjk;k o dj 300 

 foKkiu 200 
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 deh'ku izkIr 100 

 NwV feyh 500 

 dkuwuh O;; 800 

 vizkIr _.k 300 

 e'khu ij gzkl 1,000 

 fu;kZr dj 800 

 VsyhQksu O;; 200 

 lkekU; O;; 100 

 vads{k.k 'kqYd 1,500 

 fctyh O;; 700 

  

iz'u la0&3 

eksfudk DykWFk LVksj ds fuEukafdr 'ks"kksa ls 31 fnlEcj] 2014 dks lekIr gksus okys o"kZ dk fLFkfr fooj.k 

rS;kj dhft, % 

 #0  #0 

'kq) ykHk 6,200 vkgj.k 1,300 

iwath 15,000 fofu;ksx 800 

vfUre jgfr;k 4,000 izkI; fcy 1,000 

ns; fcy 600 nsunkj 3,200 

ysunkj 2,400 cSad vf/kfod"kZ 1,800 

e'khujh 8,000 Hkou 6,000 

QuhZpj 1,500 jksdM+ 200 
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iz'u la0&4 

fuEufyf[kr ryiV ls ;ksxsUnz dh iqLrdksa esa vfUre ys[kk dhft, % 

 uke 

#0 

tek 

#0 

jgfr;k 2,000  

e'khujh 4,000  

Ø; ,oa foØ; 36,000 60,000 

bZa/ku 2,000  

dkj[kkuk fctyh 8,000  

etnwjh 2,000  

dVkSrh 1,600  

osru 12,000  

dVkSrh izkIr dh  400 

dk;kZy; O;; 6,000  

deh'ku izkIr fd;k  800 

nsunkj 20,000  

fdjk;k ,oa dj 1,000  

ys[ku lkexzh 1,600  

cká HkkM+k 1,200  

vkUrfjd HkkM+k 600  

iw¡th  36,800 

vfUre jgfr;k 20,000 
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iz'u la0&5 

31 ekpZ] 2007 dks ,d O;olk;h dk ryiV fuEu izdkj FkkA vki bldh lgk;rk ls O;kikj ,oa ykHk&gkfu 

[kkrk rFkk fpV~Bk cukb, % 

 #0  #0 

nsunkj 10,000 iwath 20,000 

izkI; fcy 4,000 ysunkj 5,000 

cSad esa tek 2,000 ns; fcy 2,000 

jksdM+ gkFk esa 500 fofu;ksxksa ij C;kt 500 

izkjfEHkd jgfr;k 5,000 izkIr deh'ku 500 

Ø; 20,000 foØ; 40,000 

etnwjh 150   

xkM+h HkkM+k 50   

osru 3,000   

dj o chek 400   

lkekU; O;; 300   

v'kks/; _.k 600   

fofu;ksx 20,000   

QuhZpj 2,000   

 68,000  68,000 

lek;kstuk,a 

(i) iwath ij 6% okf"kZd C;kt yxkuk gSA 

(ii) QuhZpj ij 10% gzkl yxkuk gSA 

(iii) osru ds 600 #0 vnRr rFkk chek ds 50 #0 iwoZnRr gSaA 

(iv) vfUre jgfr;k 10]000 #0 
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vkvks djds ns[ksa  

 ,d iz'u Lo;a ls cukb, vkSj mldk tuZy] [kkrkcgh o ryiV cukb,A 

 vfUre [kkrs dk vFkZ crkb, o vfUre [kkrs ds vUrxZr dkSu&dkSu ls [kkrs vkrs gSa] muds izk:i 

cukb,A 

 lek;kstu dk vFkZ crkb, o izeq[k lek;kstuksa dks Hkh le>kb,A 

vf/kd tkudkjh ds fy, lanHkZ lw=  

 MkW- ,l-,e- 'kqDy ¼lkfgR; Hkou] vkxjk½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+saA 

 fouhr feJ rFkk jkds'k dqekj ¼th-vkj- cByk ,.M lUl] esjB½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+saA

 MkW- ,l-,e- 'kqDy ¼lkfgR; Hkou ifCyds'kUl vkxjk½ dh foRrh; ys[kkadu i<+saA

 Mh-ds- xks;y] jkts'k xks;y ,oa 'kSyh xks;y ¼vk;Z ifCyds'kUl fg-iz-½ dh ,dkmUVslalh i<+sa

 bUVjusV ij lpZ djds i<+saA
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19-4 % xSj&O;kikfjd laLFkkvksa ds ys[ks   
          (Accounts of Non-trading Institution) 

 

mn~ns'; 

bl bdkbZ dks i<+dj vki tku ldsaxs & 

 xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dk mn~ns'; D;k gksrk gS\ 

 izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs dk vFkZ D;k gS\ o bls dSls cuk;k tkrk gS\ 

 vk;&O;; [kkrk o vkfFkZd fpV~Bk D;ksa o dSls cukrs gSa\ 

 izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bk D;ksa o dSls cukrs gSa\ 

 

 

xSj&O; ki kfj d  l aLFkk,  

,slh laLFkk,¡ ftudh LFkkiuk ykHk dekus ds mn~ns'; ls ugha cfYd vius lekt rFkk lnL;ksa dks 

fuf'pr lsok iznku djus ds fy, dh tkrh gS] xSj&O;kikfjd laLFkk,¡ dgykrh gSaA tSls&f'k{k.k laLFkk,¡ 

¼fo|ky;] egkfo|ky;½] /kkfeZd laLFkk,¡ ¼efUnj] efLtn] xq#}kjk] fxfjtk?kj½] [ksy laLFkk,¡ ¼[ksy Dyc] 

O;k;ke 'kkyk,¡½] is'ks okys O;fDr ¼vads{kd] MkWDVj] odhy] izksQslj] oS|] bUthfu;j½ rFkk lkekftd laLFkk,¡ 

¼vLirky] iqLrdky;] vkS"k/kky;½ vkfnA 

 bu laLFkkvksa dk eq[; lzksr lnL;ksa ls izkIr pUnk] turk ls izkIr nku] ljdkj o ljdkjh ,tsfUl;ksa 

ls izkIr vuqnku o lgk;rk gSaA bu lk/kuksa dk mi;ksx yksd fgr o lkekftd fgr esa fd;k  tkrk gSA 

xSj &O; ki kfj d  l aLFkkvksa dh fo’ks”krk, ¡ 

 xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dh izeq[k fo'ks"krk,¡ fuEufyf[kr gSa & 

¼1½ eq[; mn~ns'; & bu laLFkkvksa dk izeq[k mn~ns'; ykHk dekuk u gksdj fu%'kqYd vFkok ukeek= dh 

njksa ij lsok;sa iznku djuk gksrk gSA 

¼2½ LFkkiuk rFkk lnL;rk & bu laLFkkvksa dks pSfjVscy VªLV vFkok lkslkbVh ds :i esa LFkkfir 

fd;k tkrk gS vkSj buesa va'knku nsus okys yksxksa dks lnL; dgk tkrk gSA 
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¼3½ LokfeRo & xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dk vfLrRo izk;% lnL;ksa ls iF̀kd gksrk gS rFkk ;s Lora= bdkbZ 

ds :i esa dk;Z djrh gSA 

¼4½ izcU/k & bu laLFkkvksa dk izcU/k izk;% ,d dk;Zdkjh lfefr }kjk fd;k tkrk gS ftldk pquko bu 

laLFkkvksa ds lnL;ksa }kjk fd;k tkrk gSA 

¼5½ vk; ds eq[; lzksr & bu laLFkkvksa dh vk; ds eq[; lk/ku nku] lnL;ksa }kjk pUnk] vuqnku rFkk 

fuos'kksa ls vk; vkfn gSaA 

xSj O;kikfjd laLFkkvksa dk foRrh; fooj.k ;k vfUre [kkrs 

xSj O;kikfjd laLFkkvksa dks Hkh izR;sd o"kZ ds vUr esa vfUre ys[ks ;k foRrh; fooj.k cukus dh 

vko';drk gksrh gSA lkekU;r% xSj O;kikfjd LkaLFkkvksa ds foRrh; fooj.k ;k vfUre [kkrksa esa fuEu 'kkfey 

gksrs gSa %  

1- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk 

2- vk; O;; [kkrk 

3- vkfFkZd fpV~Bk ;k rqyui= 

izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk (Receipts and Payments Account) 

vko';drk %& 

 xSj&O;kikfjd laLFkkvksa o O;fDr;ksa dks ;g Kkr djus dh bPNk gksrh gS fd ,d fuf'pr vof/k ds 

ckn mudh D;k fLFkfr gksxhA is'ks okyksa o lk/kkj.k O;fDr;ksa dks rks vk;&dj vf/kdkjh ds Hkh lkeus viuh 

fLFkfr j[kuh iM+rh gS tcfd Dycksa o vU; laLFkkvksa dks vius lnL;ksa vkfn dks viuh vkfFkZd fLFkfr 

fn[kkuh iM+rh gSA ;g dk;Z jksdM+ iqLrd }kjk vklkuh ls iwjk ugha gks ldrk D;ksafd blesa rks ;fn ,d 

'kh"kZd dh jkf'k vkB ckj izkIr gqbZ gS rks vkBksa ckj mldk ys[kk fd;k tkrk gSA tSls&tc&tc pUnk izkIr 

gksxk] rc&rc bls fy[kk tk,xkA 

izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs dk vk"k; %& 

izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk jksdM+ i)fr ij rS;kj fd;k tkrk gSA vr% izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk fofHkUu 

izkfIr;ksa ,oa Hkqxrkuksa dks] pkgs os pkyw vof/k ls lEcfU/kr gksa ;k iwoZ vof/k ;k vkxkeh vof/k ls lEcfU/kr 

gksa] lkjka'k ds :i esa izLrqwr djrk gSA blh izdkj blesa iw¡thxr rFkk vk;xr lHkh udn ysu&nsuksa dks 

iznf'kZr fd;k tkrk gSA bl [kkrs ds ck;sa Hkkx esa ^izkfIr;ksâ  dks fn[kk;k tkrk gS tcfd ^Hkqxrkuksâ  dks nk;sa 

Hkkx esa iznf'kZr fd;k tkrk gSA ;g [kkrk izkjfEHkd jksdM+ 'ks"k ,oa cSad 'ks"k ls izkjEHk gksrk gS vkSj vfUre 

jksdM+ 'ks"k o cSad 'ks"k ls cUn gksrk gSA cSad vf/kfod"kZ dh n'kk esa cSad ds izkjfEHkd vfUre 'ks"k foijhr i{k 

esa fy[ks tk;saxsaA 
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uksV& 

 vr% ftl Hkh en ls #i;k izkIr gks jgk gks] mls izkfIr i{k esa fy[kuk pkfg, o ftl Hkh en esa 

#i;k tk jgk gks mls Hkqxrku i{k esa fy[kk tkuk pkfg,A 

 izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs dks ^vkxe&'kks/ku [kkrk^ Hkh dgrs gSaA vkxe vFkkZr~ izkfIr rFkk 'kks/ku vFkkZr~ 

HkqxrkuA 

izk:i  

izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk 

fooj.k (Particulars) /kujkf'k 

(Amount) 

fooj.k (Particulars) /kujkf'k 

(Amount) 

To Balance b/d ¼'ks"k vkxs yk;s½ 

To Entry Fees ¼izos'k 'kqYd½ 

To Subscription Received ¼izkIr pank½ 

To Donation ¼izkIr nku½ 

To Sale of old furniture ¼iqjkus QuhZpj dh 

fcØh½ 

To Income from Drama ¼Mªkek ls vk;½ 

To Sale of waste paper ¼jn~nh dkxt dh 

fcØh½ 

To Interest on Securities ¼izfrHkwfr;ksa ij 

C;kt½ 

To Rent of Hall ¼gkWy dk fdjk;k½ 

To Interest on Fixed Deposit ¼LFkk;h tek 

ij C;kt½ 

To any other Receipt ¼vU; dksbZ izkfIr½ 

 

 By Rent and Tax ¼fdjk;k ,oa 

dj½ 

By Salary and Wages ¼osru 

,oa etnwjh½ 

By Furniture ¼QuhZpj½ 

By Books ¼fdrkcsa½ 

By Investment ¼fofu;ksx½ 

By Stationary ¼LVs'kujh½ 

By Exlectricity Expenses 
¼fctyh O;;½ 

By Sundry Expenses ¼fofo/k 

O;;½ 

By Printing & Advertisement 
¼NikbZ ,oa foKkiu½ 

By Fixed Deposit ¼LFkkbZ tek½ 

By Any other Payment ¼dksbZ 

vU; Hkqxrku½ 

By Balance c/d ¼'ks"k vkxs ys 

x,½ 
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xSj O;kikfjd laLFkkvksa ls lEcfU/kr iz'u 

iz'u& 

,d iqLrdky; ds ys[ks esa fuEufyf[kr lwpuk;sa gSa % 

2007 

1 tuojh dks jksdM+ ckdh    3]000 

2007 esa izos'k 'kqYd izkIr     500 

pUnk izkIr 2006 dk 2007 esa    100 

o"kZ 2007 esa fdjk;k     50 

iqLrdksa dk Ø;     1]000 

eSXthu o v[kckj dk Ø;    500 

dkxt vkfn dk Ø;     10 

fofo/k O;;      10 

osru       100 

31 fnlEcj] 2007 dks jksdM+ ckdh   2830 

mi;qZDr lwpukvksa ls iqLrdky; dk izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk rS;kj dhft,A 

gy& 

izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk 

¼31 fnlEcj 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

izkfIr;k¡ /kujkf'k Hkqxrku /kujkf'k 

'ks"k vkxs yk, 

izos'k 'kqYd dk 

pUnk dk ¼2006½ 

pUnk dk ¼2007½ 

3]000 

500 

100 

900 

fdjk;k [kkrs ls 

iqLrd ls 

eSXthu o v[kckj ls 

dkxt ls 

fofo/k O;; ls 

osru [kkrs ls 

'ks"k vkxs ys x, 

50 

1]000 

500 

10 

10 

100 

2830 

4]500 4]500 
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Li"Vhdj.k& 

1- o"kZ ds 'kq: esa tks jksdM+ ckdh o cSad ckdh gksrh gS mls izkfIr i{k esa lcls igys ^'ks"k vkxs yk,^ 

fy[krs gSaA loky 1 tuojh 2007 dks :0 3]000 dh jksdM+ ckdh gS vr% bls izkfIr i{k esa lcls 

igys fy[k nsaxsaA 

2- izos'k 'kqYd ls izkIr jde dks Hkh izkfIr i{k esa fy[k nsaxsaA 

3- pUnk izkIr& budks Hkh izkfIr i{k esa fy[k nsaxsaA pUnk pkgs pkyw o"kZ dk gks] fiNys o"kZ dk gks ;k 

vkxkeh o"kZ dk lHkh izkIr pUnksa dks izkfIr i{k esa fy[k nsxsaA 

4- fdjk;k fn;k :0 50& fdjk;k fn;k x;k ekuk tkrk gS vxj loky esa dksbZ lwpuk u nh gksA vr% 

fdjk;k dks Hkqxrku i{k esa fy[k nsaxsaA 

5- iqLrdksa dk Ø;& iqLrdksa dks [kjhnus ls :i;k tk;sxk vr% bls Hkqxrku i{k esa fy[ksaxsaA 

6- eSXthu] v[kckj o dkxt vkfn ds Ø; esa Hkh :i;k tk;sxk vr% bls Hkh Hkqxrku i{k esa fy[ksaxsA 

7- fofo/k O;;] osru& buesa Hkh :i;k tk;sxk budks Hkh Hkqxrku i{k esa fy[ksaxsA 

8- o"kZ ds vUr esa tks jksdM+ ckdh o cSad ckdh gksrh gS mls Hkqxrku i{k esa lcls vUr esa  ^^'ks"k vkxs 

ys x;s** fy[krs gSaA 

    

iz'u la[;k&2 

fuEukafdr lwpuk ls o"kZ 2007 ds fy, Dyc dk vkxe rFkk 'kks/ku [kkrk cukb, % 
2007        :0 

jksdM+ 'ks"k 01-01-2007 dks     2]000 

izos'k 'kqYd izkIr      400 

pUnk izkIr       800 

fiNys o"kZ dk cdk;k izkIr      80 

fdjk;k fn;k        60 

fØdsV dh xsanksa dk Ø;       25 

fØdsV ds cYyksa dk Ø;      80 

vU; fofo/k lkexzh      10 

LVs'kujh [kjhnh          5 

osru fn;k       100 
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gy&     izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk 

  ¼31 fnlEcj 2007 dks lekIr gksus ikys o"kZ ds fy,½ 

 

izkfIr;k¡ /kujkf'k Hkqxrku /kujkf'k 

'ks"k vkxs yk, 

izos'k 'kqYd dk 

pUnk dk 

cdk;k pUnk dk 

2]000 

400 

800 

80 

fdjk;k [kkrk ls 

fØdsV dh xsanksa dk Ø; ls 

fØdsV ds cYyksa dk Ø; ls 

ys[ku lkexzh ls 

osru [kkrs ls 

fofo/k O;; [kkrs ls 

'ks"k vkxs ys x, 

60 

25 

80 

5 

100 

10 

3]000 

3]280 3]280 

  

 

Li"Vhdj.k& 

1- o"kZ ds 'kq: esa tks jksdM+ ckdh gS mls izkfIr i{k esa lcls igys ^'ks"k vkxs yk,^ fy[krs gSaA iz'u esa 1 

tuojh 2007 dks :0 2]000 dh jksdM+ ckdh gS vr% bls izkfIr i{k esa lcls igys fy[k nsaxsaA 

2- izos'k 'kqYd ls izkIr jde dks Hkh izkfIr i{k esa fy[k nsaxsaA 

3- pUnk izkIr& budks Hkh izkfIr i{k esa fy[k nsaxsaA pUnk pkgs pkyw o"kZ dk gks] fiNys o"kZ dk gks ;k 

vkxkeh o"kZ dk lHkh izkIr pUnksa dks izkfIr i{k esa fy[k nsaxsaA 

4- fdjk;k fn;k :0 60& fdjk;k fn;k x;k ekuk tkrk gS vxj loky esa dksbZ lwpuk u nh gksA vr% 

fdjk;k dks Hkqxrku i{k esa fy[k nsaxsaA 

5- fØdsV dh xsan o cYyksa dk Ø; & fØdsV dh xsanksa o cYyksa dks [kjhnus ls :i;k tk;sxk vr% bls 

Hkqxrku i{k esa fy[ksaxsaA 

6- fofo/k O;;] osru& buesa Hkh :i;k tk;sxk budks Hkh Hkqxrku i{k esa fy[ksaxsA 
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vk;&O;; [kkrk 

(Income and Expenditure Account) 

vFkZ & 

xSj&O;kikfjd laLFkkvksa }kjk ,d fuf'pr ys[kkadu vof/k lekIr gks tkus ds ckn vk; dk O;; ij 

vFkok O;; dk vk; ij vkf/kD; Kkr djus ds fy, tks [kkrk rS;kj fd;k tkrk gS] mls ^vk;&O;; [kkrk* 

dgrs gSaA ;g [kkrk fcYdqy mlh izdkj rS;kj fd;k tkrk gS ftl izdkj ls ^ykHk&gkfu [kkrk* rS;kj fd;k 

tkrk gSA bl [kkrs esa leLr vk;xr O;; rFkk gkfu;k¡ lek;kstuksa lfgr MsfcV i{k esa vkSj leLr vk;xr 

izkfIr;k¡ vkSj ykHk ØsfMV i{k esa fy[ks tkrs gSaA vUr esa bl [kkrs dk 'ks"k ^vkf/kD;* ;k ^deh* dks izdV 

djrk gSA tc ^vk;&O;; [kkrs* dk ØsfMV i{k] MsfcV i{k ls vf/kd gksrk gS rks ^vk; dk O;; ij 

vkf/kD;* dgykrk gS] blds foijhr] tc MsfcV i{k ØsfMV i{k ls vf/kd gksrk gS rks vUrj ^O;; dk vk; 

ij vkf/kD;* dgykrk gSA 

vk;&O;; [kkrs dh fo'ks"krk,¡ & 

 bl [kkrs dh fo'ks"krk,¡ fuEufyf[kr gSa & 

¼1½ ukeek= dk [kkrk & ;g ukeek= dk [kkrk gS vr% bls cukrs le; ;g fu;e ykxw gksrk gSA 

“Debit all the expenses and losses and credit all the profit and gains”. 

¼2½ izkfIr;k¡ ,oa Hkqxrku & bl [kkrs esa dsoy vk;xr izkfIr;ksa rFkk vk;xr Hkqxrkuksa dks fy[kk tkrk 

gSA 

¼3½ dsoy pkyw o"kZ dh enksa dk lekos'k & bl [kkrs dks cukrs le; dsoy pkyw o"kZ dh enksa dk 

ys[kk fd;k tkrk gS rFkk vU; dks NksM+ fn;k tkrk gSA 

¼4½ jksdM+ ds izkjfEHkd o vfUre 'ks"k dk ys[kk ugha & vk;&O;; [kkrs esa jksdM+ ds izkjfEHkd o 

vfUre 'ks"k dk ys[kk ugha fd;k tkrk gSA 

¼5½ lek;kstuksa ds ys[ksa & vk;&O;; [kkrs esa lek;kstuksa dk ys[kk mfpr :i ls fu;ekuqlkj fd;k 

tkrk gSA 

¼6½ vfUre 'ks"k }kjk deh ;k vkf/kD; dk Kku & bl [kkrs esa dksbZ izkjfEHkd 'ks"k rks ugha gksrk 

fdUrq vfUre 'ks"k vkf/kD; ;k deh dks iznf'kZr djrk gSA vkf/kD; dks iw¡th dks"k esa tksM+ fn;k tkrk 

gS tcfd deh dks blesa ?kVk fn;k tkrk gSA 
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¼7½ vkfFkZd fpV~Bk cukuk & bl [kkrs ds lkFk fLFkfr fooj.k Hkh cuk;k tkrk gSA nwljs 'kCnksa esa] 

iw¡thxr ykHkksa rFkk iw¡thxr O;;ksa dks vkfFkZd fpV~Bs esa fn[kk;k tkrk gSA 

 

fuEu lwpukvksa ls o"kZ 2007 ds fy, vrqy Dyc dk izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk o vk;&O;; [kkrk 

rS;kj dhft,& 

    :0 

 xr o"kZ ¼2006½ ds pUns olwy gq;s   40 

 pkyw o"kZ ¼2007½ ds pUns olwy gq;s   360 

 pkyw o"kZ ds pUns izkIr ugha gq;s    60 

 izos'k 'kqYd izkIr      140 

 nku izkIr      50 

 fofo/k izkfIr;k¡      200 

 osru fn;k      200 

 ejEer       24 

 NikbZ o ys[ku lkexzh     230 

 pkSdhnkj dh etnwjh     136 

 fctyh       80 

 fdjk;k o dj      100 

1 tuojh] 2007 dks 36 :0 dh jksdM+ ckdh Fkh o  

31 fnlEcj] 2007 dks 56 :0 dh jksdM+ ckdh FkhA 

ejEer ds 10 :0 vnRr Fks o osru ds 50 :0 vnRr FksA 

 

izkfIr o Hkqxrku [kkrk 

¼31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

'ks"k vkxs yk, % 

pUnk izkIr % 

2006 dk             40 

2007 dk           $360 

izos'k 'kqYd dk 

nku dk 

fofo/k izkfIr;ksa dk 

36 

 

 

400 

140 

50 

200 

osru ls  

ejEer ls  

NikbZ ,o LVs'kujh 

etnwjh ls 

fctyh ls  

fdjk;k o dj ls 

'ks"k vkxs ys x, 

200 

24 

230 

136 

80 

100 

 56 

826 826 
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Li"Vhdj.k& 

1- izkfIr o Hkqxrku [kkrk cukrs le; lcls igys o"kZ ds 'kq: esa tks jksdM+ ckdh o cSad ckdh gksrh gS 

mls izkfIr i{k esa ^'ks"k vkxs yk,^ fy[krs gSaA mi;qZDr iz'u esa 1 tuojh] 2007 dks jksdM+ ckdh 36 

:0 dh gS vr% bls izkfIr i{k esa ^'ks"k vkxs yk,* ds vUrxZr fy[kk x;k gSA 

2- o"kZ ds izkjEHk dh jksdM+ ckdh fy[kus ds ckn ftl Hkh en ls :i;k izkIr gks jgk gks] mls izkfIr ,oa 

Hkqxrku [kkrk ds izkfIr i{k esa fy[krs gSaA mi;qZDr iz'u esa izos'k 'kqYd] nku] fofo/k izkfIr;k¡ o pUns 

vkfn ls :i;k izkIr gks jgk gS vr% bUgsa izkfIr i{k esa fy[kk x;k gSA fdlh Hkh en ls izkIr :i;k 

pkgs pkyw o"kZ dk gks] pkgs fiNys o"kZ dk gks vkSj pkgs vkxkeh o"kZ dk gks lHkh izkIr jdeksa dks izkfIr 

i{k esa fy[krs gSaA fdlh Hkh vizkIr pUnk ¼tks izkIr u gqvk gks½] vizkIr nku vkfn dks izkfIr ,oa 

Hkqxrku [kkrs esa ugha fy[krs gSaA iz'u eas fn, x;s ejEer o osru dh vnRr jde dks dgha Hkh ugha 

fy[kk tk;sxk vkSj u rks pkyw o"kZ ds vizkI; pUns ¼tks izkIr ugha gq;s gSa½ dksA 

3- izkfIr i{k esa lHkh izkfIr;ksa dks fy[kus ds ckn Hkqxrku i{k esa mu lHkh enksa dks fy[kk tkrk gS] 

ftuls :i;k tk jgk gks] tSls& 

mi;qZDr iz'u esa osru] ejEer] NikbZ] etnwjh] fctyh] fdjk;k o dj ls :i;k tk;sxk] vr% bUgsa 

Hkqxrku i{k esa fy[kk x;k gSA 

4- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs esa lHkh izkfIr;ksa o Hkqxrkuksa dkss fy[kus ds ckn o"kZ ds vUr esa nh gqbZ jksdM+ 

ckdh dks fy[krs gSaA blds ckn nksuksa i{kksa dk tksM djrs gSa ftlls nksuksa i{kksa dk tksM+ cjkcj vkrk 

gSA ;fn o"kZ ds vUr dh jksdM+ ckdh iz'u esa ugha nh gS rks mls izkfIr i{k ds tksM+ ls Hkqxrku i{k 

ds tksM+ dks ?kVk nsus ds ckn ekywe fd;k tk ldrk gSA o"kZ ds vUr dh jksdM+ ckdh dks ^'ks"k 

vkxs ys x,^ 'kh"kZd esa fy[krs gSaA 

5- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk esa vnRr O;;ksa] iwoZnRr O;;ksa o mikftZr vk;ksa vFkkZr~ vizkIr vk;ksa dks ugha 

fy[kk tkrk gSA 

 

vk;&O;; [kkrk 
¼31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

osru dk        200 

tksM+k& vnRr   $50 

ejEer dk       24 

tksM+k& vnRr   $10 

NikbZ o LVs'kujh dk 

etnwjh 

fctyh 

fdjk;k o dj 

 

250 

 

34 

230 

136 

80 

100 

pUnk ls              360 

tksM+k& mikftZr pUnk $60 

izos'k 'kqYd ls 

nku ls 

fofo/k izkfIr;k¡ 

O;; dk vk; ij vkf/kD; 

 

420 

140 

50 

200 

20 

830 830 
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Li"Vhdj.k& 

1- vk;&O;; [kkrk ds ck;sa Ik{k esa vFkkZr~ MsfcV i{k esa lHkh O;;ksa ¼[kpksaZ½ dks fy[kk gS o nk;sa i{k esa 

vFkkZr~ ØsfMV i{k esa lHkh vk;ksa vkfn dks fy[kk tkr gSA 

2- vk;&O;; [kkrs dks lkekU;r% izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs o jksdM+ iqLrd dh lgk;rk ls rS;kj fd;k 

tkrk gSA 

3- iz'u esa osru] ejEer] NikbZ o LVs'kujh] etnwjh] fctyh] fdjk;k o dj vkfn dks vk;&O;; [kkrs 

ds O;;ksa rjQ vFkkZr~ MsfcV i{k esa fy[kk x;k gS o osru o ejEer esa vnRr jkf'k dks tksM+ fn;k 

x;k gSA 

4- pUnk vk;&O;; [kkrs esa flQZ pkyw o"kZ dk gh fy[krs gSaA iz'u esa pkyw o"kZ 2007 gS o tks pUnk 

pkyw o"kZ dk izkIr ugha gqvk gS] mls mikftZr pUnk dgrs gSa o mls tksM+ fn;k tkrk gSA 

5- izos'k 'kqYd] nku] fofo/k izkfIr;k¡ vkfn dks vk;ksa vFkkZr~ ØsfMV i{k esa fy[kk x;k gSA 

6- vk;&O;; [kkrs esa lHkh vk;ksa o O;;ksa dks fy[kus ds ckn nksuks i{kksa dk tksM+ djrs gSa vkSj vxj 

vk;ksa dk tksM+ O;;ksa ds tksM+ ls vf/kd gS rks bl vUrj dks O;;ksa rjQ ^vk; dk O;; ij 

vkf/kD;^ ds vUrxZr fy[krs gSa o ;fn O;;ksa dk tksM+ vk;ksa ds tksM+ ls vf/kd gS rks bl vUrj dks 

vk;ksa rjQ ^O;; dk vk; ij vkf/kD;^ ds vUrxZr fy[krs gSaA 

iz'u esa vk;&O;; [kkrs ds O;;ksa dk tksM+ :0 830 gS rFkk vk;ksa dk tksM+ :0 810 gSA vr% vk;ksa 

rjQ ^O;; dk vk; ij vkf/kD;^ ds vUrxZr ¼ 830&810½ 20 :0 fy[kk x;k gSA 

uksV&vk;&O;; [kkrs esa lEifRr;ksa o nkf;Roksa dks ugha fy[kk tkrk gSA 

 vk;&O;; [kkrs esa jksdM+ ckdh ¼ pkgs o"kZ ds izkjEHk dh gks o pkgs o"kZ ds vUr dh gks½ dks ugha 

fy[kk tkrk gSA 

vkfFkZd fpV~Bk ;k fLFkfr fooj.k (Balance Sheet) 

^vk; rFkk O;; [kkrs* esa dsoy vk;xr izkfIr;ksa rFkk vk;xr O;;ksa dks fy[kk tkrk gS] vFkkZr~ 

blesa iw¡thxr izkfIr;ksa rFkk iw¡thxr O;;ksa dks ugha n'kkZ;k tkrk gSA blfy, ^vk;&O;; [kkrk* 

xSj&O;kolkf;d laLFkkvkasa dh foRrh; fLFfkr dk iw.kZ fp=.k izLrqr ugha dj ikrkA vr% bl mn~ns'; dh iwfrZ 

ds fy, vk;&O;; [kkrs ds lkFk vkfFkZd fpV~Bk cuk;k tkrk gS] tks ys[kk o"kZ ds vUr esa xSj&O;kolkf;d 

laLFkk dh foRrh; fLFkfr n'kkZrk gSA 
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xSj&O;kolkf;d laLFkkvksa }kjk vkfFkZd fpV~Bk mu enksa dh lgk;rk ls rS;kj fd;k tkrk gS tks 

vk;xr vk;ksa vkSj O;;ksa dh enksa dks ^vk;&O;; [kkrs* esa gLrkUrfjr djus ds ckn 'ks"k cph jgrh gSA nwljs 

'kCnksa esa] fpV~Bs esa dsoy iw¡thxr enksa vFkkZr~ lEifRr;ksa] nkf;Roksa rFkk iw¡th dks"k dks gh fy[kk tkrk gSA 

;fn iz'u esa izkjfEHkd iw¡th dks"k ugha fn;k x;k gS rks laLFkk dk izkjfEHkd fpV~Bk cukdj izkjfEHkd 

dks"k Kkr dj ysuk pkfg,A bldh x.kuk fuEu lw= }kjk dh tkrh gS& 

izkjfEHkd iw¡th dks"k ¾  o"kZ dh izkjfEHkd dqy lEifRr;k¡ & o"kZ ds izkjfEHkd dqy nkf;Ro 

izkjfEHkd fLFkfr fooj.k ;k iw¡th dks"k dh x.kuk 

xSj&O;kikfjd laLFkkvksa ds fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa ^iw¡th* ds cnys ^iw¡th dks"k* fy[kk tkrk gSA ;fn 

iz'u esa ^iw¡th dks"k* fn;k gks rks mls fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa fy[krs gS rFkk mlesa pkyw o"kZ ds vkf/kD; 

(Surplus) dks tksM+ nsaxs ijUrq ;fn iw¡th dks"k u fn;k gks] rc iw¡th dks"k fudkysaxsA vr% ys[kkadu o"kZ ds 

izkjEHk dk fpV~Bk cuk ysuk pkfg,A lHkh Kkr lEifRr;ksa ,oa nkf;Roksa dks fpV~Bs esa fy[kuk pkfg,A blh 

izdkj fiNys o"kZ ds vnRr pUns ,oa mikftZr C;kt dks lEifRr Hkkx esa fn[kkuk pkfg,A vnRr osru dks 

nkf;Ro i{k esa ,oa xr o"kZ esa pqdk;s x;s vfxze O;;ksa dks lEifRr Hkkx esa fn[kk;saA vc nksuksa i{kksa dk ,oa 

vU; nkf;Roksa dk tks vUrj gksxk] ogh ^iw¡th dks"k* gksxkA bls fooj.k&i= ds :i esa Hkh rS;kj djds Kkr 

fd;k tk ldrk gSA 

iz'u la0 1 

1.4.2014 dks #ch Dyc dh lEifRr;k¡ bl izdkj gSA 

                 fooj.k 

Hkwfe ,oa Hkou (Land and Building) 

QuhZpj (Furniture) 

gkFk es jksdM (Cash in Hand) 

vnRr ;k izkI; pUnk (Subscription outstanding) 

1.4.2014 dks nkf;Ro 

cSad vf/kfod"kZ (Bank overdraft) 

vnRr osru (Outstanding Salaries) 

/kujkf'k 

2,00,000 

25,000 

15,000 

30,000 

 

20,000 

5,000 

iw¡th dks"k Kkr dhft,\ 
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gy& 

: ch Dyc dk i zkj fEHkd vkfFkZd fp=k 

¼1 vizSy 2014 dk½ 

nkf;Ro /kujkf'k lEifRr /kujkf'k 

cSad vf/kfod"kZ 

vnRr osru 

Ikw¡th dks"k 

20,000 

5,000 

2,45,000 

jksdM gkFk esa 

vnRr pUnk 

QuhZpj 

Hkwfe o Hkou 

15,000 

30,000 

25,000 

2,00,000   

2,70,000 2,70,000 

 

 lEifRr i{k dk ;ksx ¼tksM+½ ¾ ¼15]000$30]000$25]000$2]00]000½ ¾ 2]70]000 

 nkf;Ro i{k dk ;ksx ¼tksM+½ ¾ ¼20]000$5]000½ ¾ 25]000 

 iw¡th dks"k ¾ ¼2]70]000&25]000½ ¾ 2]45]000 

iz'u ua0 & 2 

fgUn Dyc dk vkxe&'kks/ku [kkrk 31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ dk 

fuEufyf[kr gS& 

 

xr o"kZ dk 'ks"k % 

pUnk % 

       2006     

       2007 

       2008      

nku 

ukVd ls izkIr 

if=dk dk pUnk 

Hkou dk foØ; 

             :0 

1]025 

 

40 

2]050 

60 

500 

950 

45 

6]000 

osru 

ukVd O;; 

if=dk ij O;; 

uxj fuxe dj 

nku O;; 

fofu;ksx 

fctyh 

jksdM+ 'ks"k 

                    :0 

710 

450 

350 

40 

350 

8]000 

145 

625 

10]670 10]670 
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fuEufyf[kr lwpuk;sa Hkh miyC/k gSa& 

1- Dyc esa 500 lnL; gSa rFkk okf"kZd pUnk 5 :0 gSA 

2- uxj fuxe dj 31 ekpZ dks lekIr gksus okys o"kZ dk gSA 

3- fofu;ksxksa ij 6 izfr'kr C;kt vizkI; gSA 

mi;qZDr ls 31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ dks Dyc dk vk;&O;; [kkrk rFkk fpV~Bk 

cukb,A 

 

vk;&O;; [kkrk  (Income & Expenditure Account) 

¼31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy,½ 

(For the year ending of 31 Dec., 2007) 

Expenditure (O;;) 
Amount

(jkf'k) 

Income (vk; ) Amount

(jkf'k) 

To Salary (osru) 

To Drama Exp. (ukVd O;;) 

To Magazines (if=dk) 

To Municipal Taxes(uxj ikfydk dj)    40 

     Less- prepaid(iwoZnRr)                      -10 

To Donation Exp. (nku) 

To Electricity (fctyh) 

To Excess of income on Expenditure  

       ¼vk; dk O;; ij vkf/kD;½ 

710 

450 

350 

 

30  

350 

145 

2,440 

By Subscription(pUnk)         2,050 

     Add- Accrued (mikftZr)   +450 

By Donation (nku) 

By Receipt from Drama 

      (ukVd ls izkIr)  

By Subscription on magazines    

     (if=dk dk pUnk) 

By Accrued Interest on investment  

      (fofu;ksxksa ij mikftZr C;kt) 

 

2,500 

500 

 

950 

 

45 

 

480 

4,475 4,475 
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iw¡th dks"k dh x.kuk (Calculation of Capital Fund) 

izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bk 

¼01 tuojh] 2007 dk½ 

(Opening Balance Sheet) 
Capital Fund (iw¡th dks"k)  7,065 Cash in hand (gkFk esa jksdM+) 

Accrued Subscription 
(mikftZr pUnk) 

Sale of Building 
(Hkou dk foØ;) 

 

1,025 

 

40 

 

6,000 

 

7,065 7,065 

vkfFkZd fpV~Bk 

¼31 fnlEcj] 2007 dk½ 

(Balance Sheet) 

Liabilities 
(nkf;Ro) 

Amount 
(jkf'k) 

Assets 
(lEifRr) 

Amount 
(jkf'k) 

Advance subscription 
(vfxze pUnk) 

Capital fund (iw¡th dks"k)    7,065 

Add- surplus(vkf/kD;)   + 2,440 

60 

 

 

9,505 

Cash(jksdM+) 

Prepaid tax (iwoZnRr dj) 

Accrued subscription 
(mikftZr pUnk) 

Investment(fofu;ksx)      8,000 

Add:Accrued Interest   +480        
(mikftZr C;kt) 

625 

10 

450 

 

 

8,480 

9,565 9,565 

  
Li"Vhdj.k& 
 

vk;&O;; [kkrk 

1- vk;&O;; [kkrk cukrs le; ck;ha rjQ lHkh O;; fy[ks tkrs gSa o nk;ha rjQ lHkh vk; fy[kh 

tkrh gSaA 
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2- iz'u esa osru] ukVd O;;] if=dk ij O;;] uxj fuxe dj] nku O;; o fctyh lHkh [kpsZa ¼O;;½ gSaA 

vr% bUgsa vk;&O;; [kkrs esa O;; rjQ fy[kk x;k gSA 

 uxj fuxe dj esa iwoZnRr dj :0 10 dks ?kVk fn;k x;k gS D;ksafd vfrfjDr lwpukvksa esa dgk x;k 

gS fd uxj fuxe dj 31 ekpZ 2008 dks lekIr gksus okys o"kZ dk gSA vr% uxj fuxe dj 3 ekg 

dk T;knk Hkqxrku fd;k tk pqdk gS] vr% tks Hkh O;; igys ls Hkqxrku fd, tk pqds gSa mUgsa iwoZnRr 

O;; dgrs gSa vkSj iwoZnRr O;;ksa dks lEcfU/kr O;; ls ?kVk fn;k tkrk gS o vkfFkZd fpV~Bs esa iwoZnRr 

O;;ksa dks lEifRr i{k esa fy[k fn;k tkrk gSA 

3- iz'u esa pUnk] nku] ukVd ls izkIr] if=dk dk pUnk vkfn lHkh izkfIr;k¡ vFkkZr~ vk; gSa] vr% bUgsa 

vk;&O;; [kkrs ds vk; rjQ fy[kk x;k gSA 

 vk;&O;; [kkrs esa pUnk flQZ pkyw o"kZ dk fy[kk tkrk gS] xr o"kZ vFkkZr~ fiNys o"kZ vkSj 

vkxkeh o"kZ dk ughaA 

 iz'u esa pUnk pkyw o"kZ ¼2007½ dk :0 2]050 gS tcfd lwpukvksa esa fn;k gS fd Dyc esa 500 

lnL; gSa rFkk okf"kZd pUnk 5 :0 gSA vr% lHkh lnL;ksa ls pkyw o"kZ esa pUnk 500×5=2500 

:0 izkIr gksuk pkfg,] ysfdu iz'u esa 2]050 :0 gh izkIr crk jgk gS] vr% ¼2500&2050½ 

450 :0 pUnk pkyw o"kZ dk vHkh izkIr ugha gqvk gS] vr% tks Hkh pUnk izkIr ugha gksrk gS mls 

vizkIr ;k mikftZr pUnk dgrs gSa vkSj mikftZr pUns dks vk;&O;; [kkrs esa pUns ds lkFk 

tksM+ fn;k tkrk gS rFkk vkfFkZd fpV~Bs esa lEifRr i{k esa Hkh fy[kk tkrk gSA 

 iz'u ds lwpukvksa esa dgk tk jgk gS fd fofu;ksxksa ij 6 izfr'kr C;kt vizkI; gSA fofu;ksx 

lEifRr gS vkSj fofu;ksxksa ij C;kt vk; ekuh tkrh gSA vr% bls vk; O;; [kkrs ds vk; 

rjQ fy[kk tk;sxk vkSj vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa fofu;ksxksa ds lkFk tksM+dj fy[kk 

tk;sxkA 

C;kt= 8,000×6/100 = 480 #0 

4- vk;&O;; [kkrk esa lHkh enksa dks j[kus ds ckn nksuksa i{kksa dk tksM+ djrs gSa] ;fn vk; i{k dk tksM+ 

vf/kd gS vkSj O;; i{k dk tksM+ de gS rks bl vUrj dks ^vk; dk O;; ij vkf/kD;^ dgrs gSa 

vkSj ;fn O;; i{k dk tksM+ vf/kd gS vkSj vk; i{k dk tksM+ de gS rks bl vUrj dks ^O;; dk 

vk; ij vkf/kD;^ ;k deh dgrs gSaA 

iz'u esa vk; i{k dk tksM+ vf/kd gS vkSj O;; i{k dk tksM+ de] vr% iz'u esa ^vk; dk O;; ij 

vkf/kD;^  izdV gks jgk gSA 

vk; dk O;; ij vkf/kD; ¼4]475&2]035½ 2]040 :0- 
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iw¡th dks"k 

 iz'u esa iw¡th vFkkZr~ iw¡th dks"k ugha fn;k gqvk gS] vr% iw¡th dks"k dh x.kuk izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bk 

cukdj dh tk;sxhA izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs esa o"kZ ds izkjEHk ds nkf;Ro o lEifRr;ksa dks fy[kk 

tkrk gSA 

 iz'u esa xro"kZ dk 'ks"k ¼vFkkZr~ o"kZ ds 'kq: dh jksdM+ ckdh½ tks fd lEifRr gS bls izkjfEHkd vkfFkZd 

fpV~Bs ds lEifRr i{k esa ^jksdM+ gkFk esâ  ds 'kh"kZd esa fy[kk x;k gSA 

 xro"kZ dk pUnk] xro"kZ dk izos'k 'kqYd rFkk xr o"kZ dk nku vkfn dks Hkh izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs 

ds lEifRr i{k esa fy[kk tkrk gSA 

vr% iz'u esa xr o"kZ 2006 dk pUnk 40 :0 gS vr% bls lEifRr i{k esa fy[kk x;k gSA 

 vxj fdlh LFkk;h lEifRr dk foØ; fd;k tkrk gS rks mlls izkIr jde dks Hkh izkjfEHkd vkfFkZd 

fpV~Bs ds lEifRr i{k esa fy[kk tkrk gSA 

 iz'u esa ,slh dksbZ en o"kZ ds izkjEHk dh ugha gS ftls fd izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa 

fy[kk tk;sA 

 lHkh enksa dks fy[kus ds ckn lEifRr i{k ds tksM+ ls nkf;Ro i{k ds ;ksx dks ?kVk nsus ls tks 'ks"k 

vkrk gS] mls iw¡th dks"k dgrs gSaA 

iw¡th dks"k (1,025+ 40 + 6,000) – Nil = 7,065 

vkfFkZd fpV~Bk 

 vkfFkZd fpV~Bs ds nk;ha rjQ lEifRr;k¡ o ck;ha rjQ nkf;Ro fy[ks tkrs gSA 

 iw¡th dks"k dks nkf;Ro i{k esa fy[kk tkrk gS o vk; dk O;; ij vkf/kD; dks iw¡th dks"k ds lkFk 

tksM+ fn;k tkrk gSA 

iw¡th dks"k   7]065 

tksM+k& vkf/kD;      $ 2]440 

    9]505 

 

 iz'u esa ;fn vkxkeh o"kZ dk pUnk] izos'k 'kqYd vkfn fn;k gS rks mls Hkh nkf;Ro rjQ gh fy[krs gSaA 

vr% iz'u esa fn;s x;s vkxkeh o"kZ ¼2008½ dk pUns dks nkf;Ro i{k esa fy[kk x;k gSA 

 o"kZ ds vUr dh jksdM+ ckdh dks lEifRr i{k esa fy[krs gSaA 

 iwoZnRr O;;ksa o mikftZr vk;ksa dks lEifRr i{k esa fy[kk tkrk gSA 

vr% iz'u esa fn;s iwoZnRr uxj fuxe dj o mikftZr pUns dks lEifRr i{k esa fy[kk x;k gSA 

 fofu;ksxksa ij C;kt dks fofu;ksxksa ds lkFk tksM+dj Hkh fy[kk tk ldrk gS vkSj vyx ls fy[kk tk 

ldrk gSA 
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 lcls vUr esa nksuksa i{kksa dk tksM+ tkrk gS vkSj ;fn nksuksa i{kksa dk ;ksx cjkcj gS rks vkfFkZd fpV~Bk 

lgh gSA 

 ^vk; dk O;; ij vkf/kD;* dks ^vkf/kD;* o ^O;; dk vk; ij vkf/kD;* dks ^deh* Hkh dgrs 

gSaA  

iz'u la0&3 

,d Dyc dk 31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, izkfIr ,oa 'kks/ku [kkrk 

fuEu gS& 

izkfIr;k¡ /kujkf'k Hkqxrku /kujkf'k 

'ks"k vkxs yk, % 

pUnk % 

    2006            500 

    2007          2]500 

    2008           200 

 

ukVd ds fVdVksa dh fcØh 

jn~nh dkxtksa dh fcØh 

 

nku 

                     

1]000 

 

 

 

3]200 

 

2]950 

  50 

 

 600 

osru 

lkekU; O;; 

ukVd [kpZ 

v[kckj vkfn 

E;wfufluy dj 

fofu;ksx 

fctyh O;; 

'ks"k vkxs ys x, 

 

 

           

2]000 

 100 

1]400 

 150 

  50 

3]000 

 200 

 900 

7]800 7]800 

 

o"kZ ds vUr esa :0 600 dk pUnk izkIr gksuk 'ks"k FkkA osru :0 200 vnRr FkkA fofu;ksxksa ij C;kt 

:0 100 vftZr ;k mikftZr FkkA QuhZpj ij 10 izfr'kr izfro"kZ ,oa e'khu ,oa midj.k ij 10 izfr'kr 

izfro"kZ dh nj ls gzkl dkfV;sA 

1 tuojh] 2007 dks e'khu o midj.k :0 16]000 ,oa QuhZpj :0 5]000 dh lEifRr;k¡ FkhaA 

31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o"kZ ds fy, Dyc dk vk; ,oa O;; [kkrk rFkk mDr frfFk dk 

fpV~Bk cukb,A 
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vk;&O;; [kkrk  (Income & Expenditure A/c) 

¼31 fnlEcj] 2007 dks lekIr gksus okys o'kZ ds fy,½ 

(For the year ending of 31 Dec., 2007) 

Expenditure (O;;) Amount(jkf’k) Income (vk; ) Amount(jkf’k) 

To Salary (osru)                 2,000 

     Add- out standing           200 

To General Exp. (lkekU; O;;) 

To Drama Exp. (ukVd O;;) 

To Newspaper (v[kckj) 

To municipal Taxes   

     (uxj ikfydk dj)                        

To Depreciation (gzkl) 

machinery & equipment 1,600 

(e'khu o midj.k) 

Furniture(QuhZpj)                500 

To Electricity (fctyh) 

Excess of income on 

Expenditure  (vk; dk O;; ij 

vkf/kD;) 

 

2,200 

100 

1,400 

150 

50 

 

 

 

 

2,100 

200 

600 

 

By Subscription(pUnk)        

2,500 

    Add- Accrued (mikftZr)     

600 

By Donation (nku) 

By Sale of Drama Tickets   

(ukVd ls izkIr)  

By sale of waste paper 

 (jn~nh dkxtksa dh fcØh ls izkIr) 

By Interest on investment 

(fofu;ksaxksa ij C;kt) 

 

3,100 

600 

2,950 

 

50 

 

100 

6,800 6,800 

 

Li"Vhdj.k& 

1- vk;&O;; [kkrk cukrs le; ck;ha rjQ lHkh O;; rFkk nk;ha vksj lHkh vk; fy[kh tkrh gSaA 

2- iz'u esa osru] lkekU; O;;] ukVd [kPkZ] v[kckj] E;wfufliy dj] fctyh O;; lHkh O;; gSaA vr% 

bUgsa vk;&O;; [kkrs ds O;; rjQ fy[kk x;k gSA 

 osru ds 200 :0 vnRr gSa] vr% mUgsa osru ds lkFk tksM+k x;k gS vkSj vnRr O;; vkfFkZd 

fpV~Bs ds lEifRr i{k esa Hkh fy[ks tkrs gSaA 
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 QuhZpj o e'khu ij fudkys x;s gzkl dks Hkh vk; O;; [kkrs ds O;; dh rjQ fy[kk x;k 

gS D;ksafd fdlh Hkh lEifRr ij fudkys x;s gzkl gkfu dh rjg ekus tkrs gSaA 

3- iz'u esa pUnk pkyw o"kZ dk] ukVd ds fVdVksa dh fcØh] jn~nh dkxtksa dh fcØh] nku lHkh vk; gSa 

vr% bUgsa vk;&O;; [kkrs ds vk; rjQ fy[kk x;k gSA 

 vk;&O;; [kkrs esa pUnk flQZ pkyw o"kZ ¼2007½ dk gh fy[kk tkrk gSA 

 iz'u esa pkyw o"kZ dk pUnk 2500 :0 gS vkSj lwpukvksa es dgk tk jgk gS fd vUr esa 600 :0 pUnk 

izkIr gksuk 'ks"k Fkk vFkkZr~ pUnk pkyw o"kZ esa 600 :0 mikftZr gS] vr% bls pUns ds lkFk tksM+ fn;k 

tkrk gSA 

 fofu;ksxksa ij C;kt 100 :0 vftZr Fkk vFkkZr~ vizkIr Fkk] vr% bls Hkh vk; rjQ fy[kk x;k gS o 

vkfFkZd fpV~Bs esa lEifRr i{k esa Hkh fy[kk tk;sxkA 

4- iz'u ds vk;&O;; [kkrs esa lHkh enksa dks fy[kus ds ckn vk; o O;; [kkrk nksuksa dk tksM+ fd;k 

x;k gS] ftlesa vk; i{k dk tksM+ vf/kd gS vkSj O;; i{k dk deA 

vr% iz'u esa vk; dk O;; ij vkf/kD; izdV gks jgk gSA 

 vk; dk O;; ij vkf/kD; (6,800- 6,200) = 600 

 

izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bk 
¼01 tuojh 2007 dk½ 

(Opening Balance Sheet) 

Capital fund (iw¡th dks”k)    
22,500 machinery & equipment  

(e’khu o midj.k ) 

Furniture  (QuhZpj) 

cash in hand (gkFk esa jksdM+ ) 

Accrued subscription 
(mikftZr pUnk) 

 

16,000 

 

5,000 

1,000 

 

500 

22,500 22,500 
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Li"Vhdj.k&    ¼iw¡th dks"k dh x.kuk½ 

;fn iz'u esa iw¡th vFkkZr~ iw¡th dks"k ugha fn;k gqvk gS rks iw¡th dks"k dh x.kuk izkjfEHkd vkfFkZd 

fpV~Bk cukdj dh tkrh gSA 

 izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs esa o"kZ ds izkjEHk ¼'kq:½ ds nkf;Roksa o lEifRr;ksa vkfn dks fy[kk tkrk gSA 

 iz'u esa o"kZ dh 'kq: dh jksdM+ ckdh ¼^'ks"k vkxs yk,^½ dks izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa 

fy[kk tkrk gSA 

iz'u esa o"kZ ds 'kq: dh jksdM+ ckdh 1]000 :0 dks ^jksdM gkFk esâ  'kh"kZd esa fy[kk x;k gSA 

 xr o"kZ vFkkZr~ fiNys o"kZ ds pUns] izos'k 'kqYd] vkfn dks Hkh izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k 

es fy[krs gSaA 

iz'u esa xr o"kZ ¼2006½ dk pUnk 500 :0 gS bls izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa fy[kk 

x;k gSA 

 iz'u es o"kZ dh lekfIr 31 fnlEcj] 2007 dks gks jgh gS vr% o"kZ dh 'kq:vkr 1 tuojh] 2007 dks 

gq;h gksxhA 

iz'u esa o"kZ ds 'kq:vkr esa vFkkZr~ 1 tuojh] 2007 dks e'khu o midj.k 16]000 :0  o QuhZpj 

5]000 :0 dh lEifRr;k¡ gSaA vr% o"kZ ds 'kq: dh lEifRr;ksa dks izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr 

i{k esa fy[kk x;k gSA 

 o"kZ ds 'kq: ds nkf;Roksa dks izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa fy[kk tkrk gS] ysfdu iz'u esa 

o"kZ ds 'kq: ds nkf;Ro ugha fn;s gSaA 

 izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs esa o"kZ ds 'kq: dh lHkh enksa dks fy[kus ds ckn lEifRr i{k ds tksM+ ls 

nkf;Ro i{k ds tksM+ dks ?kVk nsus ds ckn tks 'ks"k vkrk gS mls iw¡th dks"k  dgrs gSaA 

iw¡th dks"k = [16,000 + 5,000 + 1,000+ 500] – Nil = 22,500 
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vkfFkZd fpV~Bk 

¼31 fnlEcj 2007 dk½ 

(Balance Sheet) 

Liabilities 
  (nkf;Ro) 

Amount 
  (jkf'k) 

Assets 
(lEifRr) 

Amount 
  (jkf'k) 

Capital Fund (iw¡th dks"k) 22,500 

Add-Surplus(vkf/kD;)         600 

Advance Subscription 
(vfxze pUnk) 

Out Standing Salary  
(vnRr osru) 

 

 

23,100 

 

       200 

       200 

Investment(fofu;ksx)      3,000 

Add-Accrued Interest   +100 
(mikftZr) 

Cash in hand(jksdM+ gkFk esa) 

Machinery & Equipment  16000 
(e'khu o midj.k) 

Less-Depreciation (gzkl)    -1600 

Furniture (QuhZpj)                5000 

Less-Depreciation (gzkl)      -500 

Accrued Subscription 
(mikftZr pUnk) 

 

 

3,100 

 

900 

 

 

14,400 

 

4,500 

600 

 

 

23,500 23,500 

 

 
vkfFkZd fpV~Bk 

izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs ls vk;s gq;s iw¡th dks"k dks vkfFkZd fpV~Bs ds nkf;Ro i{k esa fy[krs gSa o iw¡th 

dks"k ds lkFk ^vk; dk O;; ij vkf/kD;^ dks tksM+ fn;k tkrk gSA 

 

iw¡th dks"k  22]500 

tksM+k&vkf/kD;  $ 600 

    23]100 

 

 o"kZ ds vUr dh jksdM ckdh vFkkZr~ 'ks"k vkxs ys x;s dks lEifRr i{k esa fy[krs gSaA 
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 vnRr O;; dks nkf;Ro i{k esa fy[krs gS o vkxkeh o"kZ ds ¼2008½ ds pUns dks lEifRr i{k esa fy[krs 

gSaA 

vr% iz'u esa fn;s vnRr osru ¼200½ o vkxkeh o"kZ dk pUnk ¼200½ dks lEifRr i{k esa fy[kk 

x;k gSA 

 fofu;ksx o fofu;ksxksa ij C;kt dks lEifRr i{k esa fy[kk x;k gS D;ksafd ;s lEifRr gSaA 

 pkyw o"kZ dk dksbZ Hkh pUnk ;fn vizkIr gS vFkkZr~ izkIr gksuk 'ks"k gS rks mls mikftZr pUnk ekurs gq;s 

vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa fy[krs gSaA 

 iz'u esa ;fn dksbZ lEifRr o nkf;Ro o"kZ ds 'kq: esa fn;s gksa vkSj Ok"kZ ds vUr ds u fn;s gksa rks o"kZ 

ds 'kq: ds nkf;Ro o lEifRr o"kZ ds vUr ds Hkh ekus tkrs gSaA vr% bUgsa izkjfEHkd o vfUre vkfFkZd 

fpV~Bs esa nksuksa txg fy[kk tkrk gSA 

 iz'u eas 1 tuojh dks e'khu o midj.k vkSj QuhZpj fn;k x;k gS] ysfdu 31 fnlEcj] 2007 ds 

e'khu o QuhZpj iz'u esa ugha fn;s x;s gSaA 

vr% 1 tuojh] 2007 dks fn;s x;s e'khu o QuhZpj o"kZ ds vUr ds Hkh ekus tk;saxsa o vfUre 

vkfFkZd fpV~Bs ds lEifRr i{k esa Hkh fy[ks tk;saxsa] ysfdu tks gzkl yxk;k x;k gS mls ?kVk fn;k 

tk;sxkA vUr esa nksuksa i{kksa dk tksM+ fd;k tkrk gS vkSj ;fn nksuks i{kksa dk tksM+ cjkcj gS rks 

vkfFkZd fpV~Bk lgh ekuk tkrk gSA 

 lEifRr ls gzkl dks izkjfEHkd vkfFkZd fpV~Bs esa ugha ?kVk;k tkrk gSA 

geus tkuk  

 ,slh laLFkk, ftudh LFkkiuk ykHk dekus ds mn~ns'; ls ugha cfYd vius lekt rFkk lnL;ksa dks 

fuf'pr lsok iznku djus ds fy, dh tkrh gS] xSj&O;kikfjd laLFkk,¡ dgykrh gSA 

 xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dh vk; dk eq[; lzksr lnL;ksa ls izkIr pUnk] turk ls izkIr nku] ljdkj 

o ljdkjh ,tsfUl;ksa ls izkIr vuqnku o lgk;rk gSA 

 xSj&O;kikfjd laLFkkvksa }kjk ,d fuf'pr ys[kkadu vof/k lekIr gks tkus ds ckn vk; dk O;; ij 

vFkok O;; dk vk; ij vf/kD; Kkr djus ds fy, tks [kkrk rS;kj fd;k tkrk gS mls ^vk; rFkk 

O;; [kkrk* dgrs gSaA 
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 vk;&O;; [kkrk Bhd mlh izdkj rS;kj fd;k tkrk gS ftl izdkj ls ykHk&gkfu [kkrk rS;kj fd;k 

tkrk gSA 

 vk;&O;; [kkrs esa lEifRr;ksa o nkf;Roksa dks ugha fy[kk tkrk gSA 

 vk; rFkk O;; [kkrs esa vk;xr izkfIr;ksa rFkk vk;xr O;;ksa dks fy[kk tkrk gS vk;&O;; [kkrk 

xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dh foRrh; fLFkfr dk iw.kZ fp=.k izLrqr ugha dj ikrkA vr% bl mn~ns'; 

dh iwfrZ ds fy, vk;&O;; [kkrs ds lkFk vkfFkZd fpV~Bk cuk;k tkrk gSA ftlesa dsoy iw¡thxr enksa 

vFkkZr~ lEifRr;ksa] nkf;Roksa vkSj iw¡th dks"k dks gh fy[kk tkrk gSA 

dfBu 'kCnksa ds vFkZ  

xSj&O;kikfjd laLFkk & tks laLFkk,¡ O;kikj ugha djrh gSa cfYd lsok iznku djrh gSa mUgsa 

xSj&O;kikfjd laLFkk dgrs gSaA 

iw¡thxr O;; & iw¡thxr O;; dk vk'k; ,sls O;;ksa ls gS] tks LFkk;h lEifRr;ksa dks [kjhnus] 

muesa dksbZ Hkh of̀) djus ds lEcU/ esa fd;s tkrs gSaA 

vk;xr O;; & ,d O;kikjh ftl oLrq esa O;kikj djrk gS ml oLrq ds Ø; esa fd;k x;k 

O;; vk;xr O;; ekuk tkrk gSA 

iw¡thxr izkfIr & fdlh LFkk;h lEifRr ds cspus ls tks vk; izkIr gksrh gSA mls iw¡thxr izkfIr 

dgk tkrk gSA 

vk;xr izkfIr & O;olk;h ftl oLrq esa O;olk; djrk gS mls cspus ls tks vk; izkIr gksrh gS 

mls vk;xr izkfIr dgk tkrk gSA 

vH;kl ds iz'u 

I. lR; ;k vlR; dFku crkb,& 

1- xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dh LFkkiuk ykHk dekus ds mn~ns'; ls gksrh gSA 

2- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs ds ck;sa Hkkx esa ^^izkfIr;ksa** dks fn[kk;k tkrk gSA 

3- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs dks ^^vkxe&'kks/ku [kkrk** Hkh dgrs gSaA 

4- vk;&O;; [kkrs esa lEifRr;ksa dks fy[kk tkrk gSA 
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5- vk;&O;; [kkrs esa nkf;Roksa dks ugha fy[kk tkrk gSA 

II. lgh fodYi pqfu,& 

1- xSj&O;kikfjd laLFkk,¡ gSa& 

¼v½ iqLrdky; 

¼c½ fo|ky; 

¼l½ fpfdRlky; 

¼n½ buesa ls lHkh 

2- vkxe&'kks/ku [kkrs dks vkSj fdl uke ls tkuk tkrk gS& 

¼v½ vk;&O;; [kkrk 

¼c½ izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk 

¼l½ jksdM+ [kkrk 

¼n½ buesa ls dksbZ ugha 

3- vk;&O;; dkSu&lk [kkrk gS\ 

¼v½ okLrfod 

¼c½ ukeek= 

¼l½ O;fDrxr 

¼n½ buesa ls dksbZ ugha 

4- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk cuk;k tkrk gS& 

¼v½ ,dy O;kikj esa 

¼c½ dEiuh esa 

¼l½ QeZ esa 

¼n½ xSj&O;kikfjd laLFkkvksa esa 
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5- xSj&O;kikfjd laLFkk,¡ viuh vk;&O;; dh fLFkfr Kkr djus ds fy, dkSu&lk [kkrk rS;kj djrh 

gS\ 

¼v½ ykHk&gkfu [kkrk 

¼c½ vk;&O;; [kkrk 

¼l½ izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk 

¼n½  buesa ls dksbZ ugha 

6- fuEu esa ls dkSu is'ksoj O;fDr gSa\ 

¼v½ vads{kd 

¼c½ MkWDVj 

¼l½ odhy 

¼n½ buesa ls lHkh 

III. fjDr LFkku Hkjsa& 

1- vk; dk O;; ij vFkok O;; dk vk; ij vkf/kD; Kkr djus ds fy, tks [kkrk rS;kj fd;k tkrk gS 

mls----------------------dgrs gSA 

2- tc vk;&O;; [kkrs dk ØsfMV i{k] MsfcV i{k ls vf/kd gksrk gS rks ^^----------------------vkf/kD;** dgykrk 

gSA 

3- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk ds nk;sa Hkkx esa ------------------------dks iznf'kZr fd;k tkrk gSA 

4- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk-----------------------i)fr ij rS;kj fd;k tkrk gSA 

IV. fuEufyf[kr iz'uksa ds mRrj nhft,& 

1- xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dk vFkZ crkb,A 

2- xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dh fo'ks"krk,¡ crkb,A 

3- izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrs dk vFkZ crkb,A 

4- vk;&O;; [kkrk dk vFkZ crkb,A 

5- vk;&O;; [kkrk dh fo'ks"krk,¡ crkb,A 
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vkvks loky gy djsa 

iz'u la0&1 

f'koe~ ik.Ms; LiksVZ Dyc us vius [kkrksa dks udn vk/kkj ij j[kk gqvk gS vkSj xr o"kZ ds vk¡dM+s fn;s gq, 

gSaA o"kZ ds fy, izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk cukb,& 

o"kZ ds izkjEHk esa jksdM+ ckdh    4]700 

izos'k 'kqYd dh izkfIr     5]000 

pUns o"kZ ds nkSjku ik;s    39]600 

'kqYd o"kZ ds nkSjku ik;k    1]200 

o"kZ ds nkSjku O;; pqdk;k    54]500 

nku izkIr      15]000 

osru fn;k      3]000 

ykdj dk fdjk;k izkIr    1]000 

LiksVZ dk lkeku [kjhnk    2]200 

o"kZ ds vUr esa jksdM+ ckdh    6]800 

iz'u la0&2 

vk;q"k jksVjh Dyc ls izkIr fuEu lwpuvkksa ls vk;&O;; [kkrk cukb,& 

  :0 

 pUnksa ls vk; 2,20,000 

 osru fn;k 30,000 

 NikbZ ,oa ys[ku lkexzh 4,500 

 izos'k 'kqYd 20,000 

 nku ik;k 10,000 

 dk;kZy; O;; 15,600 

 fdjk;k fn;k 30,000 

 fofo/k O;; 4,000 
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iz'u la0&3 

,d Dyc dk 31 fnlEcj] 2014 dks lekIr o"kZ ds fy, izkfIr ,oa 'kks/ku [kkrk fuEu gS % 

izkfIr;k¡ #0 'kks/ku #0 

'ks"k vkxs yk;s 4,000 osru 12,000 

pUnk %  ukVd [kpZ 6,600 

      2013 2,000 lekpkj&i= 300 

      2014 10,000 E;wfufliy dj 400 

      2015 800 fofu;ksx 12,000 

ukVd ds fVdVksa dh fcØh 11,800 fctyh O;; 1,000 

jn~nh dkxtksa dh fcØh 200 lkekU; O;; 400 

nku 7,500 'ks"k vkxs ys x;s 3,600 

 36,300  36,300 

 

o"kZ ds vUr esa #0 2]400 pUnk izkIr gksuk 'ks"k FkkA osru #0 800 vnRr FkkA QuhZpj rFkk ;a= ,oa 

midj.k ij 10% izfro"kZ dh nj ls gzkl dkfV;sA 1 tuojh] 2014 dks fuEu lEifRr;k¡ Fkha % 

 QuhZpj #0 20]000 rFkk ;a= ,oa midj.k #0 64]000A 31 fnlEcj] 2014 dks lekIr gksus okys o"kZ 

ds fy, Dyc dk vk;&O;; [kkrk rFkk mDr frfFk dk fpV~Bk cukb,A 

iz'u la0&4 

 LiksVZ Dyc dh 31 tuojh] 2007 dks fuEufyf[kr nkf;Ro o lEifRr;k¡ Fkha % 

 vkStkj 160 #0] QuhZpj 500 #0] miHkksx ;ksX; jgfr;k 70 #0] ysunkj 240 #0A Dyc ds 

vkxe&'kks/ku [kkrk us 31 fnl0] 2007 dks jksdM+ dk izkjfEHkd 'ks"k 280 #0 o jksdM+ dk vfUre 'ks"k 230 

#0 iznf'kZr fd;k gSA 

 31 fnl0] 2007 dks Dyc dk 470 #0 pUnk mikftZr FkkA 

 Dyc dh izkjfEHkd iwath (Capital Fund) Kkr dhft,A 
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vkvks djds ns[ksa  

 xSj&O;kikfjd laLFkkvksa dk vFkZ crkb, o mudh fo'ks"krk,¡ Hkh crkb,A 

 izkfIr ,oa Hkqxrku [kkrk dks le>kb, o izk:i Hkh cukb,A 

 vk;&O;; [kkrk dk vFkZ o fo'ks"krk,¡ le>kb,A 

vf/kd tkudkjh ds fy, lanHkZ lw=  

 MkW- ,l-,e- 'kqDy ¼lkfgR; Hkou] vkxjk½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+sA

 fouhr feJ rFkk jkds'k dqekj ¼th-vkj cByk ,.M lUl] esjB½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+sA

 MkW- ,l-ds- flag ¼,l-ch-ih-Mh- ifCyds'kUl vkxjk½ dh cgh[kkrk rFkk ys[kk'kkL= i<+sA

 MkW- ,l-,e- 'kqDy ¼lkfgR; Hkou ifCyds'kUl vkxjk½ dh foRrh; ys[kkadu i<+sA

 Mh-ds- xks;y] jkts'k xks;y ,oa 'kSyh xks;y ¼vk;Z ifCyds'kUl fg-iz-½
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19-5 % ys[kkadu dk dEI;wVjhdj.k % VSyh] bZ&/ku vUrj.k ,oa th-,l-Vh- 
          (Computerization of Accounts : Tally E-Transaction and G.S.T.) 

 

mn~ns'; 

bl bdkbZ dks i<+dj vki tku ldsaxs & 

 VSyh lk¶Vos;j ds D;k ykHk gSa\ 

 VSyh izksxzke esa dEiuh dSls cukrs gSa\ 

 VSyh izksxzke esa tuZy ys[ks] [kkrkcgh] ryiV o vfUre [kkrs dSls cukrs gSa\ 

 

 

19-5-1 ys[kkadu lkW¶Vos;j iSdst% VSyh (Accounting software package : Tally) 

 lwpuk izkS|ksfxdh ds dkj.k O;olk; esa egÙoiw.kZ ifjorZu gq;s gSaA dEI;wVj vkSj lwpuk izkS|ksfxdh ls 

,d O;olk; dks 'kh?kzrkiwoZd lgh&lgh vkSj mfpr le; ij lwpuk;as miyC/k gksus esa lgk;rk izkIr gksrh 

gSA ftlls fu.kZ; ysus esa lgk;rk gksrh gSA fdlh Hkh O;olk; dh ykHk iznrk esa of̀) djus ds fy;s vkSj 

blds vfLrRo ds fy;s dEI;wVjh—r ys[kkadu iz.kkyh vR;Ur vko';d gSA cktkj esa vusd izdkj ds 

ys[kkadu lkW¶Vos;j miyC/k gSa] ftuesa ls ge Tally ERP 9 dk foospu djsaxsaA  

 Tally Program vusdksa izdkj ds Version esa miyC/k gSa tSls 4-5] 5-4] 6-0] 7-2] 8-0]  9-0 o 9-2 

vkfnA bu lHkh izdkj ds Versions ds programs esa dk;Z djus dh izfØ;k ij dqN gh ifjorZu gksrk gSA 

 VSyh izksxzke (Tally Program) dks LekVZQksu (Smart Phone) esa Hkh Download djds ys[kkadu dk 

dke fd;k tk ldrk gSA 

VSyh ds ykHk %& 

VSyh lk¶Vos;j ds fuEukafdr ykHk gSa&  

1- blds }kjk rS;kj dh xbZ fjiksVZ lgh vkSj fo'oluh; gksrh gSA 

2- bls iz;ksx djuk cgqr gh ljy gSA ,d ,slk O;fDr Hkh bl lk¶Vos;j dk iz;ksx dj ldrk gS ftls 

ys[kkadu dk FkksM+k&lk Hkh Kku gSA 
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3- ;g izR;sd izdkj ds O;kolkf;d laxBuksa }kjk iz;ksx esa yk;k tkrk gS pkgs og NksVs gksa ;k cM+sA 

4- blesa fdlh Hkh le; ij fofHkUu izdkj dh fjiksVZ rS;kj dh tk ldrh gSA 

5- bldh lqj{kk iz.kkyh MkVk dh xksiuh;rk dks cuk;s j[krh gSA MkVk ikloMZ }kjk lqjf{kr jgrk gSA 

6- VSyh lkW¶Vos;j dks LFkkfir djus dh ykxr cgqr gh de gS blfy, bls lHkh izdkj ds NksVs&cM+s 

laxBu viuk ldrs gSaA 

VSyh izksxzke esa dke dSls 'kq: djsa (How to Start Tally) 

 VSyh izksxzke Start djus ds fy, ekWuhVj ;k ySiVki LØhu esa Tally 9.0 Icon dks lcls igys 

Double click djrs gSa ftlls Screen esa Activation Form [kqyrk gSA vr% mls ESC key ls gVk 

nsrs gSa ftlls Screen esa nk;sa rjQ Gateway of Tally Menu [kqyk gqvk fn[kkbZ nsrk gSA 

 

 tuZy ys[ks ftl dEiuh dh iqLrdks esa djuk gksrk gS ml dEiuh dks Select dj ysrs gSa ¼vxj 

dEiuh igys ls cuh gqbZ gS½ ;k ,d ubZ dEiuh cuk ysrs gSaA 

 cuh gqbZ dEiuh dks Select djus ds fy, ;k ,d u;h dEiuh cukus ds fy, ge Alt+F3 dk iz;ksx 

djrs gSa ftlls Screen esa Company Info. dk menu dk chart [kqyrk gSA 
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Company Info. dk pkVZ 

bl pkVZ esa fuEu option gksrs gSa& 

1- Select Company- igys ls cuh gqbZ ;k save dEiuh dks Select ;k open djus ds fy,A 

2- Shut Company- [kqyh gqbZ dEiuh dks cUn djus ds fy,A 

3- Create Company- u;h dEiuh dks cukus ds fy, bldk iz;ksx djrs gSaA 

4- Alter- cuh gqbZ dEiuh dh xyrh esa lq/kkj djus ds fy,A 

5- Quit- bl menu ls ckgj vkus ds fy,A 

 

vxj dEiuh igys ls cuh gqbZ gS rks Company Info. chart ds select company option esa click 

djrs gSa ftlls igys ls cuh gqbZ dEifu;ksa dk pkVZ [kqy tkrk gSA blds ckn gesa ftl dEiuh esa dke 

djuk gS ml dEiuh dks select ysrs gSa vkSj click djrs gSa ;k keyboard dh cVu ls Enter djrs gSa ftlls 

og dEiuh ck;sa rjQ [kqyh gq;h fn[kk;h nsrh gS ysfdu ck;sa rjQ rks dbZ dEifu;k¡ [kqyh gqbZ fn[kkbZ nsaxha 

ysfdu geus ftl dEiuh dks select djus ds ckn [kksyk gS og dEiuh FkksM+k Bold vFkkZr~ Dark colour esa 

fn[kkbZ nsxhA 

vxj dEiuh igys ls ugha cuh gS rks company Info. chart esa create company ds pkVZ dks select 

djds click ;k Enter djrs gSa ftlls ubZ dEiuh cukus ds fy, ,d pkVZ [kqyrk gS& 
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mi;qZDRk pkVZ esa fuEu option gksrs gSa ftUgsa Hkjuk (Fill) gksrk gS] tSls& 

1- Name- blesa Company dk uke Hkjuk gksrk gS ftl uke ls dEiuh cukuh gSA 

2- Mailing Name- blesa ml O;fDr dk uke Hkjuk gksrk gS ftl O;fDr ls ge dEiuh ds fØ;kdyki 

ds ckjs esa ckr dj ldrs gSa o company ds fdlh Hkh ekeys dks mlls fuiVk ldrs gSa ;k dEiuh 

ds izi=ksa esa ftl O;fDr dk print gksrk gSA 
3- Address- blesa company dk irk Hkjuk gksrk gSA 

4- Statutory Compliance for- blesa ml ns'k dk uke Hkjuk gksrk gS ftl ns'k esa dEiuh LFkkfir gSA 

5- State- blesa ml jkT; dk uke Hkjuk gksrk gS tgk¡ dEiuh LFkkfir gSA 

6- Pincode/Telephone/e-mail- blesa Pincode/Telephone/e-mail vkfn Hkjuk gksrk gSA 

7- Currency symbol- blesa ml ns'k dh currency symbol Hkjh tkrh gS ftl ns'k esa dEiuh LFkkfir 

gS ysfdu tc ge statutory compliance for esa ns'k dk uke Hkjrs gSa rks ;gk¡ currency symbol 
vius vku Hkj tkrk gSA 

8- Maintain- blesa nks option vkrs gSa Accounts only vkSj Acoounts with inventory. 

(a) Accounts only- blesa O;kikj ds flQZ :i;s dk gh fglkc screen esa fn[kkrk gSA 
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(b) Accounts with inventory- blesa :i;s ds fglkc ds lkFk&lkFk Ø; o foØ;] oLrq dh 

ek=k] izfr bdkbZ dher vkfn lc tkudkjh screen esa ns[k ldrs gSa ysfdu vf/kdrj 

Accounts only dk gh mi;ksx fd;k tkrk gSA vr% ge Maintain esa Accounts only ds 

option dks choose dj ysrs gSaA 

9- Financial Year From- ;gk¡ foRrh; o"kZ tc ls 'kq: gksrk gS ml Date dks ;gk¡ Hkjrs gSaA 

10- Books Beginning From- ;gk¡ tc ls O;kikj 'kq: fd;k tkrk gS ml rkjh[k dks ;gk¡ Hkjrs gSaA 

11- Tally Vault Password- vxj dEiuh ds MkVk dh xksiuh;rk cuk;s j[kuh gS rks ;gk¡ Password o 
User Name Hkj dj ge dEiuh ds MkVk dks lqjf{kr dj ldrs gSa o geus fdl uke dh dEiuh 

cuk;h gS ;g Hkh dksbZ nwljk ugha ns[k ldrk gSA dEiuh ds uke dh txg ****** (star dk 

symbol) gh fn[kk;h nsxk] ysfdu vxj password ugha Mkyuk gS rks [kkyh NksM+ nsaxsaA 

12- Base Currency Information- bldks Hkjuk ugha gksrk gS ;s Informations vius vki Hkjh gksrh 

gSaA 

13- Accept(Yes/No)- Base currency information rc rd Enter djrs jgrs gSa tc rd 

Accept(Yes/No) dk option uk vk tk;sA tc Yes/No dk option vk tk;s rks ge dEiuh save 
dj ysrs gSaA 

[kkrkcgh cukuk (Ledger Creation) 

fdlh Hkh dEiuh ;k QeZ ds tuZy ys[ks djus ls igys gesa [kkrkcgh cukuh iM+rh gS] vr% [kkrkcgh 
(Ledger) cukus ds fy, ESC Key ls Gatway of tally menu ds Account info. dks select dj Enter djrs 

gSa ftlls Accounts info. menu dk pkVZ [kqy tkrk gS& 
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Ledger cukus ds fy, Accounts info. ds Ledger dks select djds Enter djrs gSa ftlls fuEu pkVZ [kqy 

tkrk gS& 

 

Ledger chart esa Single ledger o Multiple Ledger ds option gksrs gSa ftuesa fuEu fodYi gksrs gSa& 

(A) Create- bl option esa u;s Ledger cuk;s tkrs gSaA 

(B) Display- bl option ls cus gq;s Ledger dks ns[k ldrs gSaA 

(C) Alter- bl option ls cus gq;s Ledger esa dksbZ Hkh lq/kkj dj ldrs gSaA 

 Single Ledger esa Ledger cukus ds fy, create option dks select djds Enter djrs gSa ftlesa 

fuEu pkVZ [kqyrk gS& 
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 vr% gesa ftldk Ledger cukuk gksrk gS mls Name ds option esa Hkjrs gSa vkSj Enter djrs gSa rks 

Under ds option esa curser vk tkrk gS ftlesa gesa] ftl uke dk Ledger cuk jgs gSa mldk Under Group 
Hkjuk gksrk gSA Under group dks ge nk;sa rjQ dh List ls select Hkh dj ldrs gSaA 

Ledger Name Under group 

Sale Sale 

Purchase Purchase 

Capital Capital 

Drawing Capital 
fdlh O;fDr ;k QeZ ls lEcfU/kr A/c ;fn Dr. gS rks Sundry Debtors 

fdlh O;fDr ;k QeZ ls lEcfU/kr A/c ;fn Cr. gS rks Sundry Creditors 
Trading A/c ds Dr. esa fy[ks tkus okys [kpsZ Direct Expenses 

Profit & loss A/c ds Dr. esa fy[ks tkus okys [kpsZ Indirect Expenses 
Profit & loss A/c ds Cr. dh izkfIr;k¡ Indirect Income 

fdlh Hkh izdkj ds ykHk ls lEcfU/kr A/c Indirect Income 
fdlh Hkh izdkj dh gkfu ls lEcfU/kr A/c Indirect Expenses 

Balance Sheet ds Liabilities i{k ds A/c Liabilities 
Balance Sheet dh ;k dksbZ Hkh lEifRr;k¡ tks LFkk;h gS Fixed Assets 

Bank Bank 

Sale Return Sales 

Purchase Return Purchase 

 ftl dEiuh esa ge Ledger cuk jgs gksrs gSa ml dEiuh dk uke Ledger cukus okys chart ds 

chpks&chp fy[kk gksrk gSA 

 tc Ledger cu tkrk gS rks cus gq, Ledger dks ns[kus ds fy;s Gateway of Tally menu ds 

Accounts info. ds Ledger ds Display dk iz;ksx djrs gSaA 

 Single Ledger ds Display option esa click djds ge vius cuk, gq, Ledger dks ns[k ldrs gSaA 

;fn cus gq;s Ledger esa dksbZ xyrh gS rks Alter option ds }kjk lq/kkj Hkh dj ldrs gSaA 

 Cash vkSj P&L A/c dk Ledger ugha cukuk iM+rk D;ksafd ;g igys ls gh cuk gksrk gSA 

Voucher Creation 

 dEiuh dk Ledger rS;kj dj ysus ds ckn izfrfnu gksus okys ysunsuksa dk ys[kk djus ds fy;s 

Voucher Entry rS;kj djuh gksrh gS ftUgsa ge tuZy ys[ks dgrs gSaA Voucher Entry djus ds fy;s 

Gateway of Tally menu ds Accounting Vouchers dks select dj ysrs gSa ftlls Accounting Voucher 

Creation dk chart [kqyk gqvk fn[kkbZ nsxkA 
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 Accounting Voucher creation chart esa lcls igys Voucher Under group dks Hkjrs gSaA  

Voucher Under group-  

izR;sd lkSns dks vyx& vyx LoHkko ds Group esa ck¡Vuk gh Voucher Under group dgykrk gSA izR;sd 

LoHkko ls lEcfU/kr vyx&vyx Under group ;k Shortcut fuEu izdkj ls gSa& 

  

lkSnk (Journal) Under group Function Key 
;fn lkSnk udn gS vkSj jde dk Hkqxrku fd;k x;k gks Payment F5 

;fn lkSnk udn gS vkSj jkf'k izkIr gks jgh gS Receipt F6 

;fn m/kkj fcØh gks rks Sale F8 
;fn m/kkj Ø; gS rks Purchase F9 

;fn cSad ls lEcfU/kr en gS rks Contra F4 
okilh (return) ;k vU; lkSns Journal F7 

 tc O;kikj esa fcuk csaps o [kjhns eky vk;s&tk;s tSls& eky dk vkgj.k fd;k] eky nku esa fn;k 

;k eky uewus esa fn;k] rks group Journal gksxkA 
 Voucher Under Group dks Hkjus ds ckn Voucher Date dks Fill djrs gSa ftlds fy, F2 Function 

Key dk iz;ksx djrs gSa vkSj Voucher Date dks Hkjrs gSaA 
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 dHkh&dHkh Voucher Date fy[kus esa dqN Error gksrk gS bldks lq/kkjus ds fy, Shortcut Key 

Alt+F2 dk iz;ksx djds Change Period esa foRrh; o"kZ dh Opening ;k Closing Date Type dj 

nsrs gSa vkSj Journal Entry dj nsrs gSaA 

Voucher Entry dks ns[kuk 

 Voucher Entry djus ds ckn Voucher Entry dks ns[kus ds fy, Gateway of Tally Menu ds 

Display esa tkdj fQj Day Book esa Voucher Entry ns[k ldrs gSaA 

 VSyh izksxzke esa Ledger cukus o Voucher Entry djus ds ckn Trial Balance,      Profit & Loss o 
Balance Sheet vkfn cukus dh vko';drk ugha gksrh D;ksafd ;s Lor% gh rS;kj gks tkrs gSa ftUgsa 

fuEu izdkj ns[kk tk ldrk gS& 

 Trial Balance ns[kuk  
 Trial Balance ns[kus ds fy, Gateway of  Tally Menu ds Display esa tkdj Trial Balance ns[k 

ldrs gSaA 

 Profit & Loss A/c  dks ns[kuk  

 Profit & loss A/c dks ge Gateway of Tally Menu ds P/L A/c ls ns[k ldrs gSaA fdlh Hkh Entry 
dks Enter djrs&djrs ns[k ldrs gSaA 

 Balance Sheet ns[kuk 
 Balance Sheet dks Hkh Gateway of Tally Menu ds Display esa tkdj Balance Sheet Option ds 

}kjk Balance Sheet ns[k ldrs gSaA 

dqN egRoiw.kZ Lej.kh; fcUnq 

 VSyh izksxzke esa dke djrs le; fuEufyf[kr fcUnqvksa ij /;ku vo'; nsuk pkfg;s& 

1- VSyh izksxzke esa dke djus ds fy;s ESC Key cgqr egRoiw.kZ gksrh gS tks bl izksxzke esa 

Back/Reverse Key dk Hkh dke djrh gSA ESC Key ds fcuk bl izksxzke esa dke ugha fd;k tk 

ldrk gSA 

2- bl izksxzke esa dEiuh [kksyus ds fy;s ¼;fn igys ls cuh gqbZ gks½ ;k ubZ dEiuh cukus ds fy;s 

Short Key Alt+F3 dk iz;ksx djrs gSa ftlls Company Info. menu [kqyrk gS vkSj blls ge ubZ 

dEiuh cuk ldrs gSa ;k cuh gq;h dEiuh dks [kksy ldrs gSaA 

3- VSyh izksxzke esa Voucher Entry ns[kus ds fy;s Gateway of Tally Menu ds Display esa tkdj 

Daybook dks Select djrs gSa] ftlls LkHkh Voucher Entry Screen ij fn[kkbZ nsrh gSaA fuEu 

izfØ;k dks Follow djds Hkh Voucher Entry ns[kh tk ldrh gSa& 
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Gateway of Tally>>Display>>DayBook 

4- VSyh izksxzke esa Ledger ns[kus ds fy;s Gateway of Tally menu ds Display option esa Enter djds 

Accounting Books dks Select djrs gSa ftlls cuk;s x;s Ledgers dk fooj.k Screen ij fn[kkbZ 
nsrk gSA 

Gateway of Tally >> Display >> Acco. Books>>Ledger 

5- bl izksxzke esa Trial Balance ns[kus ds fy, Gateway of  Tally menu  ds Display esa tkdj Trial 

Balance ns[k ldrs gSaA 

Gateway of Tally>>Display>>Trial Balance 

6- VSyh izksxzke esa Profit & loss A/c dks ns[kus ds fy;s Gateway of Tally Menu ds Profot & Loss 

A/c ds Option esa Click djds ns[k ldrs gSaA 

Gateway of Tally>>Display>>Profit & Loss A/c 

7- VSyh izksxzke esa Balance Sheet dks Gateway  of  Tally menu esa tkdj Balance Sheet Option esa 

Enter djds Balance Sheet ns[k dks ldrs gSaA 

Gateway of Tally>>Display>>Balance Sheet 

19.5.2 USSD cSafdax ifjp; % bZ&cSafdax ls cSysal]QaM VªkalQj vkSj feuh 

LVsVesaV dh lqfo/kk  

orZeku ;qx esa vk/kqfud rduhd us eksckby cSafdax vkSj bUVjusV cSafdax tSlh lqfo/kkvksa ds tfj;s cSadksa dks 

gekjs gkFkksa rd igqapk fn;k gSA vc ge eksckby ds }kjk fdlh Hkh O;fDr dks iSls Hkst ldrs gSa ,oa cSad es 

tek vius /ku ¼cSysal½ dh tkudkjh izkIr dj ldrs gSA eksckby cSafdax dks dzkfUrdkjh ,oa vklku cukus ds 

fy, Hkkjr ljdkj us USSD Banking uke ls ,d u;h lqfo/kk dh ’kq:vkr dh gSA dksbZ Hkh O;fDr bl 

cSafdax lqfo/kk dk ykHk vius eksckby Qksu ls *99# Mk;y djds ys ldrk gS] blhfy, bls *99# Banking 

Hkh dgrs gSaA ;-w,l-,l-Mh- cSafdax lqfo/kk dk ykHk ge fdlh Hkh lk/kkj.k Qksu ds }kjk Hkh ys ldrs gSaA bl 

lqfo/kk dks izkIr djus ds fy, fdlh Hkh izdkj ds LekVZQksu dh vko’;drk ugh gksrhA njvly USSD 

Banking lqfo/kk mu yksxksa dks /;ku esa j[kdj ’kq: dh x;h gS ftuds ikl u rks LekVZQksu gSa u gh 

bUVjusV tSlh rduhd dk mi;ksx djuk tkurs gSA pw¡fd bUVjusV cSafdax vkSj ;q-ih-vkb- tSlh vU; nwljh 

cSafdax lqfo/kvksa dk ykHk ysus ds fy, baVjusV vkSj LekVZQksu dk gksuk t:jh gS] blfy, cgqr lkjs yksx bu 

lsokvksa dks nSfud thou esa mi;ksx ugha dj ik jgs gSaA USSD Banking lqfo/kk dh ’kq:vkr blhfy, dh 

x;h gS rkfd ns’k dk lkekU; tuekul Hkh eksckby cSafdax lsok ls tqMdj vius cSad [kkrs dk lapkyu Lo;a 

dj lds ,oa vk/kqfud Hkkjr ds lt̀u ,oa uofuekZ.k es viuk ;ksxnku ns ldsA 

USSD D;k gS \            
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USSD ,d ,slh lqfo/kk gS ftlds }kjk dksbZ Hkh O;fDr vius [kkrs dk lapkyu baVjusV ds mi;ksx ds fcuk 

dj ldrk gSA USSD dksM ds mi;ksx ds }kjk dksbZ Hkh [kkrk /kkjd O;fDr iathdr̀ eksckby uEcj ds 

ek/;e ls lh/ks cSad ds dEI;wVj ls tqM tkrs gSaA vktdy vf/kdrj nqdkunkj vius xzkgadks ds fctyh ,oa 

VsyhQksu ds fcy] eksckby ,oa Vh-oh- vkfn dks fjpktZ blh rjhds ls djrs gSaA eksckby ds cSysal dks Hkh 
USSD dksM ds ek/;e ls rqjUr irk fd;k tk ldrk gSA USSD lqfo/kk dk iz;ksx djus ds fy, gesa vius 

Qksu ij ,d fo’ks"k izdkj ds dksM dks Mk;y djuk iM+rk gSA bl dksM dh ’kq:vkr *¼LVkj½ ls gksrh gSA 

dksM ds var esa # ¼gSl½ dk fpºu gksrk gSA fdlh cSad ds }kjk [kkrk /kkjd ds eksckby esa nh tkus okyh cSad 

ls lEcfU/kr vFkok vU; VsyhdkWe dEifu;ksa ds }kjk vius miHkksDrkvksa dks nh tkus okyh eksckby ls 

lEcfU/kr vyx vyx lsokvksa ds fy, USSD dksM Hkh vyx vyx  gksrs gaSA cSafdax lqfo/kkvksa ds fy, ;w-,l-

,l-Mh- ¼USSD½ dksM *99# gSA USSD dksM ds ek/;e ls dksbZ Hkh eksckby] VsfydkWe daiuh ds loZj 

¼Server½ ds lkFk&lkFk cSad ds loZj ls Hkh tqM tkrk gSA ;g dksM lh/ks gesa vius [kkrs ls tksMdj vklkuh 

ls fdlh Hkh izdkj ds ysunsu dh lqfo/kk iznku djrk gSA /;ku j[ksa fd ;g rjhdk gesa [kkrs ls tqMus ds 

fy, gekjs Lo;a ds eksckby uacj dk iz;ksx djrk gSA blfy, ;g vko’;d gS fd gekjk eksckby uacj gekjs 

cSad ds [kkrs ls tqMk gksA *99# USSD cSafdax dksM lHkh cSadksa esa dke djrk gSA 99# USSD cSafdax dksM 

ds ek/;e ls dksbZ Hkh O;fDr] ,d cSad ds [kkrs ls nwljs cSad ds [kkrs esa iSls Hkst ldrk gSa vFkok vius [kkrs 

esa iSls eaxok Hkh  ldrk gSaA blds vykok bl dksM ds ek/;e ls cSysal ¼Balence½ dh tkudkjh] ikloMZ 

¼Passward½ cnyuk feuh LVsVesaV ¼Mini Statement½ ns[kus tSlh vkfn vkSj Hkh dbZ rjg dh lqfo/kkvksa dk 

ykHk mBk ldrs gSaA bl lsok dks NPCI (Hkkjrh; jk"Vªh; Hkqxrku fuxe½ ds }kjk fu;af=r fd;k tkrk gSA  

USSD cSafdax dk iz;ksx dSls djsa  

tSlk fd ge ;g igys gh crk pqdk gS] fd USSD cSafdax lqfo/kk dk ykHk mBkus ds fy, gesa cSad esa vius 

eksckby uEcj dks iathdr̀ djkuk vfuok;Z gSA vxj gekjk eksckby uacj igys ls gh cSad esa tqMk gqvk gS rks 

gesa iqu% fyad djokus dh vko’;drk ugha gSA *99# cSafdax dk ykHk mBkus ds fy, gesa vius cSad [kkrs ls 

fyad uacj ls gh *99# Mk;y djuk gksxk fdlh vU; nwljs uacj ls *99# Mk;y djus ij ;g lqfo/kk dke 

ugha djsxhA lEiw.kZ izfdz;k dks ljy rjhds ls le>us gsrq uhps fn, x;s fn’kk&fuZns’kksa dk ikyu fuEukuqlkj 

djsa& 

 loZizFke vius [kkrs ls tqMs eksckby uEcj ls *99#  Mk;y djsaA 

 USSD *99# Mk;y djus ds i'pkr eksckby Ldzhu ij Welcome to *99# dk lans’k fn[ksxkA ;gkW ij 

fn[k jgs OK cVu dks nck;saA Ekksckby Ldzhu ij fuEu lkr fcUnq fn[kkbZ nsxsa 

1. Send Money 

2. Request Money 

3. Check Money 

4. My Profile 

5. Pending Request 
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6. Transactions 

7. UPI Pin 

mi;qZDr lHkh izdkj dh lsokvksa dks izkIr djus ds fy, mlds vkxs fn, x, vad dks fy[kdj Hkstuk 
gksxkA अगली न पर अपने बक का तीन अ र  वाला नाम डाल और भेज द | उदाहरण के िलए भारतीय टेट 

बक के ाहक SBI िलखगे| बक के नाम क  जगह पर आप अपने बक के IFSC के शु आती चार अ र या फर 
बक के सं या कोड के शु आती दो अ र भी िलख सकते ह | अगली न पर आपके सामने एक सूची दखेगी 
जसम सभी उपल ध सेवाएं िलखी ह गी | हर सेवा के आगे एक अंक िलखा होगा | vkidks ftl lsok dk iz;ksx 

djuk gks mlds vkxs fn;s x, vadks dks buiqV ckWDl esa fy[kdj Hkstuk gksxkA ;gkW ij vadks ds 

buiqV ds vk/kkj ij lsokvksa dh izfdz;k Hkh vyx&vyx gksxhA tSls& 

Account Balance 

vius [kkrs esa 'ks"k cSysal dh tkudkjh djus ds fy, bl lqfo/kk dk bLrseky djsaA nh x;h txg ij 

1 fy[k dj Hksts vkSj vkids [kkrs dk cSysal vkidh LØhu ij vk t;sxkA 

Mini Statement 

;g lsok vkidks vkids [kkrs ds fiNys dqN ysunsu dk fooj.k fn[kkrh gSA bldk iz;ksx djus ds 

fy, nh x;h txg ij 2 fy[k dj HkstsA vkidh LØhu ij [kkrs dk fooj.k feuh LVsVesaV ds :i esa 

iznf'kZr gksxkA 

Send Money Using MMID  

;g lsok MMID dk iz;ksx djds iSls Hkstus ds fy, gksrh gSA MMID (Mobile Money Identifier) 
,d fo’ks"k dksM gksrk gS eksckby cSafdax ds jftLVªs’ku ds le; vkidks ;s dksM feyrk gSA bl lsok 

dk ykHk mBkus ds fy, 3 fy[k dj HkstsaA vxyh LØhu ij iSlk ikus okys dk eksckby uacj] 

MMID, /kujkf’k vkSj fVIi.kh ¼oSdfYid½ fy[ks vkSj HkstsaA vxyh Ldzhu ij viuk eksckby cSafdax 

MPIN vkSj viuh [kkrk la[;k ds vafre pkj vad ¼oSdfYid½ fy[ks vkSj HkstasA vxyh Ldzhu ij 

vkidks ysunsu iwjk gks tk;sxk vkSj lkeus fy[k dj vk tk;sxkA                                                                                                           

Send Money Using Account Number 

;g lsok IFSC vkSj [kkrk la[;k dk iz;ksx djds iSls Hkstus ds fy, iz;ksx dh tkrh gSA bl lsok dk 

ykHk mBkus ds fy, 4 fy[k dj HkstsaA vxyh Ldzhu ij iSlk ikus okys dh [kkrk la[;k] IFSC, 
/kujkf’k vkSj fVIi.kh ¼oSdfYid½ fy[ks vkSj HkstsaA viuk eksckby cSafdax MPIN vkSj [kkrk la[;k ds 

vafre pkj vad ¼oSdfYid½ fy[ks vkSj HkstsaA vxyh Ldzhu ij vkidks ysunsu iwjk gksus dk lUns’k fn[k 

tk;sxkA ;g lsok vHkh izLrkfor gS vkSj bldk ykHk vHkh ugha mBk;k tk ldrk gSA ysfdu tYn gh 
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blds 'kq: gkus ds ckn vki flQZ vk/kkj uacj nsdj iSls Hkst ldrs gSa blds fy, vkidks 5 fy[kdj 

Hkstuk gksxk vkSj vkids Qksu ij vxyh LØhu iznf’kZr gksxhA ;gkW ij vkidks izkIrdrkZ dk vk/kkj 

uacj] /kujkf’k vkSj fVIi.kh ¼oSdfYid½ fy[kdj Hkstuk gksxkA vxyh Ldzhu ij vkidks eksckby cSafdax 
MPIN vkSj vius [kkrs ds vafre pkj vad ¼oSdfYid½ fy[kdj Hkstus gksaxs vkSj vkidk iSlk Hkst 

fn;k tk;sxkA ysunsu iwjk gks tk;sxk vkSj lkeus fy[k dj vk tk;sxkA 

Show MMID 

vki bl lsok dk iz;ksx viuh MMID tkuus ds fy, dj ldrs gSaA viuh USSD lwph esa fn, x, 

LFkku ij 6 fy[k dj HkstsaA vxyh Ldzhu ij vkidh MMID iznf’kZr gks tk;sxh  

Change MPIN: vki *99# cSafdax ls viuk eksckby cSafdx MPIN Hkh cny ldrs gSA USSD 
lwph esa fn, x, LFkku ij 7 fy[k dj HkstsaA vxys pj.k esa vkidks viuk iqjkuk MPIN, u;k  
MPIN vkSj ls u;k MPIN Mkyuk gksxkA vkidk MPIN cny tk;sxk ftldh lwpuk vkidks 

vxyh Ldzhu ij iznf'kZr gks tk;sxh A 

Generate OTP : USSD banking ds tfj;s vki OTP Hkh ik ldrs gSA OTP Generate djus 

ds fy, lwph es 8 fy[k dj HkstsaA vkidk OTP vxyh Ldzhu ij fn[k tk;sxk A 

USSD cSafdax dk pktZ vkSj ysunsu lhek 

vkidk VsfydkWe daiuh bl lfoZl ds fy, dqN iSls pktZ djsxhA TRAI us USSD cSafdx ds fy, 

vf/kdre : 1-50 dk pktZ r; fd;k gSA dksbZ Hkh VsfydkWe blls T;knk ugha pktZ dj ldrh gSA 

lkFk gh lkFk Hkkjrh; fjtoZ cSad us r; fd;k gS fd bl ejhds ls vki vf/kdre 5000 gh Hkst 

ldrs gSaA 

USSD Banking ij dqN fVIl 

USSD Banking ds tfj, iSls ikus ds fy, vkidks eksckby cSafadax dk jftLVªs’ku djkus dh t:jr 

ugha gSA vki fcuk eksckby cSafdax ls tqM+s Hkh IFSC vkSj [kkrk la[;k nsdj iSls ik ldrs gSaA 

gkykafd iSls Hkstus ds fy, eksckby cSafdax ls tqMk gksuk t:jh gSA Yskunsu ’kq: djus ls igys lHkh 

t:jh nLrkost tSls iSlk ikus okys dh [kkrk] vk/kkj uacj IFSC, MMID vkfn vius ikl j[k ysaA 

D;ksfd USSD ls’ku ds vk/kkj ij dke djrh gSA vxj vkius lwpuk ntZ djus esa T;knk le; 

yxk;k rks vkidk ls’ku [kRe gks tk;sxk vkSj vkidks fQj ls ’kq:vkr djuh iMsxhA vkSj gj ls’ku 

dk iSlk yxrk gSA 

;g lsok vHkh izLrkfor gS vkSj bldk ykHk vHkh ugha mBk;k tk ldrk gSA ysfdu tYn gh blds 

’kq: gkus ds ckn vki flQZ vk/kkj uacj nsdj iSls Hkst ldrs gSa blds fy, vkidks 5 fy[kdj Hkstuk 
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gksxk vkSj vkids Qksu ij vxyh Ldzhu iznf’kZr gksxhA ;gkW ij vkidks izkIrdrkZ dk vk/kkj uacj ] 

/kujkf’k vkSj fVIi.kh ¼oSdfYid½ fy[kdj Hkstuk gksxkA vxyh LØhu ij vkidks eksckby cSafadax 
MPIN vkSj viuh [kkrk ds vafre pkj vad ¼oSdfYid½ fy[kdj Hkstus gksaxs vkSj vkidk iSlk Hkst 

fn;k tk;sxkA ysunsu iwjk gks tk;sxk vkSj lkeus fy[k dj vk tk;sxkA 

15.5.3 GST या है? What is Goods and Service Tax –  

जीएसटी (GST), भारत के कर ढांच म सधुार का एक बहत बड़ा कदम है। व तु  एंव सेवा कर (Goods and Service 

Tax) एक अ य  कर कानून है (Indirect Tax) है। जीएसटी एक एक कृत कर है जो व तुओ ंऔर सेवाओ ंदोन  पर 

लगेगा। जीएसटी लागू  होने से परूा दशे,एक कृत बाजार म त दील हो जाएगा और यादातर अ य  कर जैसे क ीय 

उ पाद शु क (Excise), सेवा कर (Service Tax), वैट (Vat), मनोरंजन, िवलािसता, लॉटरी टै स आिद जीएसटी म 

समािहत हो जाएं गे। इससे परेू भारत म एक ही कार का अ य  कर लगेगा  

GST के पूव लगने वाले कर  
th-,l-Vh ls iwoZ ns'k esa vusd dj yxrs Fks rFkk mUgsa vusd Lrjksa ij nsuk iM+rk Fkk ftudk fooj.k 

fuEukafdr fp= esa Li"V gS % 
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य  ज री है जीएसटी  – Why GST 

 भारत का वतमान कर ढांचा (Tax Structure) बहत ही जिटल है। भारतीय सं िवधान के अनुसार मु य प से व तुओ ं

क  िब  पर कर लगाने का अिधकार रा य सरकार और व तुओ ंके उ पादन व सेवाओ ंपर कर लगाने का अिधकार क  

सरकार के पास है।  इस कारण दशे म अलग अलग कार के कर लागू  ह,ै िजससे दशे क  वतमान कर यव था बहत ही 

जिटल है। कंपिनय  और छोटे यवसाय  के िलए िविभ न कार के कर कानून  का पालन करना एक मिु कल dk;Z  होता 

है। 

टै स पर टै स क  यव था समा  होगी  – GST will eliminate Cascading Effect 

अ य  कर (Indirect Taxation System) यव था म कर-भार अं ितम उपभो ा को वहन करना पड़ता ह,ै लेिकन कर 

का सं हण (Collection of Tax) यवसाियय  ारा िकया जाता है। यवसायी को ख़रीद ेगए माल पर चकुाए गए कर क  

े िडट (Input Credit) िमलती है िजसका उपयोग वह अपने कर के भगुतान म कर सकता है। इस यव था से कर केवल 

मू य संवधन (िब  – खरीद) या (Value Addition) पर ही लगता है। यवसायी उपभो ा से कर सं िहत करता है और 

उसम से अपनी इनपटु े िडट (ख़रीद ेगए माल पर चकुाए गए कर) को घटाकर  बाक  कर सरकार को जमा करवाते है।  

GST लागू  होने से परेू दशे म एक ही कार का अ य  कर होगा िजससे यवसाियय  को ख़रीदी गयी व तुओ ंऔर 

सेवाओ ंपर चकुाए गए जीएसटी क  परूी े िडट ( Credit) िमल जाएगी िजसका उपयोग वह बेच  गयी व तुओ ंऔर 

सेवाओ ंपर लगे जीएसटी के भगुतान म कर सकेगा। इससे टै स केवल मू य संवधन पर ही लगेगा और टै स पर टै स 

लगाने क  यव था समा  होगी िजससे लागत म कमी आएगी। 

जीएसटी क  मु य बात – Benefits/Salient features of GST 

 GST केवल अ य  कर  को एक कृत करेगा, य  कर जैसे आय -लगगे।  कर आिद वतमान यव था के अनुसार ही  

 जीएसटी के लागू  होने से परेू भारत म एक ही कार का अ य  कर लगेगा िजससे व तुओ ंऔर सेवाओ ंक  

लागत म ि थरता आएगी 

 संघीय ढांचे को बनाए रखने के िलए जीएसटी दो तर पर लगेगा – सीजीएसटी  (क ीय व तु  एंव सेवा कर) और 

कर)। सीजीएसटी का िह सा क  को और एसजीएसटी का िह सा रा य सरकार  एसजीएसटी (रा य व तु  एंव सेवा

को ा  होगा।एक रा य से दसूरे रा य म व तुओ ंऔर सेवाओ ंक  िब  क  थित म आईजीएसटी (एक कृत 

व तु  एंव सेवाकर) लगेग। आईजीएसटी का एक िह सा क सरकार और दसूरा िह सा व तु  या सेवा का उपभोग 

करने वाले रा य को ा  होगा। 

 यवसायी ख़रीदी गई व तुओ ंऔर सेवाओ ंपर लगने वाले जीएसटी क  इनपुट े िडट ले सकगे िजनका उपयोग वे 

बेच  गई व तुओ ंऔर सेवाओ ंपर लगने वाले जीएसटी के भगुतान म कर सकगे।सीजीएसटी क  इनपटु े िडट का 

उपयोग आईजीएसटी व सीजीएसटी के आउटपटु टै स के भगुतान , एसजीएसटी क  े िडट का उपयोग 
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एसजीएसटी व आईजीएसटी के आउटपुट टै स के भगुतान और आईजीएसटी क  े िडट का उपयोग 

आईजीएसटी, सीजीएसटी व एसजीएसटी के आउटपटु टै स के भगुतान म िकया जा सकेगा । 

 GST के तहत उन सभी यवसायी, उ पादक या सेवा दाता को रिज टड होना होगा िजन क  वषभर म कुल 

िब  का मू य एक िनि त मू य से यादा है।  

 तािवत जीएसटी म यवसाियय  को मु य प से तीन अलग अलग कार के टै स रटन भरने ह गे िजसम 

इनपटु टै स, आउटपुट टै स और एक कृत रटन शािमल है। 

जीएसटी का आम लोग  पर भाव – Impact of GST on General Public 

 अ य  कर  का भार अं ितम उपभो ा को ही वहन करना पड़ता है। वतमान म एक ही व तुओ ंपर िविभ न कार 

के अलग अलग टै स लगते है लेिकन जीएसटी आने से सभी व तुओ ंऔर सेवाओ ंपर एक ही कार का टै स 

लगेगा िजससे व तुओ ंक  लागत म कमी आएगी। हालां िक इससे सेवाओ ंक  लागत बढ़ जाएगी 

 दसूरा सबसे मह वपणू लाभ यह होगा िक परेू भारत म एक ही रेट से टै स लगेगा िजससे सभी रा य  म  व तुओ ं

और सेवाओ ंक  क मत एक जैसी होगी। 

 Goods and Service Tax Law (GST)  लागू  होने से क ीय से स टै स )सीएसटी ( , जीएसटी म समािहत 

हो जाएगा िजससे व तुओ ंक  क मत  म कमी आएगी । 

जीएसटी का यवसाय  पर भाव – Impact of GST on Businesses  

 वतमान म यवसाय  को अलग -अलग कार के अ य  कर  का भगुतान करना पड़ता है जैसे व तुओ ं के 

उ पादन करने पर उ पाद शु क, ेिडंग करने पर से स टै स, सेवा दान करने पर सिवस टै स आिद। इससे 

यवसाय  को िविभ न कार के कर कानून  क  पालना करनी पड़ती है जो िक बहत ही मिु कल एंव जिटल काय 

है। लेिकन जीएसटी के लागू  होने से उ ह केवल एक ही कार अ य  क़ानून का पालन करना होगा िजसस े

भारत म यवसाय म सरलता आएगी। 

 वतमान म यवसायी, उ पाद शु क व सेवा कर के भगुतान म िब  कर क  इनपटु े िडट )ख़रीद ेगए माल पर 

चकुाए गए कर) का उपयोग नह  कर सकता और िब  कर के भगुतान म सेवा कर(सेवाओ ंपर चकुाए गए कर) 

और उ पाद शु क (ख़रीद ेगए माल पर लगे उ पाद शु क) क  े िडट का उपयोग नह  कर सकता।  इस कारण 

व तुओ ंऔर सेवाओ ंक  लागत बढ़ जाती है। लेिकन जीएसटी के लागू  होने से यवसाियय  को सभी कार क  

खरीदी गयी व तुओ ंऔर सेवाओ ंपर चकुाए गए जीएसटी क   परूी े िडट िमल जाएगी िजसका उपयोग वह बेच  

गयी व तुओ ंऔर सेवाओ ंपर लगे जीएसटी के भगुतान म कर सकेगा। इससे लागत म कमी आएगी 
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 ऐसा कहा जा रहा है िक जीएसटी के आने से यवसाय करना आसान हो जाएगा लेिकन शु आती वष  म 

यवसाय  को मिु कल  का सामना करना पड़ सकता है। उदाहरण के िलए जीएसटी म येक महीने म तीन अलग 

अलग तरह के रटन फाइल करने पड़गे। 

 वतमान म िविभ न कार के अ य  कर  म ेसहो ड िलिमट (छूट क  सीमा) अलग अलग है।  मु य प से 

से स टै स म ेसहो ड िलिमट 5 लाख, सिवस टै स म 10 लाख और उ पाद शु क म 1.5 करोड़ है। जीएसटी 

आने से सभी कार के यवसाय  )ेिडंग , उ पादक या सेवा दाता  (के िलए एक ही कार क  ेसहो ड 

छूट क  सीमा) रखने का ताव है। यह ेसहो ड िलिमट इन तीन  कानून  (से स टै सिलिमट ( , सेवा कर और 

उ पाद शु क  (क  वतमान िलिमट को यान म रखकर बनाई जाएगी।   िजसका मु य भाव यह होगा िक छूट 

सीमा 50 लाख से कम ही रखी जाएगी िजससे छोटे उ पादक जो िक वतमान म 1.5  करोड़ तक छूट सीमा का 

फायदा उठा रहे है वे भी जीएसटी के दायरे म आ जाएग। 

 वतमान म एक रा य से दसुरे रा य म माल बेचने पर 2% क  दर से क ीय से स टै स लगता है िजसक  इनपटु 

े िडट नह  िमलती। जीएसटी के लागू  होने के बाद से क ीय से स टै स नह  लगेगा िजससे व तुओ ंक  लागत म 

कमी आएगी । 

GST से िकसको होगा फायदा, िकसको नुकसान? 

GST  dks ykxw gksus ls VSDl lajpuk esa lq/kkj gksuk gSA blls u flQZ VSDl Hkjuk vklku gksxk] cfYd VSDl 

dh pksjh Hkh #dsxhA bldk ykxw gksuk ns'k dh thMhih dks c<+k;sxkA vkb, tkurs gSa vkf[kj vFkZO;oLFkk dks 

j¶rkj nsus ds fy, Hkh t:jh gS GST fcy gS D;k\ lkFk gh D;k gSa blds Qk;ns vkSj uqdlku ftlds pyrs 

nko isap Qal jgs gSa&  

हैअगर यह िबल लागू  हो जाता है तो इससे न िसफ टै स भरना आसान होगा ., बि क टै स क  चोरी भी केगीइसका  .

 आइए जानते है आिखर .लागू  होना दशे क  जीडीपी को बढ़ाकर अथ यव था को र तार दनेे के िलए भी ज री हGैST 

िबल है या? साथ ही या ह इसके फायद ेऔर नुकसान िजसके चलते दाव.पच फंस रहे ह- 

भारत म वष 2006-07 के साथ क  और रा य के बीच अ य  कर  के बंटवारे को लेकर िववाद  म रहा व तु  एवं  सेवा 

कर हमेशा ही चचा का िवषय बना हआ है  .इसके बावजदू कम लोग  को ही इसक  परूी जानकारी होगी .और शायद ये पता  

भारत म नया गु स ऐंड स वस टै स (जीएसट ) 1 जुलाई से लागू होना है. गु वार को कई व तुओं 
और सेवाओं के िलए टै स दर तय कर द  ग . 
जीएसट  काउंिसल क  दो दवसीय बठैक के पहले दन 1200 से यादा व तुओं-सेवाओं के िलए टै स 
दर तय क  ग . अलग-अलग टै स े णयां बनाई गई ह जो 5 से 28 फ़ सद  के बीच ह. 
व  मं ी अ ण जेटली ने ीनगर म प कार  को बताया, '1211 आइट स म 6 े णय  को छोड़कर 
बाक़  क  जीएसट  दर तय हो गई ह.' 
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इस बीच कई देश  ने ज़ र  चीज़  को कम टै स वाली णेी म रखने क  मांग क . 
राज व सिचव हसमुख अिधया का कहना है क इनम से 81 फ़ सद  चीज़ 18 फ़ सद  टै स दर के 
नीचे आएंगी. 
खाने क  बुिनयाद  चीज़, मसलन दधू, नमक और अनाज वगैरह को ज़ीरो टै स कैटेगर  म रखा गया 
है. ोसे ड फूड आइट स पर टै स दर अभी फ़ाइनल नह ं क  गई ह. 
सोना समेत बाक़  बची हुई चीज़  क  टै स दर तय करने के िलए काउंिसल शु वार को चचा करेगा 
और ज़ र  हुआ तो एक बैठक और क  जाएगी. 

ज़ीरो फ़ सद  ( जन पर नह ं लगेगा टै स) 

 ताज़ा दधू 
 अनाज 
 ताज़ा फल 
 नमक 
 चावल, पापड़, रोट  
 जानवर  का चारा 
 कंडोम 
 गभिनरोधक दवाएं 
 कताब 
 जलावन क  लकड़  
 चू ड़यां (ग़ैर क मती) 

इन पर लगेगा 5 फ़ सद  टै स 

 चाय, कॉफ़  
 खाने का तेल 
 ांडेड अनाज 
 सोयाबीन, सूरजमुखी के बीज 
 ांडेड पनीर 
 कोयला (400 पये ित टन लेवी के साथ) 
 केरोसीन 
 घरेलू उपभोग के िलए एलपीजी 
 ओरल रहाइ ेशन सॉ ट 
 योमे  बॉ स 
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 कृ म कडनी 
 हड पंप 
 लोहा, ट ल, लोहे क  िम धातुएं 
 तांबे के बतन 
 झाड़ू 

इन पर लगेगा 12 फ़ सद  टै स 

 ाई ू स 
 घी, म खन 
 नमक न 
 मांस -मछली  
 दधू से बने ं स 
 ोज़ेन मीट 
 बायो गैस 
 मोमब ी 
 एने थे ट स 
 अगरब ी 
 दंत मंजन पाउडर 
 च मे के लस 
 ब च  क  ॉइंग बकु 
 कैलडस 
 एलपीजी टोव 
 नट, बो ट, पच 
 ै टर 
 साइकल 
 एलईड  लाइट 
 खेल का सामान 
 आट वक 

इन पर लगेगा 18 फ़ सद  टै स 

 रफाइंड शुगर 
 कंड ड िम क 
 ज ड स ज़यां 



156 

 

 बाल  का तेल 
 साबुन 
 हेलमेट 
 नोटबुक 
 जैम, जेली 
 सॉस, सूप, आइस म, इं टट फूड िम सेस 
 िमनरल वॉटर 
 पे ोिलयम जेली, पे ोिलयम कोक 
 टॉयलेट पेपर 

इन पर लगेगा 28 फ़ सद  टै स 

 मोटर कार 
 मोटर साइकल 
 चॉकलेट, कोकोआ बटर, फै स, ऑयल 
 पान मसाला 
 ज़ 
 पर यूम, डयो ट 
 मेकअप का सामान 
 वॉल पु ट  
 द वार के पट 
 टूथपे ट 
 शे वंग म 
 आ टर शेव 
 िल वड सोप 
 ला टक ोड ट 
 रबर टायर 
 चमड़े के बैग 
 माबल, ेनाइट, ला टर, माइका 
 टे पड लास 
 रेज़र 
 डश वॉिशंग मशीन 
 मैिन योर, पै ड योर सेट 
 पयानो 
 रवॉ वर 
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geus tkuk  

 VSyh ds }kjk rS;kj dh xbZ fjiksVZ fo'oluh; o lgh gksrh gSA 

 VSyh esa ys[kkadu dk dke djuk cgqr gh ljy gSA ,d ,slk O;fDr Hkh bl lkW¶Vos;j esa ys[kkadu 

dk dke dj ldrk gS ftls ys[kkadu dk FkksM+k lk Hkh Kku gSA 

 fdlh Hkh dEiuh ;k QeZ ds tuZy ys[ks djus ls igys gesa [kkrkcgh cukuh iM+rh gSA 

 dEiuh dk Ledger rS;kj dj ysus ds ckn izfrfnu gksus okys ysu&nsuksa dk ys[kk djus ds fy, 

Voucher Entry rS;kj djuh gksrh gS ftUgsa ge tuZy ys[ks dgrs gSaA 

 VSyh izksxzke esa Ledger cukus o Voucher Entry djus ds ckn Trial Balance, Profit and Loss A/c 

o Balance Sheet vkfn cukus dh vko';drk ugha gksrh D;ksafd ;s vius vki gh rS;kj gks tkrs gSA 

 Cash vkSj P/L A/c dk Ledger ugha cukuk iM+rk gS D;ksafd ;s Ledger igys ls gh cus gksrs gSaA 

 eksckby ls fcuk bUVjusV ds Hkh /ku vUrj.k djuk vklku gks x;k gSA bl fof/k dks ;w-,l-,l-Mh- 

cSafdax dgk tkrk gSA 

 vusd foØ; dj ,oa oSV bR;kfn ds LFkku ij iwjs ns'k ds fy, ,d dj ds :i esa th-,l-Vh- dks 

ykxw fd;k x;k gSA 

 uke ds vuq:i th-,l-Vh- us oLrq ,oa lsokvksa ls lEcfU/kr dj dks ljyhÑr djus dk iz;kl fd;k 

x;k gSA 

 blesa nSfud miHkksx ls lEcfU/kr vusd oLrqvksa ij dksbZ Hkh dj ugha gSA  

 lokZf/kd dj 28% foykflrk ls lEcfU/kr oLrqvksa ij yxk;k x;k gSA 

dfBu 'kCnksa ds vFkZ  

Trial Balance & ryiV 

Profit and Loss A/c & ykHk&gkfu [kkrk 

Balance Sheet & vkfFkZd fpV~Bk 

Ledger & [kkrkcgh 

Create & cukuk 

Display & ns[kuk 

Alter & lq/kkj djuk 

GST & Goods & Services Tax ¼oLrq ,oa lsok dj½ 
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vH;kl ds iz'u 

vH;kl (Exercise) 

I. lR;@vlR; 

1- Cash vkSj Profit & Loss A/c dk Ledger ugha cukuk iM+rk gSA 

2- Payment under group dh Function Key F5 gSA 

3- Purchase under group dh Function Key F9 gSA 

4- igys ls cuh gqbZ dEiuh dks Select djus ds fy, ;k ,d u;h dEiuh cukus ds fy, Alt + F3 dk 

iz;ksx djrs gSaA 

5- Balance Sheet dks Gateway of Tally Menu ds Display esa tkdj Balance Sheet Option ds }kjk 

Balance Sheet ns[k ldrs gSaA 

6- USSD cSafdax D;k gS \ 

II. lgh fodYi pqfu,& 

1- Under group sale dh Function key dkSu lh gS\ 

¼v½ F5 

¼c½ F6 

¼l½ F7 

¼n½ F8 

2- cuh gqbZ dEiuh [kksyus ds fy, ;k ubZ dEiuh cukus ds fy, fdl shortcut key dk iz;ksx djrs 

gSA 

¼v½ Alt+F2 

¼c½ Alt+F3 

¼l½ Alt+F8 

¼n½ Alt+F6 
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3- Trading A/c ds MsfcV i{k esa fy[ks tkus okys [kpksZa dk Ledger cukus ds fy, fdl under group 

dks pqusxsa\ 

¼v½ Sale 

¼c½ Purchase 

¼l½ Direct Expenses 

¼n½ Indirect Expenses 

4- Company Info. pkVZ ds fdl menu ls xyrh esa lq/kkj djrs gSaA 

¼v½ Quit 

¼c½ Alter 

¼l½ Select Company 

¼n½ Shut Company 

5- GST gS & 

¼v½ izR;{k dj 

¼c½ vizR;{k dj 

¼l½ mijksDr nksuksa 

¼n½ mijksDr esa ls dksbZ ugha 

III. fuEufyf[kr iz'uksa ds mRrj nhft,& 

1- VSyh ds ykHk crkb,A 

2- [kqyh gqbZ dEiuh dks cUn djus ds fy, Company Info. pkVZ ds fdl Option dk iz;ksx djrs gSaA 

3- cuh gqbZ dEiuh esa lq/kkj djus ds fy, Company Info. pkVZ ds fdl Option dk iz;ksx djrs gSaA 

4- Sale dk Ledger cukus esa Sale dk under group D;k gksrk gSA 

5- Capital dk Ledger cukus esa Capital dk under group D;k gksrk gSA 



160 

 

6- USSD cSafdax D;k gS \ 

7- GST ds ykHk crkb,A 

vkvks djds ns[ksa  

 VSyh izksxzke esa ,d u;h dEiuh cukb;sA 

 VSyh izksxzke esa fdlh loky dk Ledger cukb, o Voucher Entry dfj,A 

vf/kd tkudkjh ds fy, lanHkZ lw=  

 Mh-ds- xks;y] jkts'k xks;y ,oa 'kSyh xks;y ¼vk;Z ifCyds'kUl fg-iz-½ dh ,dkmUVslh i<+sA 

 bUVjusV ij lpZ djds i<+sA 

 bUVjusV ij ;wV~;wc ij VSyh ds ohfM;ks ns[ksaA 

 

 

 

 



 


